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1 Objetivo:

O presente manual apresenta os pré-requisitos e procedimentos a
serem observados para liberacao de acessos para o cadastramento de pessoas
fisicas ou juridicas na relagdo de apenados de Impedimentos de Licitagao /

Contrato / Chamamento Publico / Celebragao de Parceria.

A liberagao de acesso € realizada pelo Sistema de Delegagdes de

Responsabilidades.

2 Acesso ao Sistema de Delegagcoes de Responsabilidades:

O acesso ao médulo de Impedimentos de Licitagao / Contrato /
Chamamento Publico / Celebragao de Parceria do sistema Apenados requer

um usuario e perfil no Sistema de Delegagdes de Responsabilidades.

Se o Dirigente de cada Orgao/Entidade n&o possuir cadastro no
Sistema de Delegacdes de Responsabilidades, devera solicitar o cadastro

conforme descrito no Comunicado SDG n° 43/2015 (vide ?7?7).

O Dirigente de cada Org&o/Entidade devera, dentro do médulo de
administracdo do Sistema de Delegagdes de Responsabilidades, liberar os

seguintes papéis no sistema Apenados:

1) Manutengado de Apenados: possibilita o cadastramento dos
impedimentos de licitacdo / contrato / chamamento publico / celebracdo de

parceria, e a realizagdo de consulta publica a partir da area autenticada;

2) Manutencao de Cadastro: possibilita o cadastro apenas das
pessoas fisicas e juridicas objeto das apenacodes, e a realizacdo de consulta

publica a partir da area autenticada;

3) Somente consulta publica: permite apenas a realizagdo de

consulta publica a partir da area autenticada.
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A consulta publica realizavel a partir da area autenticada do sistema
Apenados é a mesma disponivel publicamente no Portal Institucional
do TCESP.

3 Roteiro de liberagdo de acesso ao Sistema de Delegacdes de
Responsabilidades:
No topo do Portal Institucional do TCESP

(https://www.tce.sp.gov.br), selecione o botdo @ “login” 1 :

& G (5] https://www.tce.sp.gov.br N

FALTAM

TCESP PARA OS

ribunal de Contas mm 100 ANOS (. :
: DBEENE | DOTCESP

do Estado de Sao Paul

1 -
Q @i_lif (O] £ Joo

INSTITUCIONAL ™ SERVIGOS™  LEGISLAGAO E JURISPRUDENCIA ™  ESCOLADECONTAS ™  TRANSPARENCIA™  IMPRENSA™  FALE CONOSCO ™

1|

Escolha uma base para iniciar sua pesquisa: Comunicados, Jurisprudéncia, Processos ...
SN i3 <] I,

Didrio Oficial Sessoes Noticias TV TCE Comunicados Publicacoes
Publicages oficiais, Tribunal Pleno, Primeira Informacdes atualizadas Sessfes, cursos e Avisos de orgaos Revistas, manuais,
processos, despachos e e Segunda Cadmaras e @ TCESP na Imprensa eventos ao vive técnicos artigos e cadernos
outros Plenario Virtual

3 aovivo

hitps;, spgovbr/

Figura 1 - Portal Institucional do TCESP - selecionando "login"

r/login

Em seguida, informe o e-mail e senha de acesso ao Portal de

Sistemas e selecione o botdo “Entrar” 2 :
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ttps://sso.tce.sp.gov.br/cas-server/login?service=https%3A%2F%2Fsso.tce.sp.gov.bric2FPortal/_spring_cas_secu... A" 17
< (S b flogin?: hittps%3A%2F9%2F: bré2FPortal AV Ty

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO o o 9 o G °
z Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Informe o seu email e senha

Email:

Senha:

Por razies de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador quando terminar de acessar oS Servigos que precisam de autenticagdo!

Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo - Av. Rangel Pﬁlana,liﬂ 75.1 Centro - CEP 01017-906 - Sdo Paulo/SP - PABX: 3292-3266
Portal v.

Figura 2 - Portal Institucional do TCESP - fornecendo credenciais para
acesso ao Portal de Sistemas

Uma vez autenticado, selecione o botdo Administrador @3 :

&« O & hitps:/sso.tce.sp.gov.br/Portal/sistemas/sistema.xhtml AN

bird

PORTAL INSTITUCIONAL | FALECONOSCO | MINHACONTA | SAIR ooeoo -
% Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas busca

Apenados

Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 315 - Centro - CEP 01017-906 - Sdo Paulo/SP - PABX: 3292-3266
Portal v.2.6#1282

Figura 3 - Portal de Sistemas - selecionando o botdo Administrador
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Selecione um perfil 4 :

PORTALINSTITUCIONAL | FALECONOSCO | MINHACONTA | SAR

Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo
Portal de Sistemas

00000

a Selecione um perfil.

. Aamimirader r —4‘

Gestor Interno
A »Inicio

Gestor Orgéo

Responsével Interno
Bem-vindo(z

© Responsével Orgao
~ Manuais

© clique aqui para acessar o manual de GESTOR/RESP. ORGAQ
© Clique aqui para acessar o manual de GESTOR/RESP. TCESP

© Clique aqui para acessar o0 manual de GESTOR/RESP. INTERNO

Seu (ltimo acesso ao sistema foi em 14/05/2024 13:31
N&o existem Noticias

Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 315 - Centro - CEP 01017-906 - So Paulo/SP - PABX: 3292-3266
Portal v.2.7#1306

hitps://sso.tce.sp gov.br/Portal/usuario/indexxhtmi#

Figura 4 - Portal de Sistemas - selecionando o perfil

Na sequéncia, no menu correspondente ao perfil 5, selecione
“Gerenciar Acessos a Sistemas”:

PORTALINSTITUCIONAL | FALECONOSCO | MINHACONTA | sAR

Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo
Portal de Sistemas

00000 .

a Selecione um perfil.

Gestor Interno
A »Inicio

Gestor Orgéo
5 Responsével Interno
Ben vindo(e

© Responsével Orgao
~ Manuais

© clique aqui para acessar o manual de GESTOR/RESP. ORGAQ
© Clique aqui para acessar o manual de GESTOR/RESP. TCESP

© Clique aqui para acessar o manual de GESTOR/RESP. INTERNO

Seu (ltimo acesso ao sistema foi em 14/05/2024 13:31
N&o existem Noticias

Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 315 - Ceniro - CEP 01017-906 - S&o Paulo/SP - PABX: 3292-3266
Portal v.2.7#1306

hitps://sso.tce.sp.govbr/Portal/usuario/indexxhtmi#

Figura 5 - Portal de Sistemas - Gerenciando Acesso a Sistemas
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Para escolher o usuario a quem deseja liberar o acesso, digite o
CPF dele e selecione o botdo “Pesquisar” 6 , ou pesquise pelo nome 7 ou e-

mail @ da lista de usuarios e selecione o botdo “Editar” (( +) @ da linha
correspondente:

PORTAL INSTITUCIONAL | FALECONOSCO | MINHACONTA | SAIR Goeoo 2
% Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas & Gestor oo Orgio

Usuério ~  Gestor/Responsavel Orgdo v  Gestor/Responsavel Tcesp ~  Gestor/Responsével Interno ~  Administrador +

# » Gestor/Responsavel Orgdo » Gerenciar Acessos

Usudrio

CPF: = 000.000.000-00

Lista de Usudrios

Nome 7 E-mail ¢ 8 Acoes

P NN Y SR WY e T W L oV N N DU =y Y et

Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 315 - Centro - CEP 01017-906 - Sdo Paulo/SP - PABX: 3292-3266

Portal v.2.7#1306

Figura 6 - Portal de Sistemas - Gerenciando Acesso a Sistemas

Informe a area, érgéo, sistema e papel desejado 40 e, em seguida,
selecione o botao “Adicionar Acesso” @ para adiciona-lo a lista de acessos @.

Repita o procedimento para adicionar mais papéis de usuarios. Ao final, para
efetivar a concesséo de acessos, selecione o botdo “Atualizar’ @:
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PORTALINSTITUCIONAL | FALECONOSCO | MINHACONTA | SAIR ooeoo
% Tribunal de Contas

do Estado de S3o Paulo
Portal de Sistemas & Gestor do Orgdo

Usudrio ~  Gestor/Responsével Orgéo ~  Gestor/Responsavel Tcesp - Gestor/Responsével Interno ~  Administrador

# b Gestor/Responsavel Org&o » Gerenciar Acessos
Usuario

CPF: *
Nome: *
E-mail: *

10

Area: * UR-5 - UR-5 UNIDADE REGIONAL DE PRESIDENTE PRUDENTE

Orgdo: * 0000000306 - PREFEITURA MUNICIPAL DE INDIANA

11 ‘

Orgédo & Sistema ¢ Papel ¢ Area & Agoes

=p

Sistema: * Apenados

Papel: * selecione

Figura 7 - Portal de Sistemas - Gerenciando Acesso a Sistemas

4 Anexol:

COMUNICADO SDG n° 43/2015

O Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo COMUNICA aos 6rgaos
jurisdicionados das areas estadual e municipal que sera implantado o Sistema
de Delegacbes de Responsabilidades que permitira o uso de senhas
individualizadas para o acesso aos Sistemas desta Corte de Contas.

Iniciada esta nova sistematica, todos os atuais usuarios dos sistemas de
Auditoria Eletrénica — AUDESP, de Contas Estaduais - SICOE, de Controle de
Admissao e Aposentadoria/Pensao — Internet — SISCAAWEB e de Repasses
ao Terceiro Setor - SISRTS serao inabilitados, retomando-os com o mesmo
Login e Senha, desde que possuam a devida autorizagao.

Para a operacionalizacdo desta nova forma de acesso aos sistemas do
TCESP, o Dirigente de cada Orgéo/Entidade devera encaminhar para o e-mail

cadastro@tce.sp.gov.br, no periodo de 19 a 30/10/2015, um oficio
devidamente assinado, contendo os seguintes dados do servidor que sera

cadastrado como usuario “Gestor do Orgdo”, cabendo a este a

responsabilidade pelo gerenciamento do perfil de acesso dos demais
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servidores do seu 6rgao, bem como pelo bloqueio de acesso quando ocorrer
o desligamento desses do quadro funcional do ¢érgao/entidade, ou em
decorréncia de quaisquer outras situagdes:

e Nome Completo

e CPF

e Cargo Efetivo Ocupado

e Data de Admissé&o

e E-mail Institucional/Corporativo

Em relagcdo aos Sistemas SISCOE e AUDESP a migragdo para nova
sistematica de acesso ocorrera em 04/01/2016 e 01/02/2016,
respectivamente. Dessa forma, o cadastramento dos servidores do
Orgao/Entidade nestes sistemas devera ser efetuado pelo seu usuario “Gestor
do Orgao” apds o recebimento do seu usuario e senha de acesso, observando
os procedimentos constantes do Manual de Orientacdo que sera
disponibilizado na pagina do Sistema AUDESP na Internet até o dia
15/10/2015.

As datas de migracdo dos demais sistemas deste Tribunal serdo
divulgadas por meio de Comunicado que sera oportunamente divulgado no
DOE. Eventuais duvidas serao esclarecidas pela Divisao AUDESP através do
canal “Fale Conosco” disponivel na pagina: http://www4.tce.sp.gov.br/fale-
conosco-audesp .

SDG, em 13 de outubro de 2015.

SERGIO CIQUERA ROSSI

SECRETARIO-DIRETOR GERAL

Informamos ainda que o envio a este Tribunal do oficio contendo
todas as informacdes solicitadas no Comunicado SDG n° 43/2015, também

podera ser realizado da seguinte forma:
1. Acesse a péagina https://www4.tce.sp.gov.br/chamados;
2. Selecione a opgao “Abrir protocolo”;

3. Selecione o Toépico de Ajuda “1. Suporte Técnico aos Sistemas”,

“1.02. Sistema de Delegagodes”, “3. Cadastrar gestor do 6rgao”;
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4. Preencha todos os campos exibidos na tela e anexe o arquivo

com o oficio devidamente assinado pelo dirigente do érgéo / entidade.
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