Orientacoes para Envio de Documento do Tipo “Edital de Licitacao”

A. OrientagoOes Gerais

1. Instalagao do Coletor

As instrucGes para download e instalacdo do coletor estdo disponiveis em

https://www.tce.sp.gov.br/audesp/coletor

2. Permissao para Transmissao

Para transmitir pacote contendo documento do tipo “Edital de Licitacdo” por
meio do coletor, é necessario que o usuario tenha sido autorizado a utilizar o
sistema Coletor Audesp, nos papeis "Permissdo para transmissdo de pacotes" e
"Pacotes do mddulo de Licitacdes e Contratos - fase 4 - Producdo", como

mostra o exemplo abaixo.

Orgdo ¢ Sistema & Papel ¢

6610013000 - CAMARA MUNICIPAL DE ALUMINIO Coletor Audesp Pacotes do modulo de Licitages e
Contratos - fase 4 - Produgéo

6610013000 - CAMARA MUNICIPAL DE ALUMINIO Coletor Audesp Permissdo para transmissdo de pacotes

Area ¢

UR-9

Esta autorizacdo é dada pelo gestor do odrgdo/entidade no sistema de

delegacdes.

3. Tipo e Contetudo dos Documentos PDF

a) cada edital deve ser enviado como um documento PDF pesquisdvel, ou seja,

gue permita busca de palavras em seu conteudo;

b) o conteudo deve ser idéntico ou equivalente ao do edital publicado para a

licitacdo, podendo ser as divergéncias questionadas pela fiscalizacdo;

c) neste mesmo documento, devem estar obrigatoriamente presentes os

anexos do edital, com excecdo das planilhas, desenhos e projetos;

d) editais retificadores também devem ser enviados, respeitadas as mesmas

condicGes acima.

Agdes


https://www.tce.sp.gov.br/audesp/coletor

B. Passo a Passo para Criacao e Transmissao de Pacotes

1. Abra o Coletor e selecione o menu Pacotes | Criar

5 AUDESP

do Estado de Soc Paule

2. Selecione, entdo, o municipio, a entidade que esta informando este edital, o tipo de
pacote “Edital de Licitacdao” e, opcionalmente, uma descri¢ao da informacgao sendo
prestada.

Pacotes Configuracbes Ajuda

TCESP AUDESP

Tl"rh:.l nal d& Canus

& Criar Pacote |?|?§

Identificasie  Conteddo Dooumentos  Sabvar Pacote

Muricipio: Adamanting e
Entidade: CAMARA MUNICIPAL DE ADAMANTINA v
Tipo de Pacote: Bdital de Lictaco e

Deacrichio: Eata descrigio & apenas um e&xemplo.




3. Na aba Documento, selecione o documento PDF contendo o Edital de Licitacdo, que

deve ser um documento pesquisavel. Apds selecionar o arquivo, acione o botao
“Adicionar”.

Pacotes Configuraches Ajuda

Trthunal d& Canu=

TCESP AUDESP

[ & Criar Pacote

Identificagio  Contedds Documentos  Sabvar Pacote

Tipo de Documents:
Edital de Licitag3o v
Liocakiragdo:

Em seguida, o Coletor solicitara que sejam prestadas algumas informacgdes relativas a

este Edital:
a) oano da prestagdo da informagdo para o TCE-SP

b) a data da publicacdo (ndo pode ser informada uma data posterior a prépria data

do envio)

c) ovalor (se ja estiver definido)

d) amodalidade da licitagdo (informar apenas o cddigo correspondente a cada
modalidade e indicados logo apds a palavra Modalidade no Coletor). As
modalidades sdo:

2 - CONCORRENCIA

3 - CONCURSO

4 - CONVITE

7 - LEILAO

9 - PREGAO ELETRONICO

10-RDC

11 - TOMADA DE PRECO

12- PREGAO PRESENCIAL

13- LEI DAS ESTATAIS (Lei 13.303/16)

14- CREDENCIAMENTO

15- DISPENSA

16- INEXIGIBILIDADE
e) o objeto da licitacdo (resumo com maximo de 100 caracteres)
f) ndmero da licitagdo



g) ano da licitagdo

h) declaracdo de que o PDF adicionado é um documento PDF pesquisavel
i) indicacdo sobre o documento ser ou ndo um edital retificador

j)  numero do edital

k) ano do edital

& DOCUMENTOS - AUDESP X

Tipo de documento: |Edital de Licitagéo

Localizacdo: C:\Users\evieira\Desktop\Coletores\Edital\Edital-Concorrencia_123.pdf
Ano exercicio: Periodo de referéncia: ~
Data de Publicagdo ~
Valar (informar 0,00 no caso de valor ndo definido)
Modalidade 2-CONGORRENGIA 3-CONCURSO 4-CONVITE 9-PREGAD 10-RDC 11-TOMADA DE PREGO
Dbieto v
L4 >
|| Gravar Cancelar

Obs.: no formuldrio acima, ndo é necessdrio preencher o campo “Periodo de
referéncia”.

5. Ap0s gravar as informagGes acima, as mesmas podem ser conferidas e alteradas, se

necessario, na aba Documentos

Pacotes Configuracbes Ajuda

Ibcmgcosup AUDESP

do Cstado de $05 Panle

Vﬁ Criar Pacote o[ & @
Identificacdo ConteGdo Documentos  Salvar Pacote
Documentos: Tpo de Documento:  Edital de Licitagdo
Edital-Concorrencia_123.pdf Locakzacdo: C:\Users'\evieira\Desktop \Coletores \Edital \Edital-Concorrenda _123.pdf
Ano Exercdo: 2020 Periodo de Referénca: v

2 PN

Nome da Licitagdo (ex Pregdo 34/2019)

Concorr 46/20

Objeto

Equipamentos Necessarios

0 documento anexo & um PDF pesquisavel? (SIM para confirmar)
SIM

< >

3, Gravar




6. Na aba “Salvar Pacote”, salve um pacote contendo o PDF e as informacdes fornecidas
nos passos anteriores em uma pasta da sua preferéncia.

7. Para enviar este pacote para o TCE-SP, selecione o menu Pacotes | Transmitir

Comfiguracies  Ajuda

Transmitr
e 5 P AUDESP

8. Selecione o pacote criado anteriormente, acione o botdo “Adicionar” e transmita o
pacote adicionado acionando o botdo “Transmitir”.
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Localizacks:
@EC=

Home do Pacate Dreacrigha Localizache

W Exchir =T
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Hame do Pacobe Deacricha Locakracho
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