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Introducgao

A Fase lll — Atos de Pessoal do sistema AUDESP é destinada a presta¢do de informagdes
relativas a:

e Atos Normativos: cadastro de todos os tipos de normas relacionadas a criacdo e
extin¢do de cargos, assim como ao aumento e reducdo de vagas;

e Cargos: cadastro dos cargos das entidades e seus respectivos histdricos de vagas;

e Fungoes: cadastro de funcdes (contratacdes) por tempo determinado;

e Quadro de Pessoal: relacdo dos cargos oficiais da entidade, com indicagdao das
respectivas quantidades de vagas existentes, providas e ndo providas;

e Agentes Publicos: cadastro de informacdes bdsicas dos agentes publicos;

e Lotagbes de Agentes Publicos: cadastro de informagBes sobre as lotagGes e seus
respectivos historicos (situagdes).

No menu “Prestagdes, Consultas e Solicitagdes” sdo exibidas as seguintes opg¢des:

o Declaragao Negativa: informar, pesquisar ou excluir Declaracées Negativas;

e Solicitacoes de Alteragdo e/ou Exclusdo de Cadastros: alterar ou excluir informagdes
prestadas;

e Entregas Pendentes: relatério de todas as entregas pendentes de documentos (eventuais e
periddicos);

e Situacdo de Entrega: pesquisa da situacdo de entrega de documentos por més de
referéncia ou pelo més de prestacao;

e Relatdrios: pesquisa da situacao das lotacdes dos agentes publicos.

Objetivo
Na Fase Il - AUDESP, a lotacdo refere-se a identificacdo de um agente publico em um cargo
ou funcdo. Apds o cadastro da lotacdo, é necessdrio registrar a movimentacdo deste agente, como
ativo, demitido, exonerado, em licenca, entre outros, por meio do histérico de lotacdo.
Este manual tem como objetivo apresentar o procedimento para consultar a situacao das
lota¢des dos agentes publicos em uma data de referéncia especifica.
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Acessando o sistema AUDESP - Atos de Pessoal

1. Acessar a pagina institucional do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo através do
enderego: https://www.tce.sp.gov.br/

2. Clicar em LOGIN para abrir o Portal de Sistemas:

1

( TCE:! ~ 26w 00000

do Estado de Sao Paule

INSTITUCIONAL ~ SERVICOS - LEGISLAGAD E JURISPRUDENCIA ~ ESCOLA DE CONTAS ~ TRANSPARENCIA ~ IMPRENSA ~ FALE CONOSCO ~

Figura 1 — Portal Institucional TCE-SP

3. Inserir seu e-mail e senha e entdo clicar em ENTRAR:

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO o o 6 o 0
s« Tribunal de Contas

E“P : do Estado de S3o Paulo

Portal de Sistemas

Informe o seu email e senha

Email:

Senha:

-

Por razdes de seguranca, por favor deslogue e feche o seu navegador quando terminar de acessar os servigos que precisam de autenticagio!

Figura 2 — Login no Portal de Sistemas
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4. Clicar no icone Audesp — Atos de Pessoal:

Tribunal de Contas

do Estado de S3o Paulo
Portal de Sistemas

AUDESP  AUDESP D iegm AUDESP

Audesp - Atos de Aodwng Aa W A - A -~ Mo
Fonsos Faor «® aclwn o AW 4

- .
- o e w -
V-

Figura 3 — Portal de Sistemas

5. Se oicone ndo for exibido apds o login no Portal de Sistemas significa que o usudrio ndo
possui o acesso a Fase Il — Atos de Pessoal do sistema AUDESP, assim, o usudrio devera entrar
em contato com Gestor de Acessos da entidade (Gestor do Sistema de Delegacdo de
Responsabilidade) e solicitar a liberacdo do seguinte acesso:

Sistema: Audesp - Atos de Pessoal
Papel: Prestacdo Dados

O manual com instrugdes a esse respeito pode ser consultado em:
https://www4.tce.sp.gov.br/sistema-de-delegacoes-de-responsabilidades

Apds a atribuicdo do referido acesso ao perfil do usuario sera possivel enviar e consultar as
informacgdes da Fase IIl — AUDESP.


https://www4.tce.sp.gov.br/sistema-de-delegacoes-de-responsabilidades
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Relatorios

Para consultar o relatdrio referente as LotagGes de Agente Publico por Situagao Atual, acesse

no menu Prestagdes, Consultas e Solicitagdes a op¢do Relatérios e clique em Lotagdes de
Agente Publico por Situagao Atual:

I CES P Pendéncia de Leitura

Tribunal de Contas

do Estado de §30 Paulo

5

Selecionar Contexto Contexto

>
&
N

)

AUDESP
Aquisicdo ¥ |Prestagdes, Consultas e Solicitagdes

Declaragao Negativa
#i » Home

fffff Solicitages de
Alteracdo e/ou
Excluséo de Cadastros

| Entregas Pendentes
Situagao de Entrega # ‘

i .
| Relatorios ’Jl Lotagdes de Agente

= | Publico por Situagdo -
Atual |

Figura 4 - Acesso ao médulo Relatérios
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2. Serd exibida tela com as op¢des de pesquisa disponiveis:

Em “Municipio”, selecione o Municipio da entidade;

Em “Entidade”, selecione o nome da entidade;

No campo “data de referéncia” é exibida a data atual por padrao, mas o campo pode ser
alterado se o usudrio deseja consultar outra data de referéncia;

A opgao “Situagdes que caracterizam provimento de cargo” por padrdo é selecionada e
deve ser mantida se o usudrio deseja consultar apenas as lotagdes que possuem, na data de
referéncia preenchida, situacdes que caracterizam provimento de cargo;

Caso o interessado deseje consultar a situa¢do de todas as lotagdes cadastradas, deve
primeiro desmarcar a opg¢do “Situagbes que caracterizam provimento de cargo” para que a
opcao “Todas as situagdes” fique disponivel.

O usudrio pode restringir a pesquisa para exibir somente as lotagcdes com os tipos de
situacdo selecionados, na data de referéncia preenchida. Para que seja habilitada esta opcao
deve ser desmarcada a op¢do “Situacdes que caracterizam provimento de cargo”;

Ap0s a escolha dos campos que compdem o contexto de pesquisa, clique no botdo
Imprimir.

Pesquisar Lotactes de Agente Piiblico por Situacdo Atual

Municipio: Selecione... =

Entidade: Selecione... - “
Data de referéncia: 31/12/2023 h

Situacdes que caracterizam v “
provimento de cargo:

Todas as situacdes: “
-* Situacoes
-,

“ Imprimir Limpar
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3. Uma janela com o resultado da pesquisa serd exibido e no canto inferior esquerdo da tela serdo
exibidas as opcdes de formato de arquivo.
a. Recomendamos que seja selecionada a opgdo “XLS” se o obejtivo é visualizar as informacGes via
planilha excel;
b. Cligue no botio Download para baixar o arquivo.

@ sudesp-core.tee.sp.govbr/atos-pessoal-web/comp/complmpressaoRelatorio.xhtml - Google Chrome — O X

25 audesp-core.tce.sp.gov.br/atos-pessoal-web/comp/complmpressacRelatorio.xhtml

[«
n |

= dynamiccontent.properties.xhtml 178 — 59% + (H] OD

@TCESP Situacio Atual das Lotacies de Agente Piblico
- Al i ot Ralatério amitida am 30/08/2024

Municiplo Codign Cargs 1

Mome do Cargo mesoenTe

Mome da Entidade

Mome do Agente Publico Cédigo da Funcic

CPF Home da Fungde

Data Exerciclo oumyzazs Data oymiaezs

Data da Lotacio om0z Situacio Aiven

Municiplo Adamarina Codign Cargs 2

Nome da Entidade Nome da Carge r——

Mome do Agente Publico Cédigo da Funcic

CPF Home da Fungde

Data Exerciclo oz Data oimimezs

Data da Lotacio om0z Situacio Ao

Municiplo Adamarna Codign Cargn 1

Mome da Entidade Mome do Carge FResEENTE

Mome do Agente Publico Cédigo da Funcic

CPF HNeme da Funge

Data Exerciclo ez Data nanamony

Data da Lotacio e Situacio Ao

Pagra 1de 8
2 TCESP Situacdo Atual das Lotacées de Agente Piblico
Tribunal de Contas.
c o Slalatbrio aritido am 30/09/2024 -
® pDF O X8 O csv [ Download ﬁ

Figura 6 — Tela de resultado de pesquisa do Relatério de Lotagdes de Agente Publico por Situagao Atual
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