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Introducao

A Fase lll — Atos de Pessoal do sistema AUDESP é destinada a prestacdo de informacdes
relativas a:

e Atos Normativos: cadastro de todo tipo de norma de criacdo e extincdo de cargos, bem
como aumento e reducdo de vagas;

e (Cargos: cadastro dos cargos das entidades e histdricos de vagas;

e Fungodes: cadastro de funcdes (contratacdes) por tempo determinado;

e Quadro de Pessoal: relacdo dos cargos oficiais da entidade, com indicacdo das
respectivas quantidades de vagas existentes, providas e ndo providas;

e Agentes Publicos: cadastro de informacdes basicas dos agentes publicos;

e Lotacoes de Agentes Publicos: cadastro de informacdes sobre as lotacbes e suas
movimentac¢des dos agentes publicos;

e Remuneragoes: informacdes referentes as folhas de pagamento dos agentes publicos
ativos, inativos e pensionistas.

Foram inseridos dois novos itens ao menu Prestagoes, Consultas e Solicitagoes:

e Entregas Pendentes: relatério de todas as entregas pendentes de documentos
eventuais e periddicos;
e Situacgao de Entrega: pesquisa da situacdo de entrega de documentos por més de
referéncia ou pelo més de prestacao.
o Exemplo: documento de ato normativo publicado em janeiro e enviado em
fevereiro: més de referéncia é janeiro; més de prestagdo/envio é fevereiro.

Objetivo

O objetivo deste manual é apresentar os procedimentos para pesquisar a situacdo de
entrega de documentos da Fase Ill - Atos de Pessoal.
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Acessando o sistema AUDESP - Atos de Pessoal

1. Acessar a pagina institucional do Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo através do
endereco:

7’

2. Clicar em LOGIN para abrir o Portal de Sistemas:

B & @ TribunaldeContasdoE X | 4

A www.tce.sp.gov.br, * ¢ = A 4

TCESP95 [ rcessiewoae oo @O OO

Tribunal de Contas INSTITUCIONAL ~ SERVICOS ~ LEGISLACAO E JURISPRUDENCIA ~ ESCOLA DE CONTAS ~ TRANSPARENCIA ~ FALE CONOSCO ~

o Estado de S80 Pavio

- s . ol - min TeEemm—

3. Inserir seu e-mail e senha e entdo clicar em ENTRAR:

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Sistemas

Informe o seu email e senha

Email:

Senha:

For razdes de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador guando terminar de acessar os servigos gue precisam de autenticagio!
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4. Clicar no icone Audesp — Atos de Pessoal:

AUDESP

DIVISAD BF ALUDIORIA FLETRONICA DF SAD PALLD

Tribunal de Contas

do Estado de S3o Paulo
Portal de Sistemas

AUDESP  AUDESP -D iegm
R o -~

Aoty A Aty
Fossow P

-
R ) / » E>CP i
T Vg /\ -~ . _eme_
-
. " v AA N 4 L )

Fonper o > e

Figura 3 — Portal de Sistemas

5. Se algum usudrio ndo possuir o acesso a Fase Il — Atos de Pessoal do sistema AUDESP, devera

entrar em contato com Gestor de Acessos da entidade (Gestor do Sistema de Delegagdo de

Responsabilidade) e solicitar a liberagdo do seu acesso.
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Entregas Pendentes

1. Para pesquisar as entregas pendentes, acessar o menu Prestag¢des, Consultas e Solicitagées
-> Entregas Pendentes:

k"  Tribunal de Contas Pendéncia de Leitura Selecionar Contexto Contexto A pan .
J do Estado de Sdo Paulo > 84 w3 AuDEsP

Aquisicdo » |Prestacdes, Consultas e Solicitagdes « | Fiscalizacdo » Configuragdes =

| Declaracdo Negativa
& » Home Solicitagdes de
" Alteracdo efou
Exclusdo de Cadastros

Entregas Pendentes _
-

Situacdo de Entrega » |

2. Em “Tipo de Periodo”, selecionar entre Periédico® ou Eventual?;
Em seguida, clicar no botdo Exportar Relatério.

#i » Fiscalizacdo » Consultas » Entregas Pendentes

Tipo de Periodo: @ Perigdico [ | Eventual h

Municipio:

Adamantina =

Entidade: CAMARA MUNICIFAL DE ADAMANTINA -

Exportar Relatdrio h

! Periédico: Documentos obrigatérios (Quadro de Pessoal, Folha Ordindria, Pagamento da Folha Ordinaria,
Resumo Mensal da Folha).

2 Eventual: Documentos que dependem de um evento para serem enviados (Atos Normativos, Cargos,
Funcdes, Agentes Publicos e LotacGes de Agente Publico).
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3. Caso haja documentos com entrega pendente, sera aberta uma janela com o relatério
para visualizacdo, impressdo e/ou exportacdo. Se necessario, clicar na opc¢do de
exportacdo desejada (PDF, XLS ou CSV) e em seguida em Download.

dynamiccontent.properties.xhtml

¥ Tribunal de Contas Relatério Gerencial de Entregas Pendentes -
4% do Estado de Sao Paulo Audesp Fase Il

Relatéric emitide em 05/08{2013

Tipo de Periodo: Periddico
Data de Referéncia:  04/08/2019

. A Tipo de Més de Ano Prazo Unidade
Municipio Entidade bito Documento Referéncia Exerciclo Entrega Fiscalizadora

IOOOOOCOOO0000CE IOCOOOOCOOO00GGC o0 Falha Ordinaria 1 2019 15/02/2019 000

HOOOOOCCCO000000 SOCOOCOOOOOO0O0 200 Folha Ordinaria 2 2019 15/03/2019 e s

® PDF O XL§S © sV | Download -

Figura 6 - Relatério de Entregas Pendentes
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Situacao de Entrega

1. Para pesquisar a situacdo das entregas realizadas a cada més, acessar o menu Prestacgoes,
Consultas e Solicitagées - Situagdo de Entrega > Pesquisar Situa¢do de Entrega:

Tribunal de Contas Pendéncia de Leitura Selecionar Contexto Contexto amn .
do Estado de Sao Paulo o Lo m 3 AuDESP

Aguisicdo v |Prestacdes, Consultas e Solicitagdes =

Declaracdo Negativa

# » Home Solicitacies de

 Alteracdo efou
Exclusdo de Cadastros

Entregas Pendentes |
|

Situagdo de Entrega » I Pesquisar Situacdo de —
Entrega

Figura 7 - Acesso ao médulo de Situacao de Entrega

Selecionar o Exercicio e o Més de Referéncia;
b. Selecionar o tipo de consulta (documentos entreques no més de pesquisa, ou

dados referentes ao més de pesquisa);

c. Selecionar o item de presta¢do que deseja pesquisar;
d. Clicar em Pesquisar.

# » Fiscalizacdo » Situacdo de Entrega » Pesquisa Situacdo de Entrega

Pesquisar Situacdo de Entrega

—
Municipio: Selecione... e
Entidade: Selecione... '
Periodo »«
Exercicio: Selecione... -
Més de Referéncia: Selecione... -
Tipo de Consulta: Consulta por documentos entregues no més

q Consulta por dados do més

Itens de Prestacdo™

Todos
Atos Mormativos
Cargos
w Quadro de Pessoa
Lotacdo de Agente Publico
Resumo Mensal da Folha de Pagamento
Folha Ordindria

Folha Suplementar

Pagamento de Folha Ordindria

q Pesquisar MNova Pesquisa

Figura 8 — Tela para pesquisa da Situa¢ao de Entrega




SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

3. Sera exibido o seguinte relatério:

Resultado da Pesquisa
Declaracdo Negativa/Situacdo Registros/Documentos

+| Todos No Prazo Fora do Prazo No Prazo Fora do Prazo Total
+| Atos Normativos 0 1 0 0 0
| cargos 0 0 0 0 0
+ | Quadro de Pessoa 0 o 0 0 0
v Lotacdo Agente 0 o 0 35 35

Publico

Resumeo Mensal da 0 o 0 1 1
+ | Folha de

Pagamento
+ | Folha Ordindria 0 @ 0 1 1
+ | Folha Suplementar N/A N/A o 0 0
| Pagamento de 0 o 1 0 1

Folha Ordinana

Exportar apenas itens de prestacdo entregues fora do prazo
Exportar Detalhamento Exportar Pesquisa

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
AUDESP

e Nas colunas No Prazo e Fora do Prazo serdo exibidas as quantidades de itens em

cada uma das situacdes.
e Se nenhum documento e/ou declaracdo negativa do més de referéncia
encaminhado, serd exibida a seguinte mensagem:

Ei MNio ha resultados para o critério de pesquisa.

4. Para exibir e/ou exportar o detalhamento de cada item entregue, clicar em Exportar
Detalhamento (com a opgao de exportar somente os itens atrasados);

5. Para exportar o resultado da pesquisa, clicar em Exportar Pesquisa.

foi
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Prazos - Fase III Aquisicao

Comunicado GP n2 21/2016:

AUDESP

DIVISAD BF ALUDIORIA FLETRONICA DF SAD PALLD

Prazo para Declaragao
Mddulo Documento Prazo para Documento
Negativa
Até o dia 05 do més seguinte
ao da publicagdo do ato
Até o dia 05 do més seguinte,
Atos normativo referente a
Atos Normativos caso nao haja publicacao de
Normativos criacdo/extingdo de cargo(s)
ato normativo.
ou a aumento/diminuicdo de
vaga(s)
Até o dia 10 do més seguinte a | Até o dia 10 do més seguinte,
Cargo
movimentagao caso nao haja movimentagao
Quadro de
Até o dia 15 do més seguinte Até o dia 15 do més seguinte
Pessoal
Quadro de Pessoal | ao encerramento do ao encerramento do
quadrimestre quadrimestre*
Até o dia 15 do més seguinte
Quadro Lotagcdo de Agente Até o dia 15 do més seguinte,
ao da movimentagdo de
Funcional Publico caso nao haja movimentacao
lotacdo(Ges)

* Para os 6rgdos que ndo tém cargos cadastrados, nem pessoas (como os casos dos Fundos),

devera ser prestada a declaragdo negativa. Os demais casos em que existem cargos, ocupados

ou nao por pessoas, o quadro de pessoal oficial devera ser prestado.

Prazos - Fase IIl Remuneracoes

Comunicado GP n2 28/2016:

Documento Prazo Periodicidade
Folha Ordinaria Até o dia 15 do més seguinte ao de sua competéncia Mensal
Resumo da Folha Até o dia 15 do més seguinte ao de sua competéncia Mensal
Folha Ordinaria - Pagamento Até o dia 20 do més seguinte ao de sua competéncia Mensal
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Divisao AUDESP
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