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Introducao

A Fase V — Repasses ao Terceiro Setor do Sistema Audesp nasceu da necessidade de acompanhamento mais
préximo, por parte da Fiscalizacdo, dos atos realizados pelos gestores publicos relativos a prestacdo de servicos
para uma parcela da sociedade, uma vez que o Estado passou a delegar a terceiros algumas func¢des sob sua
responsabilidade.

Este acompanhamento vem ao encontro da necessidade de aperfeicoamento do processo de fiscalizacdo que o
TCESP vem adotando nos ultimos anos, em aderéncia a Missdo e Visdo estabelecidas no Planejamento Estratégico
institucional.

No contexto de aperfeicoamento da Fiscalizacdo, este manual traz orientacdes ao jurisdicionado sobre o envio de
registros do Ajuste ou Termo Aditivo firmados com a Entidade Beneficiaria do repasse publico.

Desta forma, espera-se que este instrumento de orientacdo ajude os jurisdicionados no cumprimento das
responsabilidades perante a sociedade e TCESP, permitindo que a prestacdo seja sempre a mais correta possivel.
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Prestacao de Contas

A prestacdo de contas no Sistema Audesp — Fase V — Repasses Publicos ao Terceiro Setor relativo aos Ajustes e/ou
Termos Aditivos (TA) firmados deve ser realizada pelo Orgdo Concessor, jurisdicionado ao TCESP.

Caso a assinatura do Ajuste e/ou Termo Aditivo tenha se dado por Secretaria Estadual, mas a execug¢do do contrato
esteja sob acompanhamento de alguma das UGE’s (Unidade Gestora Executora) da propria Secretaria, esta sera a
responsavel por informar no Sistema Audesp — Fase V — Repasses Publicos ao Terceiro Setor os dados do Ajuste
firmado.

No caso dos Municipios, a obriga¢do pela prestacdo dos dados dos Ajustes e/ou Termos Aditivos no Sistema Audesp
Fase V — Repasses Publicos ao Terceiro Setor sera do 6rgao responsavel pela assinatura.

Acesso a Fase V — Sistema Audesp

Este manual tem como objetivo mostrar como deve ser a alimentagdo do mddulo Ajustes e/ou Termos Aditivos por
parte do jurisdicionado responsavel pelo envio dos dados na Fase V do Sistema Audesp.

Para que um usudrio tenha consiga realizar os cadastros, ele deve ter a seguinte permissdo concedida pelo Gestor
de acessos do 6rgao jurisdicionado:

-Sistema: "Audesp Fase V - Terceiro Setor"

-Papel: “Prestacdo de dados - jurisdicionado"

Caso o 6rgdo jurisdicioinado ndo tenha um Gestor cadastrado, devera enviar um oficio digitalizado, conforme
orientacdes do Comunicado SDG n2 43/2015 (https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/comunicado/comunicado-sdg-
432015-sistema-delegacoes-responsabilidades) , assinado pelo dirigente do d6rgdo via Fale Conosco do Sistema
Audesp (https://www4.tce.sp.gov.br/chamados/). (Observacdo: o e-mail cadastrado no citado comunicado nio
deve ser utilizado.)

Caso o Gestor de acessos tenha duvida sobre como conceder a permissdo, recomendamos que consulte o manual,
disponivel no link que segue:

https://www4.tce.sp.gov.br/sistema-de-delegacoes-de-responsabilidades

Apds a permissdo de uso, o usudrio deverd acessar o Portal de Sistemas, clicando no botdo “LOGIN”, no site do
TCESP:


https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/comunicado/comunicado-sdg-432015-sistema-delegacoes-responsabilidades
https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/comunicado/comunicado-sdg-432015-sistema-delegacoes-responsabilidades
https://www4.tce.sp.gov.br/chamados/
https://www4.tce.sp.gov.br/sistema-de-delegacoes-de-responsabilidades
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Clique aqui

C % tcesp.govbr Q K 0 I} ‘

TCESP [ A0 00000

do Estada da 580 Pado

INSTITUCIONAL - SERVIGOS - LEGISLAGAO E JURISPRUDENCIA - ESCOLA DE CONTAS - TRANSPARENCIA - IMPRENSA - FALE CONOSCO -

AUDIENCIA: A Vice-Presidente do TCESP, Conselheira
Cristiana de Castro Moraes, participou na quinta-feira
- ‘ (10/4), na Coordenadoria da Infancia e da Juventude do
Corie de Contas paulista promove edic3o do Ciclo de Debates em Franca Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo (TJ-SP), ..

Escolha uma base para iniciar sua pesquisa: Comunicados, Jurisprudéncia, Processos ...
SN A ] I,

Diario Oficial Sessdes Noticias TVTCE Comunicados Publicacdes
Publicagdes oficiais, Tribunal Pleno, Primeira Informacgdes atualizadas Sessdes, cursos e Avisos de 6rgdos Revistas, manuais,
processos, despachos e e Segunda Camaras e e TCESP na Imprensa eventos ao Vivo técnicos artigos e cadernos
outros Plenério Virtual

Em seguida insira seu login e senha. Caso nao tenha cadastro no Portal de Sistemas, clique na opgao “N3do possuo
uma conta” (seta verde) e siga os passos exibidos na tela:
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2 https//sso.tce.sp.gov.br/cas-server/login?service=https%3A%2F%2 Fsso.toe.sp.gov.br¥2 FPortal/]_spring_cas_security_check g Q, Pesquisar

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO o O 9 o 0
<< Tribunal de Contas

%Ilp ¥ do Estado de Sao Paulo
& Portal de Sistemas

~

\ Senha:
e ]

Informe o seu email e senha

Por razdes de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador quando terminar de acessar 0s servigos que precisam de autenticagao!

Em seguida clique no icone da Fase V — Terceiro Setor:

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

: Portal de Sistemas

AUDESP  AUDESP  AUDESP

SRS 5 RO TR 5 LT B AR IR S L TR [ R B AR IR S L TR [ R B

Facu ae Peanoal Pepanpen #o Terceirg Satar Pepanpen #o Terceirg Satar
PILOTO
Audesp - Atos de Audesp Fase V - Audesp Fase V -
Pessoal (Piloto) Terceiro Setor Terceiro Setor —
Pilato

Atencdo: o ambiente piloto da Fase V — Sistema Audesp continuara disponivel para acesso aqueles que quiserem
realizar qualquer tipo de teste. Portanto, deve-se atentar para o icone a ser escolhido para o envio da presta¢do

dos dados dos Ajustes e/ou Termos Aditivos firmados, pois os dois ambientes, de producéo (oficial) e piloto ndo se
comunicam.
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Cadastro

Para o registro dos dados dos Ajustes firmados com o Terceiro Setor, serd necessario cadastrar as Certiddes. Segue
a definicao de Certidao:

Certiddo: documento eletronico utilizado para o cadastro dos responsaveis e da beneficiaria/conveniada pelo
repasse no momento da assinatura do Ajuste.

O registro dos dados do Ajuste pode ser de duas formas:

1) Primeiro se cadastra a Certiddo e, com o numero da Certiddo, se cadastra o Ajuste; ou
2) Se cadastra o Ajuste e, juntamente com ele, cada uma das Certiddes exigidas.

Certidao
Cadastro de Certidado

Para cadastrar a Certiddo deve-se entrar no Sistema e selecionar a op¢do “Incluir Certidao” (1). Essa opgao abre
uma “arvore” para escolha das opc¢ées. Escolha a “Entidade Beneficiaria” e “Dados Gerais — 0S” (2):

@] O & 2 https:/faudesp-f5.homolog.tce.sp.gov.br/audesp-3setor/ bd Q Pesquisar
2 P 9 P9 P q
AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES
a6z PREFEITUR
Pesquisar Certiddo
1 | ncuicertidio » | FniidadsBensficiaria » | Dados Gerais-05 |
| Org#o Concessor » Dados Gerais - 0SC

Dados Gerais - OSCIP

Dados Gerais - Conveniada

Entidade Gerenciada - Responsaveis
Conselho (Ajuste)

Conselho (Prestagdo de contas)
Corpo Diretivo (Ajuste)

Corpo Diretive (Prestagio de contas)
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E aberta a tela inicial. Preencha o campo “Descricdo” (1) com informacdo que facilite a identificacdo da certid3o.
Entdo cligue em “Gravar Identidade” (2). Caso o registro do campo “Descricdo” ndo esteja correto, clique em
“Limpar” (3):

AUDESP FASE V | INICIO ~ CERTIDOES ~ AJUSTES

V36.2

o Identificagdo 9 Dados da Entidade o Estatuto o Qualificagdo 9 Conclusdo

Tipo da Certidao: Dados Gerais - 0S

n Dados Gerais - 0S

Dados da Certidao 1
Tipo de Certiddo: 2

Dados Gerais - 08

Descrigéo %]

Informag&o que facilite a identificacdo da certiddo.

Limpar _ 3 Cancelar Gravar [dentidade

Na parte superior da tela constam os passos que deverdo ser cumpridos no cadastro de uma Certiddo (1). Apds o
preenchimento da primeira tela, o Sistema exibe o nimero de identificacdo da Certiddo (2). Preencha a segunda
tela com o CNPJ da Entidade Beneficiaria e clique em “Buscar” (3):

AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES I

V362 :
o Identificagdo - o Dados da Entidade o Estatuto o Qualificagio o Conclusdo

Tipo da Certiddo: Dados Gerais - OS Identificag3o da Certiddo: 0000003510

n Dados da Entidade \

CNPJ da Entidade Beneficidria: @

I - | 3

Razdo Social:
Data da Constituigéo m 7]

Enderego da Entidade:

Limpar Voltar Gravar Dados da Entidade

Observagao: recomenda-se guardar o nimero da certiddo e sua identificagdo, para que futuramente se possa
vincula-la a outro Ajuste que venha a ser assinado entre a Concessora e Beneficidria — desde que os dados
permanegam os mesmos.
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Clique na entidade exibida (1) e em “Selecionar” (2):

Procurar por CNPJ

CNPJ.
04.516.835/0001-50

NOME 1 2

Sel \eciurry Nome l

@ ASSOCIACAO COMUNITARIA CRIANCA FELIZ

O campo “Razdo Social” (1) serd preenchido automaticamente. Informe entdo a “Data de Constituicdo (2) e o
“Endereco da Entidade” (3). Caso seja necessario excluir os dados informados nesta tela, clique em “Limpar” (4). Se
estiverem corretos, clique em “Gravar Dados da Entidade” (5):

AUDESP FASE V | INicio CERTIDOES ~ AJUSTES

n Identificagdo ° Dados da Entidade e Estatuto e Qualificagdo e Conclusdo

Tipo da Certiddo: Dados Gerais - OS Identificagdo da Certiddo: 0000003510

n Dados da Entidade 1

CNPJ da Entidade Beneficidria: @

Razdo Social:

Data da Constituigéo: m (]

13/05/2006 | )
Endereco da Entidade: / 3
Enderego completo da Entidade

Umper

Voltar Gravar Dados da Entidade

Observagdo: para saber mais detalhes sobre o que se pede no campo, passe o mouse sobre o ponto de interrogacado
ao lado. Contudo, o detalhamento da definicdo ira aparecer somente nos casos em que existe a possibilidade de
interpretacdo diversa. Onde o entendimento é intuitivo, ndo se colocou o ponto de interrogagao.

10
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A préxima tela devera ser informada com a Data de Registro do Estatuto (1), a Finalidade Estatutaria (Artigo de
Referéncia (2)) e Resumo da Finalidade (3). Caso os dados ndo estejam corretos, clique em “Limpar” (4). Se os dados
informados estiverem corretos clique em “Gravar Estatuto” (5).

AUDESP FASE V ‘ INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES

V3.6.2

o Identificagdo e Dados da Entidade o Estatuto o Qualificagéo e Conclusé

Tipo da Certidao: Dados Gerais - OS Identificag@o da Certidao: 0000003510

n Estatuto

Data de Registro da ultima vers&o: m 2]

13/05/2005 _ 1

Finalidade Estatutaria 3
Artigo de Referéncia: @
” | )
Resumo da Finalidade: @
Informe resumidamente a finalidade da organizac&o disposta no estatuto |
Limpar _ 4 Voltar Gravar Estatuto

Em seguida, informe sobre a Qualificacdo. Ao responder “Ndo” (1) nenhum outro registro precisara ser informado.
Basta entdo clicar em “Gravar Qualificagdo” (2).

AUDESP FASEV | INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES i

V36.2

o Identificagdo a Dados da Entidade e Estatuto o Qualificagdo 9 Conclus&o

Tipo da Certidao: Dados Gerais - OS Identificacao da Certidao: 0000003510

n Qualificagéo

Houve qualificacdo da entidade ber idria?

Osm @neo (e | ]

Voltar Gravar Qualificagédo

Ao responder “Sim” (1), abre-se um conjunto de campos para preenchimento:

Veiculo de Comunicagdo: qual o veiculo de comunicagdo utilizado (Diario Oficial do Municipio ou do Estado; Jornal
ou Outro, como publicagdo na internet) (2).

Data em que ocorreu a publicagao (3).

Endereco na internet em que se encontra a publicacao (4). Caso ndo tenha sido publicado, este campo podera ficar
sem preenchimento.

11
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Em seguida, clique no botdo “Adicionar” (5).

Caso os registros ndo estejam corretos, clique em “Limpar” (6).

AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDGES ~ AJUSTES

V362

o Identificacdo e Dados da Entidade e Estatuto o Qualificagéo e Concluséo

Tipo da Certidao: Dados Gerais - OS Identificagdo da Certiddo: 0000003510

n Qualificagao

Houve qualificacdo da entidade beneficiar
@sm O nao (| ]
Veiculo de Publicagdo: @ Data da publicagéo: (& @ Enderego na internet em que se encontra a publicagdo

DOE e 25/03/2007 www.publicacao.com.br

Limpar \
\ 3 Nenhum registro cadastrado
Voltar

Apds clicar em “Adicionar” os registros serdo carregados em uma lista, na parte inferior da tela (1). Na coluna
“Nome” (2) serd exibido o nome informado quando a op¢do de Veiculo escolhida for “Outro”. Nos demais caso essa
coluna permanece vazia.

Serd possivel fazer a edicdo, caso algum dado informado esteja incorreto, clicando no botdo / (3) ou mesmo

excluir, se necessario, clicando em (4).

12
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AUDESP FASE V INicIO CERTIDOES ~ AJUSTES

o Identificagéo o Dados da Entidade o Estatuto ° Qualificagdo e Concluséo

Tipo da Certid3o: Dados Gerais - OS Identificagcdo da Certiddo: 0000003510

n Qualificagéo

Houve qualificacao da entidade beneficiaria?
® sim (O Nzo

Veiculo de Publicagio: @ Data da publicagdo: E (2] Endereco na internet em que se encontra a publicag&o (Opcional) :

[ ]

Campo obrigatério Campo

3

Limpar

Veiculo Nome Datat Link /

DOE - 25/03/2007 www.publicacao.com.br

4
P

Itens por pagina: 10 v

1-1del 1< < > 2l

Se houver a necessidade é possivel voltar para a tela anterior clicando no botdo “Voltar” (1). Uma mensagem serd
exibida na tela, solicitando a confirmacgao (2). Caso confirme, os dados informados na tela serdo perdidos, pois ndo
foram gravados previamente (veja que o botdo “Gravar Qualificagdo” permanece habilitado (3)).

Tem certeza que deseja sair da pagina?
Todos os dados néo salvos serdo perdidos.

Porém, sera melhor clicar em “Gravar Qualificacdo” (3 — acima) antes de clicar em “Voltar” (1 — acima), para ndo
perder os dados. Entdo podera clicar em “Voltar” mantendo os dados ja informados.

13
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Em seguida, para finalizar a prestacdo dos dados da Certiddo, deve-se clicar em “Concluir” (1). Este botdo esta
localizado do lado direito, na parte inferior da tela:

AUDESP FASE V INICIO CERTIDOES

o Identificagdo o Dados da Entidade e Estatuto 0 Qualificagdo o Conclusdo

Artigo de Referéncia:

42

Resumo da Finalidade:

Informe resumid: a finalidade da izagdo disposta no estatuto.

Houve qualificagéo da entidade beneficidria?
@ sim O Nao

Lista de Qualificagdes

[

Veiculo Nome Data Link

DOE - 25/03/2007 www.publicacao.com.br

Voltar Concluir

Concluida a Certiddo sera exibida uma mensagem confirmando a conclusao:

Certiddo concluida com sucesso!

@

Certiddo concluida com sucesso!

Ok

As demais certiddes da Entidade Beneficiaria ou do Concessor seguem da mesma forma, apenas variando os tipos
de campos exigidos. Por tal razdo ndo serao detalhadas neste manual, porém, nas imagens que seguem mostra-se
quais s30 as Certiddes a serem preenchidas para a Entidade Beneficiria (1) e Orgdo Concessor (2):

14
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AUDESP FASE V ‘ CERTIDOES AJUSTES
V362
Pesquisar Certiddo
k| e
s Incluir Certiddo b Entidade Beneficidria b ados Gerais -
Buscar Certidao
Orgéo Concessor » Dados Gerais - 0SC

Identificagdo da Certiddo Tipo de Certida

Dados Gerais - 0SCIP
351 -
1 Dados Gerais - Conveniada

Entidade Gerenciada - Responsaveis L

Descriggo. —
Conselho (Ajuste) 1
Conselho (Prestagdo de contas)
Corpo Diretivo (Ajuste)
Corpo Diretivo (Prestagdo de contas)

CPF: Inicio periodo de Atuagdo: E Término do periodo de Atuagao: E -

Limpar Busca Pesquisar CertidGes
AUDESP FASE V INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES (=) CESEE
V362 PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUI
n Pesquisar Certiddo
= Incluir Certiddo b Entidade Beneficidria »
Buscar Certidao |
Org&o Concessor » Responsdveis
Identificacéo da Certiddo Tipo de Certiddo

Responséveis pela Fiscalizag8o da Execugdo

351 - (e 5

2 Membros da Comissdo de Avaliagdo
Membros do Controle Interno
Descrigéo:
CPF: Inicio periode de Atuagdo: E Término do pericdo de Atuagdo: m

Limpar Busca Pesquisar Certidoes

Consulta de Certidao

Caso seja necessario consultar uma certiddo ja informada, duas sdo as possibilidades:

1) Informando algum critério;
2) Pesquisando todas, sem colocar critério.

1) Informando critério

xX A0

Em primeiro lugar, deve-se escolher a opgao “Pesquisar Certiddo” no menu (1):
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
AUDESP

AUDESP FASE V INCIO ~ CERTIDBES ~ AJUSTES

V3.6.2

e CESAR SCHNEIDER
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE

idao Pesquisar Certiddo

Incluir Certiddo  # Entidade Beneficidria »

Identificagdo da Certidao Tipo de Ce Situagdo:

Orgéo Concessor » -
Descrigéo:
CPF: Inicio periodo de Atuagdo: E Término do periodo de Atuag&o: m

Limpar Busca Pesquisar Certidoes

Serd aberta a tela seguinte, onde os critérios podem ser combinados, melhorando a busca, pois vai trazer menos
Certiddes para verificacdo e escolha. A identificacdo da Certiddo (1) é a maneira mais assertiva.

Critérios que podem ser utilizados para refinar a pesquisa:

a) ldentificacdo da Certiddo (1);

b) Tipo de Certiddo (2);

c) Situacdo da Certidao (3);

d) Descricdo (4) — o texto precisa ser o mesmo informado na Certidao;
e) CPF(5);

f) Inicio periodo de Atuacdo (6);

g) Término do periodo de Atuacgdo (6).

Apds escolher o critério ou critérios, clique em “Pesquisar Certidées” (7).

AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES

V362
Buscar Certidao

Identificagdo da Certiddo: Tipo de Certiddo Situagao:

— \ 1 \ 2 \

CPF: Inicio periodo de Atuagdo: m Término do periodo de Atuagéo: m
> ] 6

Apds a inclusdo dos critérios, localizou-se a Certiddo informada anteriormente. Algumas acGes podem ser
executadas:

16
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AUDESP

TR G SR B TSR, U a1

%]
a) Atualizacgdo, clicando no botao 4 (2);

b) Visualizacdo, clicando no botdo © (2);

&
B (3)%;e

¢) Clonar, clicando no botdo

d) Exclusdo, clicando no botdo (4).

*Clonar uma Certiddo: caso seja necessario aproveitar uma Certiddo para outro Ajuste, com algumas alteracgdes,
sera possivel fazer uma cépia dela e ajustar o cadastro para a realidade do novo Ajuste que esta sendo cadastrado.

AUDESP FASEV ‘ INCIO  CERTIDOES ~ AJUSTES

V3.6.2

3510 Dados Gerais - 0S M Concluida M

Descrigéo:

Limpar Busca Pesquisar CertidGes

H Lista de Certiddes 1 3
Identificagdo da Certiddo Tipo de Certiddo Descrigio Situagdo Ultima Atualizagiot \A;DES \

0000003510 Dados Gerais - 0S Informag&o que facilite a identificacdo da certiddo. Concluida  06/06/2023 - 09:21:05 Vo) rn ]
Itens por pagina: 10 - . / /
7

1 — Atualizar: ao clicar nesta opc¢do , permite-se alterar os dados informados anteriormente. O Sistema
posiciona na primeira aba. Faga a alteragao, se necessario, e clique em “Gravar Dados da Entidade”. Proceda da
mesma forma para as demais abas, até a Ultima, quando se devera clicar em “Concluir”.

2 — Visualizar: clique nesta opcdo © para visualizar toda a Certidao cadastrada.

3 — Clonar: clique nesta opgao I_n guando precisar replicar a Certidao, com alterac¢ao, para utilizar em um novo
ajuste informado. Esta opcdo permite a edicdo da Certiddo, acrescentando, excluindo ou corrigindo os dados
cadastrados inicialmente. Nesta condigdo o nimero de identificacdo sera alterado (1). O sistema abre a primeira
aba (2) para que se faca a correcdo ou confirmacao, clicando no botdo “Gravar Identidade” (3). O ultimo passo (4)
estd em cinza, mostrando que é necessdrio passar por todos para confirmar ou alterar a Certidao. Grave cada uma
das abas, para ndo perder o registro, até a ultima.
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SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
AUDESP

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES AJUSTES M

V362

o Identificacdo e Dados da Entidade 9 Estatuto o Qualificacdo e Conclusdo

Tipo da Certiddo: Dados Gerais - OS Identificagdo da Certiddo: 0000003518 /
n Dados Gerais - 0S \
Dados da Certiddo 1
Tipo de Certidao:
Dados Gerais - 0S _ 2 3

Descricio: @ /

Informagéo que facilite a identificagdo da certiddo.

Limpar Cancelar Gravar Identidade

Veja na imagem a seguir a Certid3do original (1) e a replicada (2):

AUDESP FASE V INiCIo CERTIDGES AJUSTES

V3.6.2

CPF: Inicio periodo de Atuag&o: m Término do periodo de Atuagao: E

Limpar Busca Pesquisar Certidoes

ﬂ Lista de CertidGes

Identificacdo da Certiddo 1 TG de Certiddo Descrigéo Situac&o Ultima Atualizagio® Acdes

0000003510 Dados Gerais - 05 Informagé&o que facilite a identificacdo da certid&o. Concluida  06/06/2023-16:11:02 / ® Ii i'

0000003518 Dados Gerais - 0S Informagéo que facilite a identificagéo da certidéo. Concluida  06/06/2023 - 16:31:04 75 © I—n ]
2 Itens por pagina: 10 - | osen

Para o caso em que os dados da mesma Certiddo poderdo servir para mais de um Ajuste, basta pesquisar pelo
numero da certiddo e realizar o vinculo. Nesta situacdo ndo é preciso clonar.

4 — Excluir: para fazer a exclusdo da Certidao, clique nesta opg¢do . O Sistema ird exibir uma mensagem,
solicitando a confirmacdo. Caso clique em “Confirmar” o Sistema fara a exclusao.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

Confirmar Exclus@o

Deseja realmente excluir essa certiddo ?

Excluir

Ajuste

Cadastro do Ajuste

Para realizagdo do cadastro do Ajuste deve-se preencher todas as abas exibidas pelo Sistema. Recomenda-se
sempre fazer uma conferéncia antes de clicar no botao “Concluir” para a remessa ao TCESP.

O Sistema Audesp — Fase V — Repasses Publicos ao Terceiro Setor ndo permite que dois ou mais servidores, ao
mesmo tempo, informem dados em um mesmo ajuste que comegou a ser cadastrado mas nao foi concluido.
Contudo, servidores distintos podem registrar dados durante a realiza¢do do cadastro de um Ajuste, desde que em
momentos separados (por exemplo: um servidor informa a primeira e a segunda aba por completo, gravando e
saindo do sistema; outro servidor podera continuar a informar da terceira aba em diante, em momento posterior,
nao esquecendo de gravar cada uma das abas informadas, para nao perder os dados).

O inicio da prestacdo dos dados de um Ajuste comega com a escolha do tipo a ser informado, conforme se vé na
imagem que segue. Clique no menu “Ajustes” (1) e, em seguida, “Incluir Ajuste” (2). Entdo selecione o tipo a ser
informado (3).
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AUDESP FASE V ‘ INiCIO CERTIDOES AJUSTES
V362
. Pesquisar Ajuste
o}
.y Solicitagbes de Ajuste
Buscar Certidao
Incluir Ajuste » Contrato de Gestéo
Identificagdo da Certiddo: Tipo de Certiddo
Declaragio » Termo de Parceria
351 | v
Termo decolsharacto | 3
Termo de Fomento
Descrigéo: 2
Convénio
CPF: Inicio pericdo de Atuag&o: E Término do periodo de Atuagéo: m

Limpar Busca Pesquisar Certidoes

Aba Dados Gerais
Aba Identificacdo do Ajuste

Para mostrar como é o funcionamento das diversas abas se utilizard o “Contrato de Gestdao” como modelo, por
conter a maior quantidade de registros a serem informados.

Depois de clicar na opgdo “Contrato de Gestao” sera exibida a primeira aba de preenchimento. Na parte superior
da tela consta a relacdo de todas as abas que deverdo ser preenchidas (1).

Deve-se iniciar informando o CNPJ do Org3o Concessor do recurso. Em seguida clique em “Buscar” (2):

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES ~ AJUSTES

V362

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Voltar

Dados Gerais '

Entidade Gerenciada/Programa n Chamamento Publico n Publicagdo n Plano de Trabalho n Empenho n

< Identificagao do Ajuste ! Organizagao Social ! Responsaveis pela Assinatura ! Declaragoes Clausulas Contratuais Relagdo dos Bens Cedidos ' Convenios Relacli)

\

Identificagdo do Ajuste Y

CNPJ do Orgéo Concessor:

I - | )

N° Ajuste/Contrato de Gestéo: Data da Assinatura: E Valor Global:

RS 0,00

Lei que regula Conirato Gest&o:

Vigéncia
Data de Inicio: E Data de Término: E
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Observagdo: por conta da Lei Geral de Protecdo de Dados, alguns registros foram ocultados, preservando a
privacidade do registro e seu portador.

Sera aberta uma nova tela, para selegdo do érgao e confirmagdo (1). Clique em “Selecionar” (2).

Procurar por CNPJ

Selecione Nome

Em seguida informar:

N¢ do Ajuste/Contrato de Gestdo (1);

Data da Assinatura (2);

Valor Global (3);

Lei que regula o Contrato de Gestdo (4);

Vigéncia de Inicio e Data de Término (5);

Objeto (6).

Municipio que tem maior predominancia/prevaléncia na execugdo do objeto do ajuste (7);

Apos verificar que todos os dados estdo corretos, clique em “Gravar” (8) para finalizar a primeira aba, sem perder
os registros informados.

Se os dados informados ndo estiverem corretos, clique em “Limpar” (9)
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CERTIDOES AJUSTES

AUDESP FASE V | INiCIO

V362

Data da Assinatura: E Valor Global:

N° Ajuste/Contrato de Gest&o:
R$ 1.000.000,00

14 \ 01/06/2023
Lei que regula Contrato Gestéo: \ \
Informe a lei que regula o ajuste firmado. \ 2 3

Vigéncia 4
Data de Inicio: E Data de Término: m
01/06/2023 31/05/2026

Objeto: 5

Informe o objeto do ~

Municipio que tem maior predominancia/prevaléncia na execugéo do objeto do ajuste: /

I_ vI

Hmpar o | 9

[00]

Gravar

Apds clicar em “Gravar” uma mensagem sera exibida, informando sobre o sucesso na gravacao e a aba superior
ficara sinalizada com o preenchimento completo, em verde (1):

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestao Cadigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Chamamento Publico n Publicagéo n Plano de Trabalho n Empenho n

Dados Gerais ' Entidade Gerenciada/Programa n

< Identificacgio do Ajuste E Qrganizagao Social ! Responsaveis pela Assinatura ! Declaragoes ' Clausulas Contratuais Relagdo dos Bens Cedidos ' convénios Relacj§d

Identificagdo do Ajuste

CNPJ do ()rgéo Concessor: 1

Nome:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE

NP° Ajuste/Contrato de Gestdo: Data da Assinatura: E Valor Global:

14 01/06/2023 R$ 1.000.000,00

Lei que regula Contrato Gest&o:

Informe a Lei que regula o ajuste firmado.

Aba Organizacdo Social

Informe o nimero do CNPJ e clique no botdo “Buscar” (1):
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO
AUDESP

SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

AUDESP FASEV INiCIO CERTIDOES ~ AJUSTES

Dados Gerais Entidade Gerenciada/Programa n Chamamento Publico n Publicagdo n Plano de Trabalho n Empenho n

< 2 Organizacgdo Social Respon ela Assinatura ! racses ! Cléusulas Contratuais ' Relacdo dos Bens Cedidos ! Convénios Relac ik

Qrganizagéo Social

CNPJ:
. - —[:
Limpar
Dados Gerais da Entidade Beneficiaria Entidade Beneficiaria - Membros Corpo Diretivo
Conselho
Identificago da Certid&o: Identificagdo da Certiddo: Identificagdo da Certiddo:

Sera aberta uma tela para escolher (1) e, em seguida, clique em “Selecionar” (2):

Procurar por CNPJ

NOME /
Selecione Nome

o [N

Cancelar Selecionar

O préximo passo é selecionar as Certiddes da Entidade Beneficidria, de Seus Membros e do Corpo Diretivo.

Caso o cadastro destas Certiddes tenha sido feito previamente, basta clicar em “Buscar” (1) para fazer a pesquisa
da Certidao, conforme segue:
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AUDESP FASEV | INiCIO CERTIDBES ~ AJUSTES

V362

Organizag3o Social
CNPJ:

Buscar

Organizagdo Social:

Limpar
Dados Gerais da Entidade Beneficiaria Entidade Beneficiaria - Membros Corpo Diretivo
/ Conselho /
Identificagdo da Certiddo: Identificagéo da Certid&o: Identificagéo da Certiddo:
Buscar Buscar Buscar

Criar Certiddo Criar Certidio Criar Certiddo

Gravar

Com o numero de Identificacdo da Certiddo (1) ou sua Descricdo (2) sera possivel verificar qual deve ser selecionada,

v 3).

caso mais de uma seja exibida na pesquisa. Depois de identificar a correta, clique em “Selecionar”

Pesquisar Certidéo

Descrigdo:

1 / Limpar Busca Pesquisar Certidoes

Identificagio da Certiddo / Descrigio Situagdo Uttima Atualizagdo Agdes

0000003510 8o que facilite a identificagéo da certiddo. 06/06/2023 - 16:11:02 ® v

0000003518 Informag&o que facilite a identificagdo da certiddo. 06/06/2023 - 16:31:04 ® v

Itens por pagina: 10 -

A Certiddo selecionada sera vinculada automaticamente (1):
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AUDESP FASE V I CERTIDOES  AJUSTES

v3.6.2

_ Busear
Organizagéo Social

Limpar

Dados Gerais da Entidade Beneficiaria Entidade Beneficiaria - Membros Corpo Diretivo
Conselho
Identificagdo da Certiddo

Identificagdo da Certidao Identificagdo da Certido:

Buscar

Buscar Buscar

Criar Certidéo

Criar Certiddo Criar Certiddo

Certiddo Selecionada: 0000003510 Lo |

AT =3
Gravar

Caso a Certiddo ndo tenha sido cadastrada previamente, clique no botdo “Criar Certiddao” (1) para realizar seu

cadastro e vinculagdo ao Ajuste:

AUDESP FASE V | INicio CERTIDOES ~ AJUSTES

V362

Buscar

Organizag&o Social

Limpar

Entidade Beneficiaria - Membros Corpo Diretivo

Dados Gerais da Entidade Beneficiéria
Conselho

Identificacdo da Certiddo Identificagdo da Certidéo: Identificagdo da Certiddo

Buscar

Buscar Buscar

Criar Certiddo Criar Certiddo
Certigio Selecionada 0000003510 @ \\ 1 /

Serd exibida a tela que segue, com uma mensagem de alerta, para que o cadastro da certiddo seja realizado, a fim
de que a vinculagao seja concluida (1). Caso contrario, os dados ndo serdo armazenados. Clique em “Continuar” (2):

Criar Certiddo

Gravar
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Redirecionar para cadastro de Certidao

0 sistema seré redirecionado a funcionalidade de criagdo de certiddo, retornando a esta tela com os dados ja preenchidos quando a certiddo for concluida. Vocé podera

Cancelar Continuar

perder os vinculos das certiddes nesta tela caso ndo conclua a certiddo que deseja criar. Deseja continuar?

Para realizar o cadastro da Certiddo sugerimos consultar este assunto neste manual.

Aba Responsdveis pela Assinatura

E necessério informar quem assinou pelo Orgdo Concessor do recurso e pela Entidade Beneficidria. Para isto,
selecione a qual dos dois érgdos pertence o signatdrio (1) e o identifique, informando o CPF e sua data de
nascimento (2). Clique em “Buscar” (3):
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AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES AJUSTES
V362
< Identificagdo do Ajuste E Organizacao Social E Responsaveis pela Assinatura ! Declaracdes ! Clausulas Coniratuais ' Relacdo dos Bens Cedidos ! Convénios Relaiiy

Responsaveis pela Assinatura

1

Signatério:

O Orgdo Concessor O Entidade Beneficidria

CPF: Data de Nascimento: E

Buscar < — 3
Nome: \ Cargo:
E-mail Institucional: E-mail Particular

Limpar

Nenhum registro cadastrado.

Em seguida informe o Cargo (1), E-mail Institucional (2) e Particular (2) e clique em “Adicionar” (3):

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES ~ AJUSTES

V3.6.2

Relacdo dos Bens Cedidos ' Convénios Rela(if}

Identificagdo do Ajuste u QOrganizacio Social E Responsaveis pela Assinatura ! Declaragtes " clausulas Contratuais

Responsaveis pela Assinatura

Signatério:
® Orgdio Concessor () Entidade Beneficidria

CPF: Data de Nascimento: E

1
Nome: Cargo: / 3

- pretor

E-mail Institucional: E-mail Particular
ab@email.com.br ba@email.com.br
.
Nenhum registro cadastrado.

Observacdo: o mesmo CPF ndo podera ser utilizado para informar o responsavel pela Concessora e pela Entidade
Beneficiaria.
E obrigatério que se informe ao menos um responsavel pelo Orgdo Concessor e um pela Entidade Beneficidria.

Em seguida ao registro do primeiro responsavel, proceda ao cadastro do segundo, clicando também no botao

“Adicionar” como explicado na imagem acima.
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©

\
Caso seja necessario alterar, clique no botdo “Atualizar” / , “Visualizar” ou “Excluir” . Se ndo for

necessario realizar qualquer alteracdo, entdo clique em “Gravar” (4).

AUDESP FASE V INICIO  CERTIDOES  AJUSTES

V36.2

(O Orgao Concessor () Entidade Beneficiaria

CPF: Data de Nascimento: E

Buscar
Nome: Cargo:
E-mail Institucional: E-mail Particular

Limpar

Nome

Cargo Data Nascimento E-mail Profissional Signatério Agbes

Orgao Concessor 7, ©

Itens por pagina: 10 ¥ /

4
[ ]
[ ]

2

Diretor

CPF
- Seedudo - _ Entidade Beneficiaria ,. °

Aba Declaracdes

Nesta aba algumas perguntas deverdo ser respondidas. De acordo com a resposta informada, novos dados deverdo
ser preenchidos.

Na primeira pergunta, se responder “Sim” (1), sera necessario informar também a “Data de aprovacdo” (2). Em
caso negativo, ndo. Na segunda e terceira pergunta ndo ha desdobramento da questdo (3). Em seguida, clique em
“Gravar” (4):
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AUDESP FASE V INicIO CERTIDBES AJUSTES
V362
Tipo de Ajuste: Contrato de Gestao Cadigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar
Dados Gerais ' Entidade Gerenciada/Programa n Chamamento Publico “ Publicagao “ Plano de Trabalho n Empenho n

< Identificacdo do Ajuste u Organizagdo Social = Responsaveis pela Assinatura u Declaragtes !" Clausulas Contratuais ' Relagdo dos Bens Cedidos '" Convénios Relacion {3

Declaragoes
Houve Ato de Aprovagéo do Ajuste pelo Conselho de Administragdo da 0S?

@sm O No 4

Data de aprovagéo: m (2]
e | )

Ha no quadro diretivo da 0S e no quadro administrativo da entidade gerenciada de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de érgéo ou entidade da Administragéo Publica
celebrante, bem como seus respectivos cnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade?

@sm ONo  —
4

Existe Termo de Ciéncia e Notificagéo assinado e presente no processo? 3

@ sim (O Nzo —

Aba Cldusulas Contratuais

Ao informar esta aba, quando cabivel, havera desdobramento da pergunta. O registro pode ser colocado como
numero cardinal, ordinal, escrito, separado por virgula, por ponto-e-virgula ou por traco. Ou seja, o campo aceita
diversas formas de evidenciar as cldusulas contratuais que tratam dos assuntos:

AUDESP FASEV INfCIo CERTIDOES

V362

AJUSTES

Dados Gerais ' Chamamento Publico K Publicacao Plano de Trabalho H Empenho

Entidade Gerenciada/Programa B

Declaragdes u Clausulas Contratuais ' Relacdo dos Bens Cedidos ' Convénios Relacjfd

Identificacdo do Ajuste E Organizagio Social E Responsaveis pela Assinatura E

Possui Clausulas Contratuais:

Especificagdo do programa de trabalho proposto pela 0S?

@ Sim O Nao
Clausula: @
4, 5.

Estipulagdo das metas a serem atingidas?

@ Sim O Nao
Clausula: @ - N
oftava; 7 Forma de insergdo

|

dos registros.

Prazos de execugdo?

@ Sim O Nao
Clausula: @
[ 9% 102 | l

Responda todos os questionamentos. Clique em “Gravar” (1).

29



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

AUDESP FASE V INICIO  CERTIDOES  AJUSTES =

V3.6.2

Cessdo de recursos materiais pela contratante
@® sim (O Nao
Clausula: @

14

Previsdo de aquisicdo de ativo fixo com recursos do Contrato de Gestdo?
® sim (O Nao
Clausula: @

15

Penalidades e sangBes?

@ Sim O N&o

Clausula: @

16

Himpar

Aba Relagdo dos Bens Cedidos

Se houve a cessdo/permissdo de uso dos bens moéveis, informe:

a) Numero do Patriménio (1);

b) Data de Cessdo/Permissdo (2);

c) Valor do Bem (3) — este campo é opcional, mas recomendavel que seja informado;
d) Descricdo do Patrimonio (4).

Em seguida clique em “Adicionar” (5) para cada um dos bens informados:
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AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES AJUSTES

V362
Relagdo dos Bens Cedidos

Houve cessdo/permissdo de uso de bens moveis?

@® sim (O Nzo

Namero do Patriménio: | 1
123

Data de Cessdo/Permissao E

0210672073 <

Valor do Bem

s 50000 mm—— 3

Descrigdo do Patriménio:

N

Impressora Laser I

Limpar
:

Nenhum registro cadastrado.

N

Primeiro cadastro de bem madvel realizado (1).

Caso a lista de bens seja grande, pode-se fazer a adicdo por meio de lote, clicando no botdo “Adicionar em
Lote” (2).

[AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDBES  AJUSTES

V3.6.2

® sim (O Nao

Namero do Patriménio: 2

L]

Campo obrigatdrio

Data de Cessédo/Permissdo: m

[ ]

Campo obrigatério

Valor do Bem Adicionar em Lote

Descri¢&o do Patriménio:

Campo obrigatério

Limpar

Nimero do Patriménio Data de Cessédo/Permissdo Valor do Bem Descricéo do Patriménio AcBes

123 02/06/2023 R$ 500,00 Impressora Laser 7S, © 1
Uma nova tela se abre, com o botdo “Anexar Documentos” (1). No (2) consta a instrugdo para elaboragéo

do arquivo para “upload”.
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Ad ionar em Lote

Para upload de um arquivo .csv, 0 mesmo devera seguir 0 seguinte padrao: Numero de
Patrimdnio, Data de Cesséo, Valor e Descrigdo.

» As colunas deverdo ser separados por ponto e virgula ().

« Cada linha deverd comegar com aspas e terminar com aspas (")

« A data devera ser informado no seguinte formato: dia/més/ano.

= O valor deverd ser informado no seguinte formato: # ###,## (Os valores decimais
devem ser separados por virgula e os valores milhares deverdo, ou ndo, serem
separados por ponto)

Por exemplo: "1,15/12/2015;1.800,00,Descrigdo’

NImero 6o Patriménio hiicidade

Cliqgue em “Anexar Documentos” Uma tela para localizar o arquivo “csv” salvo em sua maquina se abrira.
Selecione o arquivo e clique em “Abrir”. O “upload” sera realizado. No caso de algum erro, o sistema ira exibir
mensagem informando sobre o problema (1). Clique em “OK” (2), proceda a corregdo e repita o processo.

Arquivo fora do padréo. Padréo para upload: "Numero Patriménio; Data de Cess&o (dd/MM/yyyy); Valor; Descricéo” Erro na linha: 1

Ok

Em seguida, informe sobre os bens imédveis, caso a opgdo assinalada seja “Sim”.

a) Data de Cessdo/Permissdo (1);
b) Descri¢do do Patriménio (2).

Em seguida, clique em “Adicionar” (3).
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AUDESP FASE V ‘ INiCIO CERTIDOES AJUSTES
V362
Campo obrigatorio
Limpar
Nimero do Patrimonio Data de Cessdo/Permissaof Valor do Bem Descrigao do Patrimanio Agoes
123 02/06/2023 R$ 500,00 Impressora Laser s © 8

Itens por pagina: 10 - 1-1de1

Houve cessdo/permiss@o de uso de bens imoveis?
@® sim O Nao 3

Data de Cess&o/Permisséo: E 2

005202

Descrig&o do Patriménio:

Informe a descri¢éo do bem imével cedido/emprestado.| l

Nenhum registro cadastrado.

Gravar

Apds adicionar todos os bens iméveis, clique em “Gravar” (1).

]
Observagao: tanto na inclusdao dos bens méveis quanto dos bens imdveis os botdes de “Atualizar” /7 , “Visualizar”

® -

e “Excluir” a estdo disponiveis para utilizagdo, se necessario (2).

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES AJUSTES

V362

123 02/06/2023 RS 500,00 Impressora Laser 7S ©

Itens por pagina: 10 - 1-1de1

Houve cessio/permissdo de uso de bens iméveis?

@® sim O Nio

Data de Cess&o/Permissdo: E

Lo ] 2

Campo obrigatério

Descrigdo do Patrimonio:

l

Campo obrigatério

Limpar
Data de Cess&o/Permiss3ot Descrigéo do Patriménio AgBes
02/06/2023 Informe a descrigdo do bem imével cedido/emprestado. /' ® i

It " - 10 -
ens por pagina ot den

Gravar
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Aba Convénios Relacionados

Ao informar “Sim” sobre recursos provenientes de fonte Estadual, novas perguntas se abrem para resposta:

a) Numero do Ajuste (1);

b) Ano do Ajuste (2);

c¢) Numero e_TCESP (registro opcional) — mas caso tenha é recomendavel ser informado (3). Clique em
“Buscar” (4) em seguida.

d) Relator (registro opcional) (5).

Apds os preenchimentos anteriores, clique em “Adicionar” (6).

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES ~ AJUSTES

V362

Rlacdo do Ajuste u Organizag&o Social E Responsdveis pela Assinatura u Declaragtes E Clausulas Contratuais Relagdo dos Bens Cedidos Convénios Relacionados -

Convénios Relacionados

Ha recursos provenientes de fonte estadual?
® sim (O Nio
Numero do Ajuste: 2] Ano do Ajuste: 2]

12 2z — 2
Nimero eTCESP ‘ (> ] 3 6

Bcr
4
Relator H _ 5

Nenhum registro cadastrado.

"3
Apos a adigdo de todos os ajustes relacionados, clique em “Gravar (1). Os botdes para “Atualizar” 7/ e “Excluir”

estdo disponiveis para utilizagdo, se necessario (2).
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AUDESP FASE V | INCIO  CERTIDBES  AJUSTES

V362

Ha recursos provenientes de fonte estadual?

® sim (O Nao
Numero do Ajuste: (2] Ano do Ajuste: 2]
Numero eTCESP (2]
Buscar
Relator
Limpar
Nimero do Ajuste Ana do Ajuste Nimero eTCESP Relator AgBes
122 2022 V|

Itens por pagina: 10 - 1-1de1

Gravar

Aba Entidade Gerenciada/Programa

Ao clicar em “Entidade ou Programa sem CNPJ”, alguns campos devem ser informados:

a) Nome (da Entidade ou Programa) (1);
b) Endereco (registro opcional — mas recomenda-se informar caso exista) (2);
c) Telefone (3);

Apds preencher os campos informados, clique em “Adicionar” (4).
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AUDESP FASE V INiCIO CERTIDGES ~ AJUSTES

V362
Dados Gerais Entidade Gerenciada/Programa

Chamamento Publico Publicagdo M Plano de Trabalho K Empenho

Entidade Gerenciada/Programa

Tipo:

O Entidade ou Programa com CNPJ @ Entidade ou Programa sem CNPJ

Nome:

Nome da Entidade ou do Programa sem CNPJ

Enderego . @

<4
<

Informe o enderego completo, se cabivel.

Telefone: @

| — | 3

Nenhum registro cadastrado.

Apds realizar o cadastro (1), caso ndo existam mais outras Entidades ou Programas para cadastramento, clique em
“Gravar” (2).

AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDGES ~ AJUSTES 7
V362 s
Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdao Cadigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 voltar

Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa I Chamamento Publico n Publicagéo “ Plano de Trabalho n Empenho n

Entidade Gerenciada/Programa 1

Tipo:

(O Entidade ou Programa com CNPJ (O Entidade ou Programa sem CNPJ 2
Nome da Entidade - Programa CNRJ Enderego Telefone Tipo Agbes
Nome da Entidade ou do Programa sem Informe o enderego completo, se cabivel. an1nn-an Programa ,‘ i

CNPJ

ltens por pagina: 10 1-1de1

Gravar

Havendo Entidade ou Programa com CNPJ, informe inicialmente o CNPJ (1) e clique em “Buscar” (2):
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AUDESP FASE V

V362

INICIO CERTIDOES AJUSTES

Dados Gerais Entidade Gerenciada/Programa l Chamamento Publico & Publicagdo Planc de Trabalho

Entidade Gerenciada/Programa

Tipo: 1

® EntidadeouP/a com CNPJ () Entidade ou Programa sem CNPJ
CNPJ:

_ Buscar _ 2

Nome:

Endereco: @

Telefone: @

Serd aberta uma nova tela para sele¢do das opg¢des apresentadas (1) conforme segue e, ao final, clique em
“Selecionar (2):

Procurar por CNPJ

NOME

Selecione

®

ENDERECO 1
Selecione Endereco

@®

TELEFONE 1
Selecione Tel

®

Cancelar Selecionar
v

Em seguida a selecdo, clique em “Adicionar” (1):
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AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES

V3.6.2

Entidade Gerenciada/Programa

Tipo:

@ Entidade ou Programa com CNPJ O Entidade ou Programa sem CNPJ

CNPJ:

_ Buscar

Nome:

Enderego: 2]
Telefone: @

Na sequéncia da inclusdo de todas as Entidades e/ou Programas incluidos (dois programas) (1), clique em “Gravar”

(2).

. —_
Os botdes de “Atualizagdo” / ou “Exclusdo” u estdo disponiveis (3).

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDGES ~ AJUSTES

V362

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cédigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa I Chamamento Publico n Publicaggo n Plano de Trabalho n Empenho n 3

Entidade Gerenciada/Programa

Tipo:
(O Entidade ou Programa com CNPJ () Entidade ou Programa sem CNPJ 1
Nome da Entidade - Programa“® CNPJ Endereco Telefone Tipo Acdes 2

Nome da Entidade ou do Programa sem
CNPRJ

Informe o enderego completo, se cabivel. (111111 Programa /‘

- Entidade/Programa ra

Itens por pagina: 10

1-2de2

Gravar
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Aba Chamamento Publico

Esta aba estd dividida nas que seguem:

Aba Adequacdo Orcamentaria

Ao informar “Sim”, sdo abertos novos campos para registro:

a) Classificacdo Institucional (1);

b) Classificagdo Funcional Programatica (2);
¢) Classificagdo Econdmica (3);

d) Valor (4)

Se todos os dados estiverem corretos, clique e, “Adicionar” (5).

AUDESP FASEV | INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES

V362

® sim (O Nao

Classificagdo Institucional: @ /

001.032.145

Classificagdo Funcional Programatica: @ /

010.1004

Classificagdo Econdmica: @ /

319011 5

/ 4
Valor: @

RS 500.000,00(

Nenhum registro cadastrado.

Observacgdo: no caso dos municipios se o cddigo da Classificagdo Econémica da Despesa ndo estiver de acordo com
arelagdo adotada pelo Sistema Audesp, Serd exibida mensagem (1) de alerta para confirmagao por parte do usuario
responsavel pela prestagao:
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N&o existe classificagdo econdmica com o cédigo fornecido neste plano de contas. Deseja prosseguir?

Cancelar Prosseguir

Ao clicar em “Cancelar” (2 — acima) o cadastro ndo serd efetuado, voltando para a tela anterior, permitindo assim

gue se faca a correcdo. Caso se confirme em “Prosseguir” (3), o cadastro continua, sob responsabilidade do usuario
declarante.

Por fim, se ndo houver novos registros, deve-se “Gravar” (1):

CERTIDOES AJUSTES

AUDESP FASE V INicio

Classificagdo Funcional Programatica: @

Classificagao Econémica: @

Valor: @
Limpar -ar
Classificagio Institucionalf Classificag3o Funcional Programatica Classificagio Econdmica Valor Agdes
001.032.145 010.1004 319011 RS 500.000,00 ,~ i

Itens por pagina: 10 -

1-1del 1€ < > |

Gravar
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Aba Convocacdo

A resposta “Sim” abre um novo conjunto de perguntas:

a) Dispensa do chamamento publico (1);
b) Contrato emergencial (2);
c) Existéncia de publicacdo (3);

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

d) Lista de publicacGes: deve-se registrar todos os meios utilizados para a divulgacdo. Se a data da publicagdo
for inferior ao prazo minimo disposto na legislacdo, uma mensagem de alerta sera emitida (4). Faca a

corregdo para prosseguir.

e) Se os dados estiverem corretos, clique em “Adicionar” (5).

AUDESP FASEV | INICIO  CERTIDGES  AJUSTES

V362
Houve dispensa de chamamento publico?
@sm O Nao | 1
Trata-se de contrato emergencial?

@ sim O Nao < 2

Existe Publicagdo?
@® sim (O Nzo _ 3 4
Lista de Publicagdes / 4 /
Veiculo de Publicacio: @ Data da publicaggo: E Enderego na internet em que se encontra a publicacéo

DOE hd 30/06/2023 www.enderecointernet.com.br

Data superior &
13/06/2023

Limpar \ 4

Em seguida registre:

a) Se houve retificagdo (1);
b) Lista de publicacdo da retificacdo (2).
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Se os dados estiverem corretos, cligue em “Adicionar” (3). Caso contrario, faca a correcdo.

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES ‘
V362 3
Limpar
Veiculo de Publicagio Nome do Veiculo de Publicagio Data da Publicagio® Link Agdes
DOE 11/06/2023 www.enderecointernet.com.br Vam |
Itens por pagina 10 -
1-1de1
Dado anterior
Houve Retificagdo?
corrigido
@sim O Nio  ommm—— | | g
Lista de Publicagao de Retificagdes
Veiculo de Publicagio: @ Data da publicaco: E Enderego na internet em que se encontra a publicagdo
DOE - 12/06/2023 www.enderecointernet.com.br
Limper \ ) \ \ 2

Em seguida informe:

a) Data de entrega da proposta (1);
b) Justificativa do prazo de convocacdo, da emergéncia da contratacdo e/ou da ndo-publicacdo (2).

Se todos os dados estiverem corretos, clique em “Gravar” (3). Caso algum esteja incorreto, proceda a alteragdo e
ndo esqueca de gravar novamente.

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDGES AJUSTES ™
V362
Veiculo de Publicagio: @ Data da publicagéo: (& Enderego na internet em que se encontra a publicagéo
Limpar
Veiculo de Publicagdo Norme do Veiculo de Publicagio Data da Publieagdo Link AcBes
DOE 12/06/2023 www.enderecointernet.com.br V|
ltens por pagina: 10

1-1del

Data de entrega da proposta: m

10/05/2023 _ 1

Justificativa do prazo de convocagéo, da emergéncia da contratagdo e/ou da nio-publicagéo :

Informe a justificativa do prazo de convocagao, da emergéncia da coniratagdo ou da pig: _ 2

publicacdo.

w
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Aba Selecdo

Todas as entidades que participaram da sele¢cdo devem ser informadas.

Informe o CNPJ (1) da OS participante e clique em “Buscar” (1). Entdo selecione a entidade (2) e clique em
“Selecionar” (3):

Procurar por CNPJ

NOME

Selecione Nome

Cancelar Selecionar

Em seguida informe a OS selecionada clicando na coluna “Selecionado?” (1):

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestao Caodigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14

Voltar

Dados Gerais . Entidade Gerenciada/Programa . Chamamento Pablico ' Publicagdo n Plano de Trabalho n Empenho ||

Selegédo

CNPJ:
p— !

Buscar

Lista dos Participantes

CNPJ Nomet Selecionado? Acdes
I .
Em seguida, informe:

a) Comprovacgdo de que a Entidade atua na area pelo tempo minimo (1);
b) Justificativa para escolha da OS (2);
c) Publicagdo do resultado (3). Em seguida, clique em “Adicionar” (4):
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AUDESP FASE V INICIO CERTIDOES AJUSTES
V3.6.2
59.007.088/0001-16  SERVICO AUTONOMO DE BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE LINDOIA 1) [ ]

Hé comprovagéo de que a Entidade atua na drea pelo tempo minimo estabelecido em Lei?
® sim O Nao < 1

Justificativa para a escolha da 0S

Justificativa para a escolha da 0S: @ / 2

Informe a justificativa para a escolha da 0S.

Houve Publicagdo do Resultado?
@ sm O Nao {um— 3 4

Publicagéo do Resultado

Veiculo de Publicagao: @ Data da publicagéo m Enderego na internet em que se encontra a publicagdo

DOE - 23/05/2023 www.enderecointernet.com.br

umw\g\g NG

Nenhum registro cadastrado.

Continue respondendo:

a) Se houve retificacdo da publicacdo (1);

b) Se existe Proposta Técnica e Orgamentaria aprovada e Data de aprovagdo pelo Concessor (2);

c) Se existe Proposta Técnica e Orgamentaria aprovada e Data de aprovacao pelo Conselho de Administracado
(3)

d) Parecer favoravel quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificagdo (4);

AUDESP FASE V ‘ INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES

V3.6.2

Houve retificagdo da publicagdo do chamamento publico?

QO sim (@ Nio _ 1

Existe Proposta Técnica e Orgamentaria aprovada pelo Orgdo Concessor?

@ Sim O Nao _ 2
Data da aprovacédo: E
|

24/05/2023

Existe Proposta Técnica e Orgamentdria aprovada pelo Conselho de Administragdo da 0S?

@® sim (O Néo - _ 3

Data da aprovagédo:

26/05/2023 _ 3

Ha parecer favoravel quanto a conveniéncia dade de qualificagéo de entidades como OS exarado pela autoridade competente da drea correspondente?
@sim ONio oy 4

Se houver Representagdo ou Exame prévio de edital, recomenda-se informar, conforme pedido:

a) Numero e_TCESP (1).

44



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL QHTI?_.EM.S.g

DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

Em seguida clique em “Buscar” (2):

INICIO CERTIDOES AJUSTES

Ha parecer favordvel quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificagdo de entidades como OS exarado pela autoridade competente da drea correspondente?

® sim (O Nao

Ha Representacdo ou Exame prévio de edital no TCESP em face da parceria?

@® sim O Nao

Representagédo ou Exame prévio de edital no TCESP em face da parceria

Numero eTCESP (Opcional): @

2934/980/22 Buscar _ 2

Relator (Opcional) : \ 1

Nenhum registro cadastrado.

Caso o numero informado nao seja encontrado, o sistema retorna uma mensagem (1), conforme segue:

Processo ndo cadastrado para o 6rgdo

ok

Clique em “Ok” (2 - acima) para continuar.

Apds clicar em “Buscar”, conforme descrito na pagina anterior, o sistema exibe a lista para sele¢do. Selecione o
processo em questdo para continuar. O campo seguinte, Relator (1), também deve ser inserido automaticamente
pelo sistema. Entdo clique em “Adicionar” (2). Apds todos os campos informados corretamente, clique em “Gravar”

(3):
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AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES ~ AJUSTES -

V366

Ha parecer favoravel quanto a conveniéncia e opartunidade de qualificagdo de entidades como OS exarado pela autoridade competente da area correspondente?

© Sim O Nao

Ha Representag&o ou Exame prévio de edital no TCESP em face da parceria?

@® sim (O Nao

Representacgéo ou Exame prévio de edital no TCESP em face da parceria

Numero eTCESP - @

Buscar 1 2

Relator : /

Nenhum registro cadastrado.

Himpar

Aba Publicagdo

Nesta aba deve-se informar sobre a publicagdo do Ajuste:

a) Se houve a publica¢do do Ajuste (1). Clicando em “Sim” o sistema exibe mais perguntas;
b) Veiculo de Publicagdo (2);

c) Data da publicagdo (3);

d) Endereco nainternet (4);

Todos os campos informados e corretos, clique em “Adicionar” (5):

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES
V366
Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cadigo do Ajuste: 2023000000004832 NUmero do Ajuste: 14

Voltar

~ 4

Dados Gerais Entidade Gerenciada/Programa Chamamento Piblico ¥ Publicagao I Plano de Trabalho n Empenho n

Publicacio do Contrato de Gestdao

Publicagdo do Contrato de Gestao

Houve publicagdo do Contrato de Gestdo?

@ Sim O Néo _ 5

Publicagdo do Contrato de Gestdo

Veiculo de Publicagio: @ Data da publicagdo: m Enderego na internet em que se encontra a publicagéo
DOE e 02/06/2023 | www.enderecointemnet.com.bri l
2 Nenhum registro cadastrado.

46



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO
AUDESP

SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

Apds registrar todos os dados da publicacao, clique em “Gravar” (1):

AUDESP FASE V INICIO CERTIDOES AJUSTES

V366

Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa | Chamamento Publico ¥ Publicagdo I Plano de Trabalho - Empenho n

Publicag3o do Contrato de Gestdo '

Publicagéo do Contrato de Gestdo

Houve publicagdo do Contrato de Gestdo?

@® sim O Nao
Publicagdo do Contrato de Gestdo
Veiculo de Publicagéo: @ Data da publicagéo: E Enderego na internet em que se encontra a publicagéo
l Registros adicionados
Limpar / 1
Veiculo Nome Data® Link Acdes
DOE 02/06/2023 www_enderecointernet.com.br V|

Itens por pagina: 10 1-1de1

Gravar

Aba Plano de Trabalho

Nesta aba constam abas detalhando o Plano.
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Aba Dados Gerais

Deve-se informar a vigéncia do Plano de Trabalho

a) Data de Inicio (1);
b) Data de Término (2).

Em seguida clique em “Gravar” (3):

AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDOES  AJUSTES -
V366
Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cddigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar
Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa . Chamamento Piblico ™ Publicagédo v Plano de Trabalho ' Empenho n

Dados Gerais '

Plano de Metas ' Plano de Aplicagdo J Cronogramas de Desembolso !

Vigéncia
Data de Inicio: m Data de Término: E

01/06/2023 31/05/2026

NN

1 2

Aba Plano de Metas

No campo “Nome do Programa” (1) informe o respectivo nome. O botdo “Adicionar a Lista” sera habilitado (2).
Clique nele para adicionar o primeiro:
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AUDESP FASE V INICIO CERTIDOES ~ AJUSTES

V36.6

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cddigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa ¥ Chamamento Piblico ¥ Publicagdo Plano de Trabalho ° Empenho n

Dados Gerais E Plano de Metas Plano de Aplicagdo ! Cronogramas de Desembolso ~

Metas

Nome do Programa:

/ 1
Consultas médicas| l / 2
[ ez |

Adicionar & lista

Programas

Nenhum registro cadastrado.

Apds clicar em “Adicionar a lista” (imagem acima), o programa aparece na caixa “Programas” (1). Clique sobre ele
para abrir os demais campos:

AUDESP FASE V INICIO  CERTIDBES  AJUSTES

V3.6.6

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cadigo do Ajuste: 2023000000004832 NUmero do Ajuste: 14 Voltar

Plano de Trabalho '

~ N v

Empenho n

Dados Gerais Entidade Gerenciada/Programa Chamamento Publico ¥ Publicagdo

Cronogramas de Desembolso

Dados Gerais = Plano de Metas Plano de Aplicagdo I

Metas

Nome do Programa:

Consultas médicas

Apos clicar, sera possivel “Excluir” (1) ou “Atualizar Programa” (2), clicando em um dos dois botdes disponiveis:
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AUDESP FASE V INICIO  CERTIDBES ~ AJUSTES

V36.6

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestao Codigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa ¥ Chamamento Publico ¥ Publicagio ¥ Plano de Trabalho ' Empenho n

Dados Gerais [ Plano de Metas ~ ‘

Plano de Aplicagdo ! Cronogramas de Desembolso

Campos habilitados para
preenchimento

Metas

Nome do Programa:
Nome do Programa:

Consultas médicas

Caédigo da meta: Meta: Unidade de Medida: @

Consultas médicas

cdo: [>)

O nome do Programa ja aparece no campo “Nome do Programa” (1). Em seguida informe:

a) Cddigo da meta (2);

b) Meta (nome da meta para sua identificacdo) (3);

¢) Tipo de meta (4);

d) Unidade de medida (unidade adotada para a meta) (5);
e) Descri¢do (da meta) (6).

Em seguida clique em “Adicionar Vigéncia” (7) da meta:

Metas

Nome do Programa: /
Nome do Programa’

4 5
/2 3 / /

Codigo da meta: Meta: Tipo da Meta: Unidade de Medida: @

Consultas médicas VA | 10 consultas médicas Quantitativa T Quantidade de pess:

Descrigo: (7]

l Realizagio de consultas médicas| — 6

= =
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Os indicadores quantitativos e qualitativos sdao formas de monitorar o alcance dos objetivos, ou seja, sdo fatores
gue mostram se as estratégias adotadas e a¢Ges efetivadas pela entidade estdo produzindo os resultados previstos.

O sistema Audesp fase V prevé a inclusdo dos seguintes tipos de meta:

Meta quantitativa: é aquela relacionada a quantidade e que contém expressao numérica. Refere-se a realizacdo
da atividade mensurada quantitativamente prevista para o periodo.

Meta qualitativa: é aquela relacionada a qualidade dos servicos prestados e é expressa por meio de fatos/acdes
observaveis e aspectos subjetivos, com o uso de escalas ou categorias analiticas.

Meta qualitativa quantificavel: é a que possui indicadores mensuraveis por métricas e/ou calculos matematicos e
estatisticos. Quando selecionada, abre-se a op¢do de unidade de medida.

Meta qualitativa ndo quantificivel: é a que ndo possui indicadores mensuraveis por métricas e/ou calculos
matematicos e estatisticos. Quando selecionada:

e ndo ha aopcdo de unidade de medida;
e navigéncia, deve ser apresentada opcdo "Unica" na Periodicidade (como ultimo valor possivel na lista);

e ndo sdo apresentados campos de detalhes de periodicidade.

A adicdo da vigéncia para a meta leva em consideracdo os seguintes fatos:

a) A periodicidade (serd mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou no exercicio);

b) Se a vigéncia do ajuste se der em data que torna a primeira e a Ultima periodicidade menor que o
estipulado. Por exemplo: a vigéncia do ajuste inicia em 01/06 e a periodicidade considerada é
quadrimestral. Isto quer dizer que, na primeira periodicidade havera somente 3 meses (junho, julho e
agosto) e na ultima somente um més (maio). Tal fato precisa ser considerado para a inclusdo das
qguantidades estabelecidas para o cumprimento da meta como um todo;

¢) O preenchimento do item “Qualificador” do plano de metas do Sistema Audesp fase V depende de como a
meta foi definida no ambito do ajuste. Por exemplo, se a meta é "100 atendimentos" o qualificador “igual
a” significa igual a 100. Se a meta é "mais de 100 atendimentos", o qualificador poderia ser "maior que" o
que significa maior que 100.

d) Se a distribuicdo das quantidades for igual para todos os periodos, independentemente da data de inicio,
o sistema disponibiliza o botdo “Quantidade igual para todos os periodos?” para ser sinalizado:
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Vigéncia
Data de Inicio: E Data de Témino: E Periodicidade:
01/06/2023 31/05/2025 Quadrimestral ™
Detalhes de Periodicidade Marque esta op¢do se a quantidade
] Ouantidade igual para todos os pen’udos?_ for igual para todos os periodos.
Selecione o ano: Selecione o periodo: Qualificador: Quantidade:
2023 ~ 2° Quadrimestre ™ lgual a - 129 l

A seguir um exemplo em que a periodicidade é quadrimestral (1), com impacto sobre o primeiro e ultimo
qguadrimestre, pois o ajuste inicia sua vigéncia em junho/2023, termina em maio/2025 e a vigéncia da meta é para
dois anos (2023 a 2025):

Vigéncia
Data de Inicio: E Data de Término: E Periodicidade:
01/06/2023 31/05/2025 Quadrimestral  ~ _ 1

Detalhes de Periodicidade

[] Quantidade igual para todos os periodos?

Selecione o ano: Selecione o periodo: Qualificador: Quantidade:

2024 ~ 2° Quadrimestre lgual a - 166

Adicionar Periodicidade
Lista de Periodicidades
AN Periodo** Qualificadar Quantidade AGies
2023 2% Quadrimestre Igual a 125 f. l
2023 3° Quadrimestre Igual a 166 f. l
2024 12 Quadrimestre Igual a 166 V|
tens por pagina: 3 - 3 de
Cancelar
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a) A meta cadastrada apresenta como limite o atendimento de 1000 pessoas durante os dois anos de sua
vigéncia. Como a periodicidade é quadrimestral, o periodo da vigéncia concentra 6 quadrimestres. Contudo
o primeiro quadrimestre que comeg¢a em junho/2023 terd somente 3 meses e o Ultimo quadrimestre, que
sera em 2025, tera somente um més, que é maio.
b) Entdo é recomendavel ajustar a quantidade a ser atendida por quadrimestre no primeiro e no ultimo. Como
o primeiro terd 3 meses, é possivel adotar a seguinte técnica: divide-se o total (1000) por 6 (quadrimestres),
que sera igual a 166,67. Divide-se novamente este valor por 4 (quantidade de meses de um quadrimestre)
e multiplica-se por 3 (quantidade de meses do primeiro quadrimestre — junho a agosto). A diferenca de um
més sera atribuida ao ultimo, que tem somente o més de maio.
¢) No penultimo quadrimestre se faz o ajuste em funcdo da dizima observada na divisdo (0,67). Veja como
ficaria a proposta de distribuicdo:

Detalhes de Periodicidade

[[] Quantidade igual para todos os periodos?

Selecione o ano:

2025 ~

Selecione o periodo

2% Quadrimestre  ~

Lista de Periodicidades

2023

2023

2024

2024

2024

2025

FPeriodo

2® Quadrimesire

3* Quadrimestre

1* Quadrimestre

2* Quadrimestre

3® Quadrimestre

1* Quadrimestre

/

Registro do ultimo periodo, para
completar a meta

Qualificador: Quantidade

Maiorouiguala ~ 41

Distribuigcdo proposta
pelos periodos

N

Maior ou igual a 125
Maior cu igual a 166
Maior ou igual a 166
Maior cu igual a 166
Maior ou igual a 166
Maior ou igual a 170

Adicionar Periodicidade
V|
V|
V|
V|
V|
V|
Cancelar

Observacgdo: a distribuicdo dos atendimentos (acima) para alcance da meta é meramente exemplificativa, para
facilitar o entendimento do usuario responsavel por alimentar o sistema com os registros dos ajustes. N3o se trata
de técnica que devera ser seguida a risca. Importante ainda mencionar que deve ser informado no sistema o plano
de metas exatamente como ele foi desenvolvido e aprovado pelas partes interessadas.
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Apds informar todas as periodicidades da meta em processo de cadastro, o sistema habilita o botdo “Adicionar

Meta” (1):

Lista de Pericdicidades

2023

2023

2024

2024

2024

2025

2025

Periodo

2* Quadrimestre

3" Quadrimestre

17 Quadrimestre

2* Quadrimestre

3" Quadrimestre

17 Quadrimestre

2* Quadrimestre

—

—

_J

Maior ou igual 3

Maior ou igual 3

Maior ou igual 3

Todos os
periodos
w4 cadastrados

[t

Maior ou igual 3

Maior ou igual 3

125

166

166

166

166

170

41

Botdes para
Atualizar ou
Excluir

s 1
s 1
s 1
s 1
s 1
V| 1
s 1

Adicionada a Meta, pode-se seguir para o cadastramento da segunda meta dentro do mesmo programa, seguindo
0Ss mesmos passos ja descritos.

Caso se queira cadastrar novo Programa, basta incluir nome do novo programa no campo respectivo e clicar em

“Adicionar a lista”, como descrito no inicio desta Aba.

Cadastrados os Programas e as Metas, entdo clique em “Gravar Metas” (1):
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AUDESP FASEV INiCIO CERTIDOES AJUSTES ]
V3.6.6 1
Codigo da meta: Meta: Unidade de Medida: @
Consultas médicas V|
Descrigdo: e

Lista de Metas

Cadigo da meta’t Meta Unidade de Medida Acdes

10 1000 Quantidade de pessoas atendidas /s © 0

Observagdao: somente Metas com valores devem ser cadastradas. Isto quer dizer que as Metas podem ser
classificadas em “quantitativas” ou “qualitativas”. Contudo, se ela for quantificadvel, independentemente da
classificagdo atribuida, ela devera ser informada.

Aba Plano de Aplicacao

Informe:

a) Categoria de Despesa, de acordo com as opgdes (1);
b) Ano (do plano de aplicagdo) (2);

¢) Meés da aplicagdo (de acordo com as opgdes) (3);

d) Valor da aplicagdo (4);

Em seguida, clique em “Adicionar” (5):
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AUDESP FASE V INfCIo CERTIDOES ~ AJUSTES

V3.6.2

Dados Gerais u Plano de Metas Plano de Aplicacdo ! Cronogramas de Desembolso !

Plano de aplicagao

Categoria de Despesas: ’

MEDICAMENTQOS M

225 S— | )
Més: 5

o - < 3
Valor:

R 1500000 a

Nenhum registro cadastrado.

Alternativamente, se a quantidade de registros for extensa, pode-se utilizar a inclusdo em Lote. Para isto clique no
botdo “Adicionar em Lote”, que fica do lado direito da tela, antes de preencher qualquer campo do lado esquerdo.

Na imagem a seguir evidencia-se como adicionar um lote apds inserir o primeiro registro manualmente:

a) Registros inseridos (1);
b) Botdo habilitado para uso (2):

AUDESP FASE V ) CERTIDOES ~ AJUSTES

V362

Categoria de Despesas:

Adicionar em Lote

Valor:

Limpar

Despesas Anot Més Valor Acies

MEDICAMENTOS 2023 Junho R$ 15.000,00 Va

Iltens por pagina: 10 -
perpag 1-1del

Ao clicar em “Adicionar em Lote” abre-se uma nova tela. Para fazer o “upload” do arquivo com a relagao de
aplicagbes do plano clique em “Anexar Documentos” (1). Sera aberta uma tela para escolha do arquivo, que devera
estar salvo em seu computador de acordo com o leiaute estabelecido. O leiaute pode ser consultado passando o

mouse sobre o botdo . Caso queira cancelar essa operagdo, clique em “Cancelar” (2):
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Instrugdes para criagdo do
Passe o mouse arquivo de carga
aqui.iz

Adicionar em Lote

Anexar Documentos ] ) X ) N .
Para upload de um arquivo .csv, 0 mesmo devera seguir o seguinte padréo: Grupo de

Categoria de Ano;Més;Valor; Descrido, caso grupo e categoria de Cancelar
despesa sejam ‘DIVERSOS.

Despesas « As colunas deverdo ser separadas por ponto e virgula (*;"). AgBes
« Grupo de desp e ia de desp podem ser i como texto ou
pelo codigo que os identifique.
« Més pode ser informado como nimero ou por extenso.
« O valor deverd ser informado no seguinte formato: #.###,## (Os valores decimais
devem ser separados por virgula e os valores milhares poderdo ou ndo ser
separados por ponto)

Por exemplo: "RECURS0S HUMANOS;FERIAS;2020;janeiro;15.292,98"

Apds informar os registros do Plano de Aplicagdo, clique em “Gravar” (1):

AUDESP FASEV INCIo CERTIDOES ~ AJUSTES

Categoria de Despesas:

Ano:
-
Més:
Adicionar em Lote
Valor:
Limpar 1
Despesas Anot Més Valor AgBes
MEDICAMENTOS 2023 Junho R$ 15.000,00 V|

Itens por pagina: 10 -

1-1del K < > 2>l

Gravar

Aba Cronograma de Desembolso

Deve-se preencher os campos desta aba informando qual a previsdo de desembolso dos valores referente ao Plano
de atuacgdo tragado para o ajuste firmado. Para isto, informe:

a) Ano (ano em que se dard o desembolso) (1);
b) Més (2);
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c) Valor (3).

Contudo, caso queira fazer o “upload” de um arquivo com estes dados, deve-se clicar em “Adicionar em Lote” antes

(4):

AUDESP FASEV INicIo CERTIDOES ~ AJUSTES

Dados Gerais . Entidade Gerenciada/Programa . Chamamento Publico . Publicagdo . Plano de Trabalho Empenho .

Cronogramas de Desembolso '

Dados Gerais Plano de Metas Plano de Aplicagio

Cronogramas de Desembolso

Campo
obrigatério

Més:

l Adicionar em Lote

Valor:

Limpar

Nenhum registro cadastrado.
Ao escolher “Adicionar em Lote” abre-se a tela com a opc¢do de escolha do arquivo com os registros que deverdo

ser armazenados no Sistema. Este arquivo devera estar salvo em seu computador, para que seja localizado ao clicar
em “Anexar Documentos” (1). O arquivo devera obedecer ao leiaute estabelecido, que pode ser consultado ao

passar o mouse sobre o botdo ® :

Passe o
mouse aqui

Adicionar em Lote

Leiaute que deve ser
seguido

Anexar Documentos [2] N R N . L N
Para upload de um arquivo .csv, 0 mesmo devera seguir o sequinte padréo: Ano; Més; Valor.

« As colunas deverdo ser separados por ponto e virgula ().

* Més pode ser informado como nimero ou por extenso.

« O valor devera ser informado no seguinte formato: #.###,## (Os valores decimais
devem ser separados por virgula e os valores milhares poderdo ou ndo ser
separados por ponto)

Cancelar

Por exemplo: "1999;MARCO;1.337,12"

Apds informar o Cronograma de Desembolso, clique em “Gravar” (1):
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Valor:
Limpar

Anot Més

2023 Junho

2024 Janeiro

2024 Julho

2025

2025

2026

Janeiro

Julho

Janeiro

Aba Empenho

Nesta aba, ao responder “Sim” (1) novos campos sao habilitados para preenchimento:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Numero (do empenho) (2);
Data de Emissdo (3);
Classificagdo Econémica (4);
Fonte de Recurso (5);

Valor (6);

Historico (7):

Valor

RS 125.000,00

RS 125.000,00

R$ 125.000,00

R$ 125.000,00

RS 125.000,00

R$ 350.000,00

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

Adicionar em Lote

Agies

NN N NN
= = = o= m

7

ltens por pagina: 10

1-6deb

Gravar
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AUDESP FASE V

V3.6.6

INiCIO CERTIDOES AJUSTES

Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cadigo do Ajuste: 2023000000004832

Namero do Ajuste: 14

Voltar

Plano de Trabalho n Empenho

Histérico:

Dados Gerais ¥ Entidade Gerenciada/Programa ¥ Chamamento Publico ¥ Publicagdo Y
Empenho/Documento Similar
Houve empenho? 3 4
@ Sim O Nao
Nimero: @ Data de Emiss@o: E Classificagdo Econémica: 2]

Campo obrigatorio \
Fonte de Recurso: Valor:

l - R$ 0,00 *

Além destas, os seguintes dados também devem ser informados:

a) CPF do Ordenador de Despesa (1);
b) Data de Nascimento (2);

Em seguida, clique em “Buscar” (3):

AUDESP FASE V

V36.6

INiCIO CERTIDGES AJUSTES

Fonte de Recurso: Valor:

h RS 0,00

Histérico:

/

CPF do Ordenador de Despesa: (2]

Data de Nascimento E

Buscar

Nome do Ordenador de Despesa:

Limpar

Apos clicar em “Buscar” o sistema preenche automaticamente o nome do Ordenador da Despesa (1). Se todos os

registros estiverem corretos, clique em “Adicionar Empenho” (2):
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AUDESP FASE V INICIO CERTIDGES AJUSTES

Fonte de Recurso: Valor:

- R$ 0,00

Histérico:

CPF do Ordenador de Despesa: @ Data de Nascimento: [£]

_ _ -

Nome do Ordenador de Despesa: ’ 1
Limpar Adicionar Empenho

Nenhum registro cadastrado.

N

Caso o sistema ndo encontre a classificagdo econémica informada na tabela de cédigos utilizada como base, ele
exibird uma mensagem de alerta. Se a classificacdo estiver correta, clique em “Prosseguir” (1). Caso contrario, em
“Cancelar” e corrija o registro:

Nio existe classificagdo econdmica com o cédigo fornecido neste plano de contas. Deseja prosseguir?

Cancelar Prosseguir

Apds o registro do empenho, se ndo houver outros para informar, clique em “Gravar”:
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AUDESP FASE V ‘ e .
vass
Histérico:
Botdes para Atualizacao,
CPF do Ordenador de Despesa: @ Data de Nascimento: [ Visualizacdo ou Exclusdo do
Buscar empenho adicionado

Nome do Ordenador de Despesa:

Limpar

Nimero DatadaEmissdo®  Orgdo Concessor Fonte de Recurso Classificagio Econamica Ordenador Acdes

123 03/06/2023 - Recursos do Tesouro 33508500

N\
e
=

Itens por pagina: 10 -
porpeans 1-1de

1 )

Concluir Ajuste

Ao finalizar o registro de todos os dados pedidos (todas as abas estdo sinalizadas em verde), o botdo “Concluir
Ajuste” é habilitado para que estes dados sejam encaminhados ao TCESP.

Até este momento serd possivel realizar qualquer alteracdo em qualquer das abas, retornando nela, clicando no
. ]

botdo 4 (Atualizar) e corrigindo. Em seguida deve-se “Gravar” para evitar a perda da alteragdo. Portanto, antes
de clicar no botdo “Concluir Ajuste” recomenda-se fazer uma revisdo dos dados preenchidos em todas as abas, para
garantia de que estejam corretos.

Em seguida, deve-se clicar em “Concluir Ajuste” para realizar a prestacdo de contas.

Caso seja necessario realizar alguma alteragdo apds a conclusdo, deve-se seguir os procedimentos estabelecidos no
Manual Alteracdo Exclusdo Fase Vv Repasses Terceiro Setor, publicado em
https://www.tce.sp.gov.br/audesp/documentacao/fase-v-sistema-audesp-manuais.

Observagdo: caso o sistema identifique que algum registro ou conjunto de registros apresente algum tipo de
incompatibilidade (mesmo estando a aba sinalizada em verde o sistema pode acusar o erro) o sistema ira sinalizar
ao jurisdicionado para que adote as medidas corretivas antes da remessa ao TCESP. Por exemplo: Na Aba Plano de
Metas, todas as metas devem estar informadas, cobrindo toda a vigéncia do ajuste. Caso o sistema verifique que
existe periodo da vigéncia sem meta, ele ird acusar a falha, impedindo o envio da prestagao de contas do ajuste
para o TCESP. Veja:
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0 plano de trabalho ndo esta adequadamente preenchido. Verifique se as metas compreendem toda a vigéncia do Plano de Trabalho.

Confirme a leitura do alerta clicando em “OK” (1), proceda a correcdo e clique novamente em “Concluir Ajuste”.

Sistema exibe uma mensagem de confirmacao:

Confirmar Conclusao

Deseja Realmente Concluir o ajuste?

Cancelar Concluir

Ap0s clicar em “Concluir” (1 - acima) pode-se verificar que o Ajuste em questao foi enviado ao TCESP (1):
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AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES
V362
PIQUETE M PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE M
Entidade Beneficiaria CNPJ Numero de ajuste: Ano de Assinatura:
14

H Lista de Ajustes 1
Tipo De Ajuste Nﬂn‘E'odnA]Jsll Ano de Assinatura Ent Beneficidria Cadigo Do Ajuste

Contrato de Gestédo 14 2023 04.516.835/0001-50 2023000000004832

Termo Aditivo

Inclusdo de Termo Aditivo

Deve seguir os seguintes passos:

T,
Pesquisar o ajuste (1). Em seguida clicar no botdo “Termo Aditivo” (2).

AUDESP FASE V | INiCIo CERTIDGES AJUSTES

V362
n Buscar Ajuste
Municipio: Orgao Concessor. Tipo de Ajuste:
PIQUETE M PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE M Termo de Parceria
Entidade Beneficidria CNPJ: Nimero de ajuste: Ano de Assinatura:

14

Informe o nimero

do ajuste
H Lista de Ajustes

Tipo De Ajuste’™ Nimero do Ajuste Ano de Assinatura Ent.Beneficidria Cadigo Do Ajuste

Contrato de Gestao 14 2023 04.516.835/0001-50 2023000000004832

Uma nova tela se abrira. Clique no botdo “Adicionar Termo Aditivo” (1):

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO
AUDESP

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

[

Situagio AgBes

S © 8 s n

Enviado

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

Situagdo Agies \

= © 8 s B

Enviado
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AUDESP FASE V | INicIo CERTIDOES AJUSTES R
V36.2 E
Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cédigo do Ajuste: 2023000000004832 Namero do Ajuste: 14 Voltar
Lista de Termos Aditivos 1 /
Identificacdo Justificativa Situacdo Acdes

Aba Dados Gerais

Em seguida, abre-se a tela para iniciar o registro do “Termo Aditivo - TA”:

a) Identificagdo do Termo Aditivo (1);

b) Data da Assinatura (2);

c) Data de Vigéncia: Data de Inicio e Data de Término (3);
d) Objeto do Termo (4);

e) Justificativa (5):

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDOES AJUSTES i

V370
Dados Gerais
Identificagdo do Termo Aditivo:

Termo Aditivo referente a....{informe o motivo da assinatura deste TA, como por exemplo, prorrogagdo de prazo, aumento ou redugdo de valor, etc.)

Data da Assinatura: £ \
1

03/09/2023 _ 2
Data de vigéncia
Data de Inicio: m Data de Término: E (] l 3
03/09/2023 01/06/2026
Objeto do Termo:

Informe aqui o objeto do Termo Aditivo. _ 4

Justificativa:

’ Informe aqui a razdo para a assinatura do Termo Aditivo, I _ 5

Em seguida, na mesma tela, responda aos questionamentos, detalhando quando houver desdobramento
(normalmente respondendo “Sim”):
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AUDESP FASE V INICIO  CERTIDGES ~ AJUSTES

V370

Houve publicacdo do Extrato do Termo Aditivo? Ao reSponder “Sim” abrem-se novos X . .
_ . _ . Por fim, clique aqui
@ sim O Nao guestionamentos .
para adicionar o
Publicag&o do Extrato do Termo Aditivo registro
Veiculo de Publicacdo: @ Data da publicacao: [ Enderego na internet em que se encontra a publicagio
DOE e 04/09/2023 www.enderecointernet.com.br

SN ~

Nenhum registro cadastrado.

Na sequéncia, informe se houve “Acréscimo”, “Supressdo” ou “Ndo Houve”. Caso tenha ocorrido aumento ou
redugdo, informe o valor respectivo. Na imagem que segue, evidenciamos a situagdo de “Acréscimo” (1) e o
respectivo montante acrescido (2):

AUDESP FASE V INICIO ~ CERTIDBES ~ AJUSTES

V3.7.0

Nenhum registro cadastrado.

Houve acréscimo ou supressdo de valor?

1
@ Acréscimo () Supressdo () Ndo Houve _

Valor acrescido/suprimido: @

[rroos | | 5

Contudo, caso o TA seja referente a outro assunto, essa pergunta devera ser respondida com “Ndo Houve” (1):
AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES 1

V370

Nenhum registro cadastrado.

Houve acréscimo ou supresséo de valor?

O Acréscimo () Supresséo (@) N&o Houve _ 1

Em seguida, informar se houve ou ndo prorrogagao de prazo (1):




SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO
AUDESP

INiCIO CERTIDOES AJUSTES

Nenhum registro cadastrado.

Houve acréscimo ou supressao de valor?

(O Acréscimo () Supressdo (8 N&o Houve
Houve prorrogagéo de prazo?
@® sim () Nao l

Neste caso, ndo haverd desdobramento da pergunta. As demais também ndo terdo desdobramento. Apds
responder a todas, clique em “Gravar” (1):

AUDESP FASEV INiCIO CERTIDOES AJUSTES 3
V370 !
Veiculo Nome Datat Link Aghes
DOE - 04/09/2023 www.enderecointernet.com.br Van |

Itens por pagina: 10 -
porpeg 1-1del

Houve acréscimo ou supressao de valor?

(O Acréscimo () Supressdo @ Nao Houve

Houve prorrogacéo de prazo?

@® sim O Nao

Foi elaborado parecer da consultoria juridica do contratante? *
@® sim O Nao

Foi dada autorizagdo prévia pela autoridade competente? * 1

@® Sim (O Nio B _

Existe Termo de Ciéncia e Notificagéo assinado e presente no processo? *
@® sim O Nao

-
Limpar Gravar

O Sistema ira exibir uma mensagem informando que os dados do Plano de Trabalho inserido no Ajuste foram
copiados para este TA, para que seja alterado ou mantido. Se houver alteracdo o sistema ird gerar uma nova versao
atualizada do Plano de Trabalho. A versdo original permanecera mantida no Sistema como a primeira versao.

Na parte superior da tela aparecem novas abas (1) para registro:

AUDESP FASE V INICIO CERTIDBES ~ AJUSTES

v37o

Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cddigo do Ajuste: 2023000000004832 Nimero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais E Metas ~  Plano de Aplicacio - Meméria de Calculo ¥ Cronogramas de Desembolso U 1

Dados Gerais

Identificagdo do Termo Aditivo:
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Como se pode ver da imagem acima, a aba “Dados Gerais” foi preenchida integralmente.

Aba Metas

Ao carregar o Plano de Trabalho original, o Sistema exibe esta aba para confirmacdo de que ndo houve alteracado
nos Programas/Metas estabelecidas, ou para que se faca a atualizacdo, acrescentando, suprimindo ou excluindo
do Plano algum Programa/Meta.

Importante destacar que o Plano de Trabalho final, inserido no termo aditivo, deve contemplar todas as metas
estabelecidas no plano de trabalho original, incluindo as modificacbes decorrentes do referido termo. Assim, as
metas que ndo foram objeto de alteracdao devem permanecer incluidas no Plano de Trabalho.

Programa

Caso seja necessario incluir um novo programa, insira seu nome e clique em “Adicionar a Lista” (1):

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDGES AJUSTES

V37.0

Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cddigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

4

Dados Gerais u ¥ Plano de Aplicagdo - Meméria de Célculo ] Cronogramas de Desembolso

Empenho

Metas

Nome do Programa:

Insira aqui 0 nome dopmgmma| I _ InS|ra O novo pFOgrama

Adicionar 4 lista _ 1

Consultas médicas

Gravar

A inclusdo de um novo Programa segue os mesmos procedimentos ja descritos na aba Metas, dentro da aba Plano
de Trabalho do Ajuste (recomendamos voltar para consultar essas orientagdes).

Caso o TA informe sobre a alteragao nas metas ja informadas, deve-se clicar no Programa respectivo ja cadastrado

(2):
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AUDESP FASE V INiCIo CERTIDOES ~ AJUSTES

Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cddigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais E Metas ~  Planode Aplicagdo - Meméria de Céalculo ] Cronogramas de Desembolso

Metas

Nome do Programa:

Campo obrigatério

Consultas médicas _ 1

Gravar

Observagdo: o Sistema ird guardar a versdo original do Plano de Trabalho e, a partir das alteragGes (acréscimos,
supressdes ou inclusdes) ird gerar uma nova versao atualizada.

"
Caso se queira alterar a meta informada, deve-se clicar no botdo 4 (1) da Lista de Metas, para abrir os dados e
realizar a corregao:
AUDESP FASE V INICIO  CERTIDOES  AJUSTES

V3.7.0

Programas Caodigo da meta: Meta: Unidade de Medida: @

Consultas médicas V. |

Descrigio: @

Lista de Metas
Cddigo da metat™ Meta Unidade de Medida Agles
10 1000 Quantidade de pessoas ’. ®

atendidas

"]
A Lista de Vigéncias (1) se abre para alteragdo. Se necessario, clique no botdo 4 para atualizar a vigéncia (2):
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AUDESP FASE V ‘ INCIO CERTIDOES AJUSTES
Vv37.0
Ad\clonar Vigéncia / 1
Lista de Vigéncias 2
Data de Inicio Data de Término Periodicidade Detalhes da PeriodicidadeA¢3es
01/06/2023 31/05/2026 Quadrimestral Q VR |

It & 10 34 4
ens por pagina 1-1de1 1< ¢ >

Cancelar

Altere a Vigéncia (Data de Inicio e/ou Data de Término) (1) e/ou a Periodicidade (2):

AUDESP FASE V | INiCIO CERTIDGES  AJUSTES

V370

Vigéncia / /
Data de Inicio: E Data de Término: E Periodicidade:

01/06/2023 31/05/2026 Quadrimestral ~

Se for necessario alterar a periodicidade, sera exibida uma mensagem de alerta sobre a exclusdo dos periodos
informados anteriormente. Isto se da porque os periodos ja cadastrados serdo impactados com a alteragdo,
obrigando a novo registro. Se quiser continuar, clique em “Continuar” (1):

Atualizar periodicidade da meta

J4 existem periodos cadastrados de outra periodicidade. Se for alterada a periodicidade, os periodos serdo excluidos. Deseja continuar mesmo assim?

Cancelar Continuar

Porém, caso seja necessdrio alterar uma ou mais metas informadas, clique no botdo / (1) na Lista de
Periodicidades (2):

70



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO
AUDESP

SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

AUDESP FASEV INICIO  CERTIDBES  AJUSTES

]

[J Quantidade igual para todos os periodos?

Selecione o periodo: Quantidade:
-
2

Lista de Periodicidades !
Ano Periodot Quantidade Agbes
2023 2° Quadrimestre 20 V|
2023 3° Quadrimestre 166 V|
2024 1° Quadrimestre 166 V|
2024 2° Quadrimestre 166 P |
2024 3° Quadrimestre 166 V|

Itens por pigina: 5 - 1-5de10 1< ¢ e 51

Serd aberta uma tela para alteracdo na quantidade (1) somente. Clique em Atualizar” (2):

Atualizar Periodicidade

Selecione o ano: Selecione o periodo: Quantidade:

2023 ¥ 2° Quadrimestre ¥ 25

Limpar Cancelar Atualizar

Observagao: este caminho é valido apenas para atualizagdo no valor da meta estabelecida em determinada
periodicidade e exercicio. Caso seja necessario acrescentar valores a meta, dentro do Programa ja existente, deve-
se inserir um novo registro no mesmo cddigo de meta, apds clicar no Programa ja cadastrado (1), com um novo
valor e informar a sua periodicidade:

a) Cddigo da meta (2);

b) Meta (3);

¢) Unidade de Medida (4);
d) Descrigao (5).
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Em seguida clique em “Adicionar Vigéncia” (6):

AUDESP FASE V INICIO  CERTIDBES ~ AJUSTES
V370
Metas
Nome do Programa:
Nome do Programa: 2
l l 3 4

Campo obrigatério

Cédigo da meta: Meta: Unidade de Medida: @

o o 10 20 Quantidade de pessoas atendidas
Consultas médicas VA |
Descrigéo: (%]
Informe aqui a descri¢do da meta
1 Adicionar Vigéncia _ 6

Entdo, deve-se informar a Vigéncia do acréscimo realizado na meta e a respectiva periodicidade adotada.
Importante sinalizar que, mesmo sendo acréscimo a uma meta existente, a periodicidade podera ser diferente da
anterior (1), assim como a vigéncia também (2):

AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES AJUSTES
m .
Vigéncia /
Data de Inicio: E Data de Término: E Periodicidade:

01/06/2024 31/05/2025 Trimestral M _ 1

A distribuicdo das metas dentro do periodo devera ser feita em seguida, da mesma forma que consta da aba Plano
de Metas do Ajuste.

Apos a inclusdo dos registros, deve-se “Gravar” (botdo ao final da tela) para ndo perder os dados.

Aba Plano de Aplicacdo — Memdria de Cdlculo

Caso seja necessario informar novos registros sobre acréscimos ao Plano de Aplicagdo, basta inserir os novos
registros:

a) Categoria de despesa (1);
b) Ano (2);
c) Més(3);
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d) Valor (4).

Em seguida, clique em “Adicionar” (5):

INiCIO CERTIDOES

Plano de aplicagdo

Categoria de Despesas: /
ALIMENTACAO M

2024~ (| )

Meés: 5
Maco v < | 3

Valor: @

o | ¢

Alternativamente, se houver um conjunto grande de dados pode-se fazer upload de um arquivo, pelo botdo
“Adicionar em Lote” (1):

AUDESP FASE V | INICIO CERTIDGES AJUSTES

V3.7.0

Plano de aplicagéo

Categoria de Despesas: 1
Campo obrigatdrio

Ano:

Més: Adicionar em Lote

Valor: @

Limpar

Abre-se a tela para “Anexar Documentos” (1), ou seja, fazer o upload do arquivo com os registros adicionais. Apds
selecionar o arquivo, que deve obedecer ao padrao informado (2), deve-se clicar em “Adicionar” (3):
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3-Apds selecionar o

arquivo este botdo
_ .. “upyn .
2-Posicione 0 mouse no “? habilita

para ver o leiaute adotado

Adicionar 'm Lote

Anexar Documentos 2]

Despesas & Duplicidade Acdes

Cancelar

Itens por pagina: 10 ¥

.
Se o TA alterou o registro anterior informado, ou é necessario excluir, entdo basta clicar em 4 (1) ou
para habilitar a alteragdo/exclusdo:

(2),

AUDESP FASE V ‘ INiCIo CERTIDOES AJUSTES

V370

ALIMENTACAOQ v

-

Margo

valor: @

R$ 1.000,00 2

Despesas Anot Més valor Agdes

MEDICAMENTOS 2023 Junho R$ 15.000,00 V|

Itens por pagina: 10
porpea T 1-1del

Gravar

Para alteracdo, abre-se a seguinte tela, com os campos habilitados (1). Em seguida clique em “Atualizar” (2):
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Atualizar Plano de Aplicagéo

Categoria de Despesas:

MEDICAMENTOS RS 15.000,00

Limpar Cancelar Atualizar

Para exclusdo aparece a pergunta que deve ser confirmada (1). Apds a alteragdo e/ou excluséo, clique em “Gravar”

(2):

Confirmar Exclusao

Deseja Realmente remover o Plano de aplicagdo ?

Cancelar Excluir
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Aba Cronogramas de Desembolso

Sendo necessadrio inserir um novo cronograma, basta inserir os novos dados ou, se a lista for grande, utilizar a opgao
de “Adicionar em Lote” (1):

AUDESP FASE V | INICIO CERTIDGES AJUSTES

V37.0

Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestao Codigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Cronogramas de Desembolso

Cronogramas de Desembolso

Ano:
)

Campo
obrigatdrio

Més:
v Adicionar em Lote
Valor:
Limpar
Anot Més Valor Acbes

Em seguida, clique em “Anexar Documentos” (1), para fazer o upload do arquivo que contenha a relagdo a ser
inserida. O arquivo deve estar salvo em seu computador e ele deve seguir o padrao, que pode ser consultado ao se
passar o mouse pelo ponto de interrogag¢do “?” (2). Apds o upload, o Sistema habilita o botdo “Adicionar” (3):

Adicionar em Lote

Para upload de um arquivo .csv, 0 mesmo devera seguir o seguinte padrdo: Ano; Més; Valor.
Cancelar

= As colunas deverdo ser separados por ponto e virgula ().

« Més pode ser informado como niimero ou por extenso,

» O valor devera ser informado no seguinte formato: #.##### (Os valores decimais
devem ser separados por virgula e os valores milhares poderdo ou ndo ser
separados por ponto)

Por exemplo: *1999;MARGO;1.337,12"
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Para uma relagdo pequena, informe os seguintes campos:

a) Ano(1);
b) Més(2);
c) Valor(3).

Em seguida, clique em “Adicionar” (4);

INiCIO CERTIDOES AJUSTES

2]

setembro ~ {— 2
Valor:

RS 1.000.00) e | 3

Caso seja necessario apenas alterar e/ou excluir um ou mais registros do Cronograma de Desembolso informado

"3
anteriormente, basta clicar em / ou u . Para atualizar sera exibida a tela que segue. Em seguida clique em
“Atualizar” (1):

Campos que podem ser alterados

Atualizar cronograma

Valor:

R$ 12.500,00|
Limpar Cancelar

Se quiser excluir, a seguinte mensagem sera exibida. Clique em “Excluir” (1):
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Confirmar Exclusao

Deseja Realmente remover o cronograma ?

Cancelar Excluir

Por fim, clique em “Gravar” (1), apds as alteragdes realizadas:

INiCIO CERTIDBES

Limpar

Anot Més Valor Acbes

2023 Junho R$ 125.000,00 V|

2024 Janeiro R$ 125.000,00 V2 |

2024 Julho R$ 125.000,00 V2 |

2025 Janeiro R$ 125.000,00 V2 | 1
2025 Julho R$ 125.000,00 V. |

2026 Janeiro R$ 350.000,00 V. |

Itens por pagina: 10 - haes 1< < N 51
Aba Empenho

x A n

Caso ndo tenha sido emitido empenho decorrente da elaboragao do TA, clique em “Nao
(2), para finalizar a prestacdo do Termo Aditivo:

(1) e, em seguida, “Gravar”
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DESP FASEV INiCIo CERTIDOES ~ AJUSTES

V370

Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestao Codigo do Ajuste: 2023000000004832 Numero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais u Metas ! Plano de Aplicag&o - Memodria de Célculo u Cronogramas de Desembolso u - 2

Empenho/Documento Similar

Houve empenho?

O sim @ Nao _ 1

Gravar

Caso tenha sido emitido, deve-se informar:

a) Numero (1);

b) Data de Emissdo (2);

¢) Classificagdo Econémica (3);
d) Fonte de Recurso (4);

e) Valor (5);

f) Histdrico (6):

INiCIO CERTIDGES AJUSTES

Termo Aditivo Tipo de Ajuste: Contrato de Gestdo Cddigo do Ajuste: 2023000000004832 Namero do Ajuste: 14 Voltar

Dados Gerais E Metas E Plano de Aplicacdo - Meméria de Calculo u Cronogramas de Desembolso E

Empenho/Documento Similar

Houve empenho?

® sim (O Nao 1

Namero: @ Data de Emissdo: E| Classificagdo Econémica: ‘@
Fonte de Recurso: Valor:

Histérico:

~

Em seguida também informe:

a) CPF Ordenador da Despesa (1);
b) Data de Nascimento (2)

E cligue em “Buscar” (3):
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Histérico:

CPF do Ordenadur@ Data de Nascimento: £

V370
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INiCIO CERTIDOES AJUSTES

Buscar _ 3

Apos inserir os dados solicitados, clique em “Adicionar Empenho” (1);

DESP FASE V

V3.7.0

Recursos do Tesouro

Histérico:

INiCIO CERTIDOES AJUSTES

- R$ 1.000,00

Informe o histdrico do empenho emitido.

CPF do Ordenador de Despesa: @ Data de Nascimento: (=]

Buscar

Nome do Ordenador de Despesa:

Limpar

Nenhum registro cadastrado.

Por fim, clique em “Gravar” (1):

Adicionar Empenho
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DESP FASE V INiCIO CERTIDGES AJUSTES L
v37.0
CPF do Ordenador de Despesa: @ Data de Nascimento: [r]
Buscar

Nome do Ordenador de Despesa:

Limpar 1

Nimero Data da Emissdot Orgéio Concessor Fonte de Recurso Classificagdo Econdmica Ordenador Agbes

32 04/05/2023 - Recursos do Tesoura 335085 - rd

Itens por pagina: 10 -

1-1del

Gravar

Observagao: recomenda-se fazer uma revisao de todos os registros informados, a fim de corrigir se houver erro,
antes de remeter ao TCESP como prestacdo de contas oficial. Isto evita o retrabalho no processo de corregao.

Se todos os dados estiverem corretos, clique em “Concluir” (1), para prestar ao TCESP os dados deste TA:

INiCIO CERTIDOES AJUSTES

CPF do Ordenador de Despesa: @ Data de Nascimento: [£]

Buscar

Nome do Ordenador de Despesa:

Limpar

Numero Data da Emissdo’™ Orgéio Concessor Fonte de Recurso Classificagdo Econdmica Ordenador Agdes

32 04/05/2023 - Recursos do Tesouro 335085 _ Vs

Itens por pagina: 10 -

1-1del

1 |——)
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