Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
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RESOLUCAOQ N° 2/92
TCA-A-117503/026/88

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, usando
de suas atribuicdes legais e com fundamento no disposto no item XXIll e do artigo 20
da Lei n° 10.319, de 16 de dezembro de 1968,

RESOLVE

Artigo Unico — Aprovar as Instru¢cdes n° 1/9, que dispdem sobre a
apreciacéo, para fins de registro, da legalidade dos atos de admissao de pessoal da

Administracédo Publica Estadual e Municipal.

Sao Paulo, 3 de maio de 1992.

ANTONIO CARLOS MESQUITA — Presidente
JOSE LUIZ DE ANAHIA MELLO
ORLANDO ZANCANER
GEORGE OSWALDO NOGUEIRA
ANTONIO ROQUE CITADINI
EDGARD CAMARGO RODRIGUES
SERGIO CIQUERA ROSSI — Substituto de Conselheiro
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INSTRUCOES 1/92

Dispbem sobre a apreciacdo para fins de
registro, da legalidade dos atos de admissao
de pessoal na Administracdo Publica Estadual

e Municipal.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicbes legais e em decorréncia da competéncia que lhe € conferida pelo

inciso 1ll do artigo 33 da Constituicdo Estadual, edita as seguintes INSTRUCOES:

| — Para fins de apreciagcdo da legalidade e registro dos atos de
admissdo de pessoal, os Orgdos da Administracdo Direta, Indireta ou Fundacional de
qualquer dos Poderes do Estado de S&o Paulo conservardo, em suas respectivas
unidades, a disposicdo do Tribunal, os processos versando a admissdo de pessoal,
excetuados os de provimento em comissdo, que deverdo conter os elementos

seguintes:

1. Orgaos dos Poderes Legislativo, Executivo (Administragéo Direta e

Autarquica) e Judiciario:

a) — copia ou recorte de publicacdo, na integra, dos editais de abertura
de concurso publico, com indicacdo do Orgdo de imprensa no qual foi feita a

publicacdo e da legislacéo que criou os cargos, funcdes ou em pregos publicos;

b) — copia ou recorte de publicacédo da lista da classificacdo final dos
candidatos habilitados;

C) — copia dos atos de admissdo nos quais deverao figurar a data da
publicacdo no DOE, juntamente com os Certificados ou Portarias de exercicio,
firmados pela autoridade competente do 6rgéo, indicando a data do inicio do exercicio
e a classificacdo do admitido;

d) — informacdes sobre eventuais prorrogacdes de prazos para posse
ou exercicio, termos de desisténcia que ocorrerem e noticia de eventual prorrogacéo

do prazo de validade do concurso ou sua revogacao;



e) — copia dos contratos de trabalho quando o regime de admissao for
pela C.L.T..

2. Orgdos da Administracdo Indireta, compreendendo as Empresas
Publicas, as Sociedades de Economia Mista e as Fundacdes instituidas e/ou mantidas
pelo Poder Publicos:

a) — prova de realizacdo de processo seletivo para admisséo na forma
dos respectivos regulamentos internos e indicacdo de que a retribuicdo pecuniaria
consta do plano de classificacdo de funcdes, conforme preceitua o Decreto-lei
Complementar n° 7, de 6 novembro de 1969;

b) — relacdo dos admitidos no periodo, acompanhada das respectivas

copias dos contratos de trabalho (anexo I);
c¢) — relacdo dos demitidos no periodo (anexo 2);

d) — autorizagdo do Orgdo ou autoridade competente para o0

preenchimento do cargo, funcdo ou emprego, quando for o caso;

e) — quando couber, os documentos discriminados na letra "d" do

numero 1 deste item;

Il — Os documentos deverdo ser organizados na ordem alinhada no

item I, conforme o caso, formando processo cuja capa devera conter as seguintes

indicacgdes:

a) numero do processo, que pode ser o mesmo do edital;

b) origem;

¢) denominacédo do cargo em concurso;

d) nidmero de. vagas existentes a data da primeira publicacdo do
edital;

Il — Para efeito de complementacdo do exame e para seu
convencimento, o Tribunal podera solicitar quaisquer outros elementos, como sejam,
folnas de pagamentos, alteracdes ocorridas, informacdes ou copias de documentos
que ndo constem dos acima indicados, informacdes especificas que esclaregcam fatos

isolados, independentemente da fiscalizacao que Ihe caiba executar.

IV — As disposicbes das presentes Instrucbes, aplicam-se aos

Municipios.



V — Observada a ordenacédo do item |, o Legislativo (Mesas das
Camaras Municipais) e o Executivo (Administracdo Direta e Indireta), reunirdo a
documentacdo e os anexos formando também um processo para cada concurso
mantendo-o a disposi¢do da fiscalizacdo, na forma e condi¢cfes estabelecidas nestas

Instrucodes.

VI - As disposicOes das presentes Instrucdes aplicam-se, também, ao

Tribunal de Contas do Estado.

VII — A inobservancia destas Instru¢cdes importara na aplicacdo de
penalidades aos responsaveis, na forma prevista no artigo 73 da Lei n" 10.319, de 16
de dezembro de 1968, com a nova redacdo dada pela Lei 3.202, de 23 de dezembro
de 19~1.

VIII - O Presidente do Tribunal de Contas expedira 0s atos necessarios
a perfeita execucgdo das presentes Instrucoes.

IX - Estas Instru¢cdes entrardo em vigor em [* de junho de 1992,
revogadas as disposicdes em contrario, especialmente as Instrugdes n" 9, de 1989 e a
Ordem de Servico G.P. n° 2, de 1990.

Séao Paulo, em 3 de junho de 1992.

ANTONIO CARLOS MESQUITA
PREESIDENTE E RELATOR



