&1 TCESP

Tribunal de Contas

do Estado de S&o Paulo

RESOLUCAO N° 8/1998
TC-A-005281/026/95

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes legais, com fundamento no artigo 2°, inciso XXIll, da Lei Complementar n°
709, de 14 de janeiro de 1993 e a vista do contido no processo TC-A-117503/026/88.

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam aprovadas as Instru¢cdes n® 05/98, que dispbem sobre a
apreciacdo, para fins de registro, da legalidade dos atos de admissao de pessoal na

Administragcéo Publica do Estado e dos Municipios.

Art. 2° - Esta Resolugéo entrara em vigor na data da sua publicacgéo.

Sao Paulo, 14 de outubro de 1998.

ANTONIO ROQUE CITADINI — Presidente
EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
EDGARD CAMARGO RODRIGUES
FULVIO JULIAO BIAZZI
CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
RENATO MARTINS COSTA - Relator

ROBSON MARINHO



INSTRUCOES n° 5/98

Dispdem sobre a apreciagdo, para fins de
registro, da legalidade dos atos de admissao
de pessoal na Administracdo Publica do

Estado e dos Municipios.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas

atribuicdes legais e regimentais que Ihe sdo conferidas.
Considerando a necessidade de aperfeicoar as disposi¢des vigentes;
Considerando a promulgacao Constitucional n® 19, de 04 de junho de 1998;
RESOLVE baixar as seguintes Instrugdes:

Art. 1° - Para fins de da Emenda apreciacdo de legalidade e registro dos atos
de admissdo de pessoal, os 6rgdos da Administracdo Publica Direta, Indireta ou
Fundacional, de qualquer dos Poderes do Estado e dos Municipios, remeterdo, a este

Tribunal, até o dia 31 de janeiro:

| relacdo das admissfes por concurso ou processo seletivo, no exercicio

anterior, de conformidade com o anexo 1;

Il relacédo das contratacdes por tempo determinado, ndo precedidas de concurso

ou processo seletivo, ocorridas no exercicio anterior, de conformidade com o anexo 2.

lll - quadro de pessoal, atualizado até 31 de dezembro, com indicagdo dos

cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o anexo 3.

8§ 1 ° - N&o ocorrendo admissbes no per iodo, devera ser encaminhada

declaracéo nesse sentido.
§ 2° - Preferencialmente, a documentacao serd remetida em disquete.

Art. 2° - Todos os processos de admissdo de pessoal, devidamente
classificados segundo o fundamento do ato, concurso ou processo seletivo ou tempo

determinado, ficardo a disposicéo do Tribunal, nos respectivos 6rgaos.



Paragrafo Unico. Considerada a natureza da admisséo ou da contratagdo, 0s

processos deverdo conter:
| se precedida de concurso publico ou processo seletivo:
a) capa indicando:
1 - nimero do processo;
2 - 0rgao;
3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacéo;
4 numero de vagas existentes a data da primeira publicacao do edital;
5 - responséavel pela abertura e homologacéao;
b) quadro de pessoal atualizado a data do edital;
c) legislacéo de criacao do cargo ou emprego publico;
d) publicacéo do edital de abertura, com indica¢do do 6rgéo de imprensa utilizado;
e) publicacao da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;
f) publicacdo do termo de homologacéo;

g) publicacdo da prorrogacédo do prazo de validade do concurso ou processo

seletivo;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiguem: nome do
candidato, numero do registro geral (R.G.), classificacdo, inicio do exercicio, concurso
e cargo ou emprego publico correspondente, bem como o motivo da existéncia do

cargo vago;
i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio.
Il - se contratacdo por tempo determinado:
a) capa indicando:
1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;



3 - denominacéo da funcao;
4 - legislacéo autorizadora.

b) copia da legislacdo autorizadora da por prazo determinado e justificativa

quanto a da contratagdo temporaria de excepcional interesse publico;

c) requisitos béasicos para a selegcdo, se houver, e publicacdo da lista de

classificacao final;

d) contrato de trabalho indicando: nome do contratado, documento de
identidade (RG), funcéo, classificacdo em selecéo, se houver, legislagdo autorizadora
da contratacao, vigéncia do contrato;

e) rescisdo contratual, quando for o caso.

Art. 3° - Quando necessarios para a complementacdo do exame, o Tribunal

podera solicitar quaisquer documentos e informacdes.

Art. 4° - A inobservancia destas Instru¢cdes ensejard a aplicacdo do disposto
no artigo 104, da Lei Complementar n°® 709, de 14/01/93.

Art. 5° - Excetuam-se do exame previstos nestas Instrucbes as admissoes

para provimento em comissao e fungdes de confianca. e registro cargos de

Art. 6° - A Secretaria Diretoria-Geral expedira Ordens de Servi¢os visando a

execucao do disposto nestas Instrucoes.

Art. 7° - As relacdes com prazo de remessa previsto para o dia 31 de janeiro
de 1999, compreenderao o periodo de 01/07 a 31/12/98.

Art. 8° - Estas Instrucbes entrardo em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposicdes em contrario, especialmente as Instrucbes 1/92, e seu
Aditamento n°® 1/92.

Sao Paulo, 14 de outubro de 1998.

ANTONIO ROQUE CITADINI
PRESIDENTE



