Tribunal de Contas

do Estado de S&o Paulo

RESOLUCAO N° 06/2001

TCA-5281/026/96

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no
uso de suas atribuicdes constitucionais e legais, com fundamento nos incisos XXIIl e
XXVI, do artigo 2°, da Lei Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
combinado com o artigo 53, paragrafo Unico, item 7, do Regimento Interno,

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam aprovadas as Instrucbes n°® 02/01, dispbem
sobre a autuacdo e instrucdo de processos relativos aos atos concessorios de
aposentadoria, reforma e pensdo e de complementacdo de proventos da
aposentadoria e do valor da penséo, sujeitos ao exame de legalidade e registro por

este Tribunal e déo providencias complementares no ambito estadual.

Artigo 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sao Paulo, 21 de novembro de2001.

EDGARD CAMARGO RODRIGUES - Presidente
ANTONIO ROQUE CITADINI
EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
FULVIO JULIAO BIAZZI
CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
RENATO MARTINS COSTA

ROBSON MARINHO
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INSTRUCOES N° 02/01

TCA-5281/026/96

Disp6em sobre a autuacdo e instrucdo de
processos relativos aos atos concessorios de
aposentadoria, reforma e pensdo e de
complementagéo de proventos da
aposentadoria e do valor da penséo, sujeitos
ao exame de legalidade e registro por este
Tribunal e dao providéncias complementares

no ambito estadual.

O Tribunal de Contas do Estado de S&ao Paulo, no uso de suas
atribuicdes constitucionais e legais, com fundamento nos incisos XXIIl e XXVI, do
artigo 2°, da Lei Complementar Estadual n.0 709, de 14 de janeiro de 1.993,

combinado com o artigo 53, paragrafo unico, item 7, do Regimento Interno, e:

Considerando a competéncia que lhe é atribuida pelo inciso Il do

artigo 33 da Constituicdo Estadual;

Considerando as alteracdes introduzidas pela Emenda Constitucional
n° 20, de 15 de dezembro de 1998, e o contido na Lei Federal n.° 9.717, de 27 de
novembro de 1998, e suas alteracdes, regulamentada pela Portaria MPAS n.0 4.992,
de OS de fevereiro de 1999, do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social e suas

alteracgodes;

Considerando o contido na Lei Federal n.° 9.796, de OS de maio de
1.999, regulamentada pelo Decreto Federal n.° 3.112, de 06 de julho de 1.999, resolve

editar as seguintes Instrucoes:

Artigo 1° - Para fins de apreciacdo da legalidade e consequente
registro dos atos concessérios de aposentadoria, reforma e pensdo, bem como dos

relativos a complementacdo de proventos de aposentadoria e do valor da pensao, os



orgdos da Administracdo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional, de qualquer dos
Poderes do Estado, deverdo encaminhar em disquete de 3 1/2", até 31 de marco de
cada ano, relacbes das aposentadorias, das reformas ou transferéncias para a
reserva, das pensfes e das complementagBes concedidas no exercicio anterior,
geradas no programa "CAA" - Controle de Admissdao e Aposentadoria/Pensao,
disponibilizado por este Tribunal de Contas no site da "Internet” ou nos protocolos da
Sede e nas Unidades Regionais mediante apresentacéo de 7 (sete) discos flexiveis de
3 1/2", de alta densidade;

Artigo 2° - Os processos relativos aos atos de que tratam estas
Instrucbes, serdo autuados nos o6rgdos de origem, devendo constar em suas

correspondentes capas as seguintes indicagdes:
| — N° do processo de origem,;
Il — Org&o de origem:;

[l — Nome do servidor, n°® do PIS/PASEP. Nos casos de pensao,

acrescentar o(s) nome(s) do(s) beneficiario (s);
IV - Assunto;
V — Data da Concesséo.

Artigo 3° - Os processos deverdo conter 0s originais ou copias

autenticadas pelo proprio 6rgéo, dos seguintes documentos:
| - Nos casos de aposentadoria:
a) Ato concessorio
b) Apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

c) Requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria

voluntéria;
d) Laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

e) Comprovante de idade: cédula de identidade (RG), carteira
profissional, certiddo de nascimento ou certiddo de casamento, nos

casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria;



f) Comprovante de PIS/PASEP;

g) Todas as certiddes de contagem e liquidacdo de tempo de servico,
oriundas de outros 6rgdos previdenciarios, inclusive do Regime

Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

h) Certiddo emitida pelo érgdo em que o servidor estava vinculado,

averbando o tempo para fins de aposentadoria;
i) Ato de nomeacado ou admissao do interessado no servico publico;
j) Ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

k) Ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o

caso;
) Ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

m) Documentagdo relativa a concessdo de outras vantagens

pecuniarias incluidas nos proventos, se for o caso;

n) Mapas de aulas, em se tratado de professor com cargas

suplementares;
0) Decisédo Judicial, se for o caso;

p) Confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do 6rgéo
em que o servidor encontrava-se vinculado por ocasido da

aposentadoria;

q) Publicacdo do ato em 6rgéo oficial de imprensa.

Il — Nos casos de pensdo mensal:

a) Ato de concesséao do beneficio;

b) Requerimento ou pedido do interessado;
c) Certiddo de Obito;

d) Qualificacédo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:



-Certiddo de casamento

-Certidado de Nascimento

- Decisdes judiciais;
e) Comprovante do PIS/PASEP do ex-servidor;
f) Declaracdo de vontade, se for o caso;

g) Composicdo do valor e das vantagens percebidas pelo servidor
falecido e o valor da penséo a ser pago aos beneficiarios, com copia

da legislagéo pertinente;

h) Justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou

vantagens nao consideradas no célculo do valor da pensao;

i) Publicacdo do ato em orgéo oficial de imprensa.

[l — Nos casos de reforma ou transferéncia para reserva:
a) Ato concessorio;
b) apostila retificatoria do ato, quando for o caso;
c) requerimento do interessado, em se tratando de ato voluntario;
d) laudo médico, nos casos de reforma por invalidez;

e) comprovante de idade, quando se tratar de reforma

compulsoria;

f) decisdo do Conselho de Disciplina e despacho  do
Comandante Geral ou do Tribunal - de Justica Militar,

guando se tratar de reforma administrativa;
g) certiddes de contagem de liquidacdo de tempo de servico;

h) ato de nomeagdo ou admissdo do interessado no servico
publico;



i) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

J) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico, se for

0 Caso;

k) dltima apostila de enquadramento ocorrido antes da reforma ou

transferéncia para reserva,

[) documentacdo relativa a concessdao de outras vantagens
pecuniarias induidas nos proventos, emitida pelo érgéo ou setor

competente;

m) Publicagc&o do ato em 6rgédo oficial de imprensa.

IV — Nos casos de complementacao de proventos de aposentadoria:
a) requerimento do interessado;
b) certidao fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo do servico ou reparticdo, no qual

conste a diferenca do provento a que tiver direito.

V — Nos casos de complementacao do valor da pensao:
a) requerimento dos beneficiarios do empregado falecido;
b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;
c) certiddo de 6bito;
d) prova de qualificagdo dos beneficiarios;

e) titulo concessério da complementacdo da pensdo, no qual

conste a diferenca a que o beneficiario tiver direito.



Artigo 4° - As vantagens decorrentes de deciséo judicial nos casos
tratados nestas Instrucdes, deverdo ser formalizadas por meio de apostila retificatoria
e comprovadas pela juntada da decisdo acompanhada da comprovacdo do seu

transito em julgado.

Artigo 5° - Os processos de que tratam estas Instrucbes deverao
permanecer nos orgaos de origem, a disposicdo do Tribunal de Contas, para fins de

fiscalizacdo '1n loco" ou requisicao, se for o caso.

Artigo 6° - O Tribunal, apds o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria e/ou pensdao, expedira certiddo para fins
de compensacao financeira desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o

nimero do processo correspondente.

Artigo 7° - Fica, desde logo, autorizada a expedicdo dos atos

necessarios a perfeita execucao destas Instrucdes.

Artigo 8° - As presentes Instru¢cdes entram em vigor na data da sua

publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sao Paulo, 21de novembro de 2001.

EDGARD CAMARGO RODRIGUES
PRESIDENTE
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