TCESP TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Tribunal de Contas
dao Estado de 540 Paulo

ORDEM DE SERVICO DGA N2 1/2026

Regulamenta os procedimentos a serem adotados no ambito do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo para elaboragao, aprovagao, atualizagdo e acompanhamento do
Plano de Contratagbes Anual de que trata a Resolucdo TCESP n® 10/2023.

O Diretor Técnico do Departamento Geral de Administracdo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribui¢Bes regimentais, e, considerando a necessidade de padronizar e de sistematizar os procedimentos para
apresentacdo e aprovacdao de demandas para o Plano de ContratagGes Anual, bem como para sua atualiza¢do e para seu
acompanhamento, visando ao cumprimento das disposicdes da Resolucdo TCESP n2 10/2023, RESOLVE:

Artigo 12. O Plano de ContratagGes Anual — PCA do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo serd elaborado, aprovado
e publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP por meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratag¢des — Sistema PGC, ferramenta do Portal de Compras do Governo Federal, ou outro que vier a substitui-lo.

Artigo 22. O Departamento Geral de Administracdo — DGA, por meio de sua Diretoria de Contratos e Projetos — DCP,
divulgard as orientagdes necessarias a utilizacdo da ferramenta eletrénica, bem como providenciard o cadastro dos
servidores e das autoridades responsaveis pela operacdo do Sistema PGC, nos termos do artigo 52 desta Ordem de
Servigo.

Artigo 32. Ndo poderdo ser incluidos no PCA, ou em suas eventuais atualizacGes, os Documentos de Formalizacdo de
Demanda — DFDs que ndo tenham sido criados via Sistema PGC.

Capitulo | - Da Formagao do PCA

Artigo 42. Para fins de formagao do PCA, serdao consideradas como Unidades Demandantes, de acordo com o
Organograma vigente, as seguintes unidades administrativas:

| — Presidéncia do TCESP — GP;

Il — Gabinete Técnico da Presidéncia — GTP;

IIl — Gabinetes dos 7 (sete) Conselheiros do TCESP;

IV — Procuradoria da Fazenda do Estado junto ao TCESP — PFE;
V — Ministério Publico de Contas — MPC;

VI —Secretaria-Diretoria Geral — SDG;

VIl — Departamento de Tecnologia da Informagdao — DTl; e

VIl — Departamento Geral de Administra¢dao — DGA.




Artigo 52. Até o dia 10 de fevereiro de cada ano, as Unidades Demandantes deverdo indicar:

| — Os servidores responsaveis pela elaboragdo de DFDs no Sistema PGC, sendo no maximo 2 (dois) por area
subordinada;

Il — A autoridade responsdvel pela andlise e pela validagdo das demandas, como previsto no artigo 62 da Resolugao
TCESP n? 10/2023, podendo a atribuicdo recair sobre a autoridade superior da unidade ou seu/sua Chefe de
Gabinete.

Artigo 62. Os dados pessoais necessarios ao cadastro e ao gerenciamento de permissées no Sistema PGC serdo
fornecidos por meio de formuldrio eletronico préprio disponibilizado pela DCP.

Artigo 7°. As Unidades Demandantes deverdo elaborar seus DFDs até 12 de marg¢o e providenciar sua validacdo pela
autoridade competente até 15 de margo de cada ano, de acordo com as orientagGes disponibilizadas pela DCP.

Artigo 82. Finalizada a etapa de elaborac¢do e de valida¢do, os DFDs deverdao ser encaminhados para andlise da DCP,
sempre pelo Sistema PGC.

Artigo 92. Os DFDs recebidos que ndo contemplem as informa¢des minimas estabelecidas no artigo 42 da Resolucdo
TCESP n? 10/2023 ou que nio tenham sido devidamente validados pela autoridade competente serdo devolvidos para
complementagdo, a qual devera ser providenciada no prazo de até 10 (dez) dias corridos, sob pena de desconsideragdo
da demanda.

Paragrafo Unico. Cabera as Unidades Demandantes acompanhar a tramitacdo de seus DFDs pelo Sistema PGC, bem
como os acompanhamentos e as solicitagdes incluidas pela DCP.

Artigo 10. A DCP, com o auxilio das areas técnicas com conhecimento técnico-operacional nos objetos demandados,
promovera a andlise dos DFDs que atendam as exigéncias da Resolu¢do TCESP n2 10/2023, visando a sua consolidagdo
em projetos de contratagdo que poderdo integrar o PCA do ano subsequente.

Artigo 11. Quando se identificar que a demanda ndo carece de contratacdo especifica, podendo ser atendida por
estoque ou por meio de DFD apresentado por outra unidade, serd restituida a Unidade Demandante com a devida
justificativa, via Sistema PGC, ndo sendo consolidada no PCA.

Artigo 12. A consolidagdo dos DFDs apresentados em projetos de contratagdo se dara com base na classificagdo dos
itens, de acordo com o catadlogo de bens e de servicos utilizado no Sistema PGC, bem como nas sistematicas de
contratagdo usualmente adotadas pelo TCESP.

Artigo 13. Cada projeto de contratagdo criado receberd uma data para o inicio e para a finalizagdo do respectivo
processo, com base nas datas indicadas nos DFDs consolidados, observando-se os respectivos graus de prioridade e o
prazo previsto para sua tramitacdo, estimado em 6 (seis) meses.

Artigo 14. As datas previstas para o inicio e para o encerramento dos processos de contratagdo serdo representadas no
Calendario de Contratagdes.

Artigo 15. O processo de consolidacdo dos DFDs devera ser finalizado até 30 de abril de cada ano, com a submissdo das
contratagBes propostas a Presidéncia do TCESP.

Artigo 16. A Presidéncia analisard as contratacdes até 15 de maio de cada ano, podendo ouvir os érgdos que julgar
pertinentes, decidindo pela aprovacdo, pela reprovac¢do ou pela adequagdo da demanda.

Paragrafo Unico. Caso a Presidéncia determine adequagdo, o projeto de contratagdo serd devolvido ao DGA para
diligenciar junto a Unidade Demandante ou a Area Técnica, observado o prazo de 15 (quinze) dias corridos para nova



submissado.

Artigo 17. As contratagGes aprovadas pela Presidéncia integrardo o PCA do ano subsequente, sendo divulgadas
automaticamente no PNCP.

Artigo 18. A DCP, com o auxilio da Diretoria de Sistemas — DSIS, providenciara a publicacdo do PCA também no Portal da
Transparéncia do TCESP, juntamente com o Calendario de Contratagdes.

Capitulo Il - Da Atualiza¢do do PCA

Artigo 19. Apds a publicagdo do PCA do exercicio, o documento podera ser atualizado nas hipéteses de:
| — Adequacdo do Plano ao Or¢gamento aprovado ou disponivel;

Il — Inser¢ao de demandas nao previstas anteriormente, a exce¢do de contratagdes dispensadas de inclusdo no PCA,
previstas na Resolu¢do TCESP n? 10/2023; e

Il — Exclusdo de demandas que se mostrem desnecessarias ou que deixem de ser de interesse da Unidade
Demandante.

Artigo 20. Eventual necessidade de adequacdo do PCA ao orgcamento do TCESP devera ser sinalizada pela Diretoria de
Contabilidade e Finangcas — DCF apds a aprovacdo da Lei Orcamentdria Anual e ao longo do exercicio financeiro, para as
providéncias da DCP junto ao DGA e a Presidéncia.

Artigo 21. O pedido de inclusdo ou de exclusdo de demanda devera ser instruido pela Unidade Demandante, por meio
de processo SEl, sendo tramitado a Presidéncia para autorizacdo e, posteriormente, a DCP para atualizacdo do PCA.

Paragrafo Unico. No caso de inclusdo de demanda, a Unidade Demandante deverd providenciar a criacdo e a validagao
do DFD pelo Sistema PGC, sendo sua cdpia em PDF anexada ao respectivo processo SEI.

Artigo 22. A DCP publicard bimestralmente a versdo atualizada do PCA, considerando as exclusdes e as inclusdes de
demandas autorizadas pela Presidéncia no periodo.

Artigo 23. Ressalvadas as hipdteses de dispensa indicadas nos artigos 52 e 10 da Resolu¢do TCESP n? 10/2023, os
pedidos de contratacbes sem previsio no PCA ndo poderdo ser autorizados, sendo devolvidos as Unidades
Demandantes para as providéncias descritas no artigo 21 desta Ordem de Servico.

Capitulo lll - Da Execu¢do e do Acompanhamento do PCA

Artigo 24. A efetiva contratacdo das demandas incluidas no PCA dependerd da disponibilidade orcamentdria e da
instauracao, pela Unidade Demandante, do respectivo processo de contratagdo no Sistema SEl, devidamente instruido
com a copia do DFD gerado no Sistema PGC e com as demais pecas previstas no paragrafo 22 do artigo 72 da Resolugdo
TCESP n2 10/2023, em especial o estudo técnico preliminar, o termo de referéncia e o anteprojeto ou o projeto basico,
salvo os casos em que possam ser dispensados, previstos na Resolugdo TCESP n2 21/2023.

Artigo 25. Todas as contratagdes formalizadas, ainda que por meio de autorizagao de compra, autorizagao de servigo ou
instrumento equivalente, deverdo ser tramitadas a DCP para as anotac¢des relativas a execu¢do do PCA, apds sua
assinatura pelo Diretor Geral de Administragao.

Artigo 26. Encerrado o exercicio, a DCP elaborard relatério sobre a execugao do Plano, indicando as contratagdes
formalizadas, aquelas em andamento e as que ndo foram instruidas no periodo.



Artigo 27. Referido relatdrio serd encaminhado as Unidades Demandantes, para que, nos casos em que a necessidade
persista, adotem os tramites necessdrios a incorporagao das demandas n3ao contratadas no PCA do exercicio
subsequente, inclusive com a elaboracdo e a valida¢do de novo DFD.

Artigo 28. Esta Ordem de Servigo entrara em vigor na data de sua publicagdo.
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Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO CORREA MALEK, Diretor Técnico de Departamento, em
27/05/2026, as 13:31, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 29, inciso V, alinea "b", e no art. 62

do Ato GP 01/2019, de 15 de janeiro de 2019.
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