DOE de 10/04/2014

RESOLUGAO 07/2014

TC-A-008605/026/14
Dispbe sobre o aditamento as Instrugcées n°® 01 e 02 de 2008, no que se refere a
exigéncia de documentos e a forma de apresentagdo, quando do encaminhamento de
contratos e atos juridicos analogos, para instrugdo e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribui¢cdes legais, com fundamento no inciso XXIII do art. 2° da Lei Complementar n°
709, de 14 de janeiro de 1993, e na alinea “b” do inciso IV do art. 114 do seu
Regimento Interno,

Considerando a conveniéncia de redimensionar drasticamente a remessa de
documentos necessarios a instrucdo dos contratos e atos juridicos analogos, tanto por
meio eletrénico ou fisico;

Considerando a necessidade de imprimir maior celeridade ao tramite
processual, assim como o de conferir maior transparéncia dos atos relacionados as
competéncias deste Tribunal de Contas;

Considerando a necessidade de reduzir custos financeiros, operacionais e
ambientais associados a impressao e ao encaminhamento de documentos em papel,
tanto para os 6rgaos jurisdicionados como para o Tribunal de Contas;

Considerando indispensavel adequagcao das exigéncias minimas necessarias
para a virtualizagcdo dos contratos e atos juridicos analogos no sistema de processo
eletrénico;

Considerando as inumeras alteragbes promovidas nos procedimentos da
fiscalizacao derivadas da recente regulamentacao editada, especialmente a Resolucao
n° 01/2012 (DOE 19/04/2012), bem como das novas praticas do processo eletrdnico
(Resolugao n° 01/2011 - DOE 07/10/2011);

Considerando a necessidade de revisao periddica das Instru¢des vigentes, de
molde a torna-las sempre ajustadas a legislagdo regedora da atividade de fiscalizagéao
do controle externo;

Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos para
operacionalizacao e adaptacdo das Instrugbes vigentes ao processo eletrénico no
ambito do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

Considerando a necessidade de regulamentar e uniformizar os documentos
minimos necessarios para instrugdo de contratos e atos juridicos analogos dentro do
processo eletrénico, bem como sua forma de apresentagao; e

Considerando a necessidade de permanente aprimoramento da sistematica de
fiscalizagdo empreendida pelo Tribunal de Contas;

RESOLVE:

Artigo 1° Ficam aprovados os Aditamentos n® 01 e 02, de 2014, respectivamente, as
Instrugbes n°s 01 e 02, publicadas em 4 de fevereiro de 2009, que tratam da alteragao
dos documentos a serem encaminhados e sua forma de apresentagdo, em ambito
Estadual e Municipal, por meio eletrénico ou fisico, a este Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo.

Artigo 2°. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicacao.

Sao Paulo, 09 de abril de 2014.



EDGARD CAMARGO RODRIGUES — Presidente
ANTONIO ROQUE CITADINI

RENATO MARTINS COSTA

ROBSON MARINHO

CRISTIANA DE CASTRO MORAES

DIMAS EDUARDO RAMALHO

SIDNEY ESTANISLAU BERALDO

ADITAMENTO N° 01/2014

AS INSTRUCOES N° 01/2008 - AREA ESTADUAL

Artigo 1° Os ¢érgaos/entidades jurisdicionados, inclusive os fundos especiais a eles
vinculados, se houver, remeterao a este Tribunal, até 5 (cinco) dias Uteis contados da
data da assinatura:

| — cépia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$
3.824.000,00, valores estes corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio
de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, devendo, no caso de ajustes
decorrentes de convénio, ser informado o numero do processo neste Tribunal que
trata do convénio inicial, se houver, bem como do numero do processo do 6rgéo
COoNCessor;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo,
por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial;

lll - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do
ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo
que, configurada a hipétese, a documentagdo devera vir acompanhada do contrato
inicial, das demais alteracdbes e dos documentos do processo licitatorio, na
conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigacdo o envio dos
termos aditivos que versem unicamente sobre prorrogacdo de prazo, com a
manutencao das demais clausulas inicialmente pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo, devendo ficar nos
orgaos/entidades jurisdicionados a disposi¢cao deste Tribunal:

| - os contratos de operacdes de crédito;

Il - os contratos ou atos juridicos analogos cujos recursos sejam, exclusivamente,
federais.

§ 2° - A documentagao atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n° 9.076,
de 02/02/95, devera ser encaminhada preferencialmente por meio de midia digital no
formato “pdf’ pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF, assinado
digitalmente (extensao “.p7s”), nos prazos estabelecidos na referida Lei, acompanhada
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteracées ocorridas; demonstrativo(s)
de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis; parecer(es); prova da
autorizacao prévia da autoridade competente; nota(s) de empenho, quando
aplicavel(is), vinculada(s) ao termo e publicacéo.



Artigo 2° - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos
analogos, descritos no artigo anterior, quando em meio fisico, serao autuados nos
orgaos/ entidades jurisdicionados, mediante a utilizagdo de capas proéprias, fornecidas
pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a
perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio)
e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das
ocorréncias.

Artigo 3° - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 1° deste
Aditamento deverao, conforme os casos, vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos:

| - documentacgao atinente a correspondente licitagao:

a) justificativa da contratacao pretendida;

b) indicacao do valor estimado;

c) comprovacgao da reserva de recursos;

d) pareceres técnico ou juridicos (sem anexos) emitidos sobre a licitacéo, dispensa ou
inexigibilidade;

e) edital;

f) comprovante de publica¢ao do edital resumido;

g) quadro comparativo de precos das propostas, assinada pela autoridade
competente;

h) atas, relatdrios e deliberagdes da Comisséo Julgadora;

i) comprovante de publicagdo dos atos de adjudicagao e da homologacao;

j) recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e
decisoes;

k) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

[) comprovante de publicacdo do resumo do termo de contrato ou instrumento
equivalente;

m) memoria de calculo, nos termos do artigo 48 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteracdes, assinada pela autoridade competente, quando for o caso; e

n) ordem de inicio dos servigos ou do fornecimento, quando for o caso.

Il - Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicagdo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificagcdo e sua publicagdo na
Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculadas(s) ao contrato;

IV - tratando-se de execucgdo parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada pela
autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitagcao pertinente a
execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos comprobatérios de que a
autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo projetado;

V - nos casos de alienagcdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o preco é compativel com o
de mercado;

VI - nos casos de contratagdo para prestacao de servigos técnicos especializados, que
a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de
procedimento licitatério, ou, como elemento para justificar a dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem pessoal e diretamente os
servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdao, a documentacdo que a comprove, Nos
termos do artigo 25, § 1° da Lei Federal n°8.666/93 e suas alteracdes;



VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgao de registro do
comeércio, Sindicato, Federacao, Confederacao Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da
escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para
concorréncia de obras e servigcos de engenharia, prova de que foram adotadas as
medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagdo, firmadas pela autoridade
competente;

XII - comprovante do recolhimento da caugéo, se exigida;

Xl - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que
impliguem em criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes; e

b) declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o
Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgcamentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitacao do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada,
conforme modelo contido no Anexo 10 das Instrugcdes n° 01/2008;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o
termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11 das Instrugdes n° 01/2008;

XVI — declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo encontram-se a
disposicao deste Tribunal e serdo remetidos imediatamente, quando requisitados, nos
termos do artigo 5° deste Aditamento, conforme modelo contido no Anexo 1 deste
Aditamento.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, devera ser encaminhada, também, a
ata ou relatorio circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagao direta
com o proponente, na hipétese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII
do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520/02, bem como, o comprovante do cumprimento
de disposicdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.
§ 2° - Para as compras e contratagoes efetuadas pelo sistema de registro de pregos,
tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n° 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n°
10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo 1° deste Aditamento,
devera ocorrer somente a partir da emisséo do contrato e/ou da nota de empenho,
quando aplicavel(is), ou, nota de encomenda ou ordem de compra ou documento
equivalente, que implique na efetiva contratagao cujo valor, individual ou na somatdria,
atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo ser autuado na
forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a
documentacgao aplicavel, explicitada neste Aditamento;

Il - apés a primeira remessa: a prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicagao;
nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) a despesa; todas as demais
compras ou contratagbes efetuadas, de qualquer valor; quadro resumo das compras



ou contratagdes efetuadas, com a indicagdo, no minimo, do nimero sequencial da
nota de encomenda, da ordem de compra ou documento equivalente, data de
emissao, nome da detentora, niumero do item, quantidade adquirida, preco unitario e
valor total, assinada pela autoridade competente e oficio fazendo referéncia ao
numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso XllI deste artigo
caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for
publicado o edital.

Artigo 4° - Os orgaos deverao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicag¢ao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos, tratados no artigo 1° deste Aditamento, acompanhada dos
seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento definitivo, com indicacdo expressa da existéncia ou
nao de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo
informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de
copia do comprovante de recolhimento;

¢) manifestagéo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ ou servicos executados; e
d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza, indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi
integralmente cumprido.

Artigo 5° A forma e os meios de apresentacdo da documentagdo prevista neste
Aditamento, quando encaminhada ou requisitada, para fins de cadastramento do
processo eletronico, inclusive as justificativas decorrentes, serédo aceitas desde que
observadas as seguintes regras:

| — a documentagcdo devera ser assinada digitalmente, preferencialmente, pela
autoridade competente, utilizando-se do e-CNPJ do ¢érgao/entidade, ou por
responsavel legalmente designado para esse fim, utilizando-se do respectivo e-CPF,
sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade, autenticidade

e integridade dos mesmos;

Il — os documentos deverado ser salvos em arquivos individualizados, separados por
tipo de documento, e nomeados de acordo com seu conteudo e inseridos na ordem
cronolégica dos eventos do processo e assinados digitalmente (extensao “.p7s”);

[l — os documentos, quando apresentados em midia digital, deverdo estar no mesmo
formato previsto no inciso Il deste artigo e em “PDF” pesquisavel, sem qualquer tipo de
restricdo de arquivo PDF e assinado digitalmente (extensao “.p7s”), respeitando o
tamanho de, no maximo, 3MB (megabytes). Caso o arquivo ultrapasse o limite, devera
ser dividido em tantos arquivos quantos forem necessarios, com identificacdo
sequencial, como por exemplo: peticao_parte_1 e peticao_parte_2 etc;

IV — o layout da pagina devera estar no formato retrato para leitura;

V — a resolugdo minima devera ser de 200dpi;

VI — as cores deverdo ser em tons de cinza; e

VIl — os documentos, quando apresentados em meio fisico, deverao estar de acordo
com o definido em comunicado especifico, que tratara da forma e os meios de
apresentacgao dos referidos documentos.



Artigo 6° Para todo e qualquer encaminhamento de documentos que se faga com
base no presente Aditamento, cujo contrato ou ato juridico analogo ja esteja
tramitando eletronicamente, devera estar em formato eletrénico e ser inserido,
preferencialmente, pelo proprio drgao/entidade, via web, através de login e senha de
acesso do e-TCESP.

Artigo 7° Toda documentacdo requisitada, pela fiscalizacdo ou demais areas do
Tribunal de Contas, para efeito de complementagcdo do exame e para seu
convencimento, relativo a processo que se encontra tramitando eletronicamente,
devera ser providenciada incontinenti, sob pena de responsabilidade da autoridade ou
do servidor que assim deixar de proceder.

Artigo 8° Aplicam-se, supletivamente, ao presente Aditamento, as normas definidas
na Resolugao n° 01/2011 (DOE 07/10/2011).

Artigo 9° Este Aditamento entrara em vigor na data de sua publicagdo ficando
revogadas todas as disposicdes em contrario das Secbes que tratam DOS
CONTRATOS E ATOS JURIDICOS ANALOGOS das Instrugdes n° 01/2008 (DOE
04/02/2009).

Artigo 10 As disposigbes deste Aditamento aplicam-se aos contratos, atos juridicos
analogos ou equivalentes firmados com valor inferior ao de remessa, devendo, no
entanto, permanecer a disposicao deste Tribunal, em formato fisico ou eletrénico.

Sao Paulo, 09 de abril de 2014.

EDGARD CAMARGO RODRIGUES Presidente

ANEXO 1
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
Declaracédo de documentos a disposig¢ao do tribunal
CONTRATANTE:
CNPJ N°:
CONTRATADA:
CNPJ N°:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:
OBJETO:
VALOR (R$):
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposigao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢cao do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, e serao remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;



b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cao de todos os seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos or¢amentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)

ADITAMENTO N° 02/2014

AS INSTRUCOES N° 02/2008 - AREA MUNICIPAL

Artigo 1° Os 6rgaos/entidades jurisdicionados remeterdo a este Tribunal, até 5 (cinco)
dias uteis contados da data da assinatura:

| — copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servicos publicos, de valor igual ou superior a R$
3.824.000,00, para obras e servigos de engenharia e R$ 2.731.000,00 para compras e
demais servigos, valores estes corrigidos anualmente pela variagcdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, devendo, no caso de
ajustes decorrentes de convénio, ser informado o numero do processo neste Tribunal
que trata do convénio inicial, se houver, bem como do numero do processo do 6érgéo
COoNCessor;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer
valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo,
por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do
ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo
que, configurada a hipétese, a documentagdo devera vir acompanhada do contrato
inicial, das demais alteragdes e dos documentos do processo licitatorio, na
conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagédo o envio dos
termos aditivos que versem unicamente sobre prorrogacdo de prazo, com a
manutencao das demais clausulas inicialmente pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo, devendo ficar nos
orgaos/entidades jurisdicionados a disposicao deste Tribunal:

| - os contratos de operacdes de crédito;

Il - os contratos ou atos juridicos analogos cujos recursos sejam, exclusivamente,
federais.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverao vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s)
de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis; parecer(es); prova da
autorizagao prévia da autoridade competente; nota(s) de empenho, quando
aplicavel(is), vinculada(s) ao termo e publicacéo.

Artigo 2° - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos
analogos, descritos no artigo anterior, quando em meio fisico, serao autuados nos
6rgaos/ entidades jurisdicionados, mediante a utilizacdo de capas préprias, fornecidas
pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a



perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio)
e deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das
ocorréncias.

Artigo 3° - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 1° deste
Aditamento deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos:

| - documentacgao atinente a correspondente licitagao:

a) justificativa da contratacao pretendida;

b) indicacao do valor estimado;

c) comprovagao da reserva de recursos;

d) pareceres técnico ou juridicos (sem anexos) emitidos sobre a licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade;

e) edital;

f) comprovante de publicagdo do edital resumido;

g) quadro comparativo de precos das propostas, assinada pela autoridade
competente;

h) atas, relatérios e deliberagdes da Comisséo Julgadora;

i) comprovante de publicagdo dos atos de adjudicacao e da homologagao;

j) recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacoes e
decisodes;

k) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

[) comprovante de publicacdo do resumo do termo de contrato ou instrumento
equivalente;

m) memoria de calculo, nos termos do artigo 48 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteragdes, assinada pela autoridade competente, quando for o caso; e

n) ordem de inicio dos servigos/fornecimento, quando for o caso.

Il - Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacdo do dispositivo legal da excecado; ato de ratificagcdo e sua publicagdo na
Imprensa Oficial;

[l - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao contrato;

IV - tratando-se de execucdo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela
autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a
execugao total do objeto, acompanhada dos documentos comprobatérios de que a
autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienagcdo de imodveis, prova da avaliacdo prévia e autorizagéo
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o pregco é compativel com o
de mercado;

VI - nos casos de contratagdo para prestacao de servigos técnicos especializados, que
a empresa apresente relacao dos integrantes de seu corpo técnico para participar de
procedimento licitatério, ou, como elemento para justificar a dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem pessoal e diretamente os
servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializagdo, a documentacdo que a comprove, Nnos
termos do artigo 25, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

VIII - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgéo de registro do
comeércio, Sindicato, Federacao, Confederagao Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagao da situagdo calamitosa; motivo da
escolha do fornecedor ou executante e justificativa do prego;



X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para
concorréncia de obras e servigcos de engenharia, prova de que foram adotadas as
medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizacao, firmadas pela autoridade
competente;

XII - comprovante do recolhimento da caugao, se exigida;

Xl - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que
impliguem em criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes; e

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o
Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante o
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada,
conforme modelo contido no Anexo 10 das Instrugdes n° 02/2008;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o
termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11 das Instrugdes n° 02/2008;

XVI — declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo encontram-se a
disposicao deste Tribunal e serdo remetidos imediatamente, quando requisitados, nos
termos do artigo 5° deste Aditamento, conforme modelo contido no Anexo 1 deste
Aditamento.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregao, devera ser encaminhada, também, a
ata ou relatorio circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagao direta
com o proponente, na hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII
do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520/02, bem como, o comprovante do cumprimento
de disposic¢oes e formalidades previstas nos regulamentos sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de precos,
tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n° 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n°
10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo 1° deste Aditamento,
devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho,
quando aplicavel(is), ou, nota de encomenda ou ordem de compra ou documento
equivalente, que implique na efetiva contratagado cujo valor, individual ou na somatoéria,
atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo ser autuado na
forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a
documentacao aplicavel, explicitada neste Aditamento;

Il - apés a primeira remessa: a prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagao;
nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) a despesa; todas as demais
compras ou contratagdes efetuadas, de qualquer valor; quadro resumo das compras
ou contratagdes efetuadas, com a indicacdo, no minimo, do niumero sequencial da
nota de encomenda, da ordem de compra ou documento equivalente, data de
emissado, nome da detentora, nimero do item, quantidade adquirida, preco unitario e
valor total, assinada pela autoridade competente e oficio fazendo referéncia ao



numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato inicial.

§ 3° - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso XlllI deste artigo
caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for
publicado o edital.

Artigo 4° - Os orgaos deverao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacao do término das obras e/ou servigcos, decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos, tratados no artigo 1° deste Aditamento, acompanhada dos
seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento definitivo, com indicagdo expressa da existéncia ou
nao de pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaracao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo
informacoes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de
copia do comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ ou servigos executados e
d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza, indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi
integralmente cumprido.

Artigo 5° A forma e os meios de apresentacdo da documentacido prevista neste
Aditamento, quando encaminhada ou requisitada, para fins de cadastramento do
processo eletrénico, inclusive as justificativas decorrentes, serdo aceitas desde que
observadas as seguintes regras:

| — a documentagdo devera ser assinada digitalmente, preferencialmente, pela
autoridade competente, utilizando-se do e-CNPJ do orgao/entidade, ou por
responsavel legalmente designado para esse fim, utilizando-se do respectivo e-CPF,
sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade, autenticidade e integridade
dos mesmos;

Il — os documentos deverdo ser salvos em arquivos individualizados, separados por
tipo de documento, e nomeados de acordo com seu conteudo e inseridos na ordem
cronoldgica dos eventos do processo e assinados digitalmente (extensao “.p7s”);

Il — os documentos, quando apresentados em midia digital, deverdao estar no mesmo
formato previsto no inciso Il deste artigo e em “PDF” pesquisavel, sem qualquer tipo de
restricido de arquivo PDF e assinado digitalmente (extensdo “.p7s”), respeitando o
tamanho de, no maximo, 3MB (megabytes). Caso o arquivo ultrapasse o limite, devera
ser dividido em tantos arquivos quantos forem necessarios, com identificagdo
sequencial, como por exemplo: peticao_parte_1 e peticao_parte_2 etc;

IV — o layout da pagina devera estar no formato retrato para leitura;

V — a resolugédo minima devera ser de 200dpi;

VI — as cores deverao ser em tons de cinza; e

VIl — os documentos, quando apresentados em meio fisico, deverao estar de acordo
com o definido em comunicado especifico, que tratara da forma e os meios de
apresentacgao dos referidos documentos.

Artigo 6° Para todo e qualquer encaminhamento de documentos que se faga com
base no presente Aditamento, cujo contrato ou ato juridico analogo ja esteja
tramitando eletronicamente, devera estar em formato eletrébnico e ser inserido,



preferencialmente, pelo proprio drgao/entidade, via web, através de login e senha de
acesso do e-TCESP.

Artigo 7° Toda documentacdo requisitada, pela fiscalizacdo ou demais areas do
Tribunal de Contas, para efeito de complementagcdo do exame e para seu
convencimento, relativo a processo que se encontra tramitando eletronicamente,
devera ser providenciada incontinenti, sob pena de responsabilidade da autoridade ou
do servidor que assim deixar de proceder.

Artigo 8° Aplicam-se, supletivamente, ao presente Aditamento, as normas definidas
na Resolugao n® 01/2011 (DOE 07/10/2011).

Artigo 9° Este Aditamento entrara em vigor na data de sua publicagdo ficando
revogadas todas as disposicdes em contrario das Segbes que tratam DOS
CONTRATOS E ATOS JURIDICOS ANALOGOS das Instrugdes n° 02/2008 (DOE
04/02/2009).

Artigo 10 As disposigbes deste Aditamento aplicam-se aos contratos, atos juridicos
analogos ou equivalentes firmados com valor inferior ao de remessa, devendo, no
entanto, permanecer a disposig¢ao deste Tribunal, em formato fisico ou eletrdnico.

Sao Paulo, 09 de abril de 2014.

EDGARD CAMARGO RODRIGUES Presidente

ANEXO 1
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
Declaracédo de documentos a disposigao do tribunal
CONTRATANTE:
CNPJ N°:
CONTRATADA:
CNPJ N°:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:
OBJETO:
VALOR (R$):
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposigcao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitagdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢gao do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, e serao remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus
custos unitarios;



c) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)



