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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Neste tutorial vocé obtera orientacdes para o registro de ocorréncias de
frequéncia no SEI. Os procedimentos incluem etapas a cargo do servidor
interessado, da Chefia Imediata, da Chefia Mediata e do responsével pelo

registro da frequéncia.

QUAL OCORRENCIA VOCE DESEJA REGISTRAR?

>

Ocorréncias que requerem documento comprobatorio:

Auséncia Temporaria — L.C. 1041/2008
Dispensa Médica DASAS

Doacéo de Sangue

Entrada Tarde — L.C. 1041/2008

Falta Médica (dia todo)

Gala (casamento)

Licenca-paternidade

Nojo (falecimento)
Saida Antecipada — L.C. 1041/2008
Servicos Obrigatoérios por Lei

SR N N N N U N R NN

w

Ocorréncias que nao precisam de comprovante anexo:

Compensacao

Compensacdo TRE

Falta Justificada

SRR NEEN

Transito (alteracdo de Sede de exercicio)
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A. OCORRENCIAS OUE REQUEREM DOCUMENTO
COMPROBATORIO

PROCEDIMENTOS DESTE TUTORIAL

1. SOLICITACAO do servidor interessado
2. APROVACAO pela Chefia Imediata
3. APROVACAO pela Chefia Mediata

1. SOLICITACAO do servidor interessado

O proprio servidor devera solicitar o registro da ocorréncia de frequéncia
no SEI.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

Antes de iniciar o processo no SEIl, tenha em maos, original e
digitalizado em formato pdf, o documento que comprova a auséncia ao
trabalho (ex: atestado médico, declaracdo da Justica, certiddo de 6ébito,
certidao de casamento).

A autenticidade do comprovante e de sua respectiva cépia digitalizada
devera ser atestada pelo superior imediato. O servidor serd o responsavel pela

guarda do documento original.
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VISAO GERAL

Em resumo, vocé devera:

Iniciar processo SEI para a ocorréncia desejada
Preencher o formulario relativo a ocorréncia

Anexar o documento comprobatoério respectivo.

RN NERN

Atribuir o processo para sua Chefia Imediata.

ATENCAO: Se houver apenas uma chefia, enviar processo diretamente
ao gabinete para aprovacao. Neste caso, hdo € necessario seguir o
procedimento de APROVACAO pela Chefia Imediata. Avance para 3.
APROVACAO pela Chefia Mediata.

PASSO A PASSO

PASSO 1: Clique em iniciar processo, cligue em Opara expandir a lista e

digite “freq”. Selecione na lista o tipo de ocorréncia relativa a sua auséncia.

A titulo de exemplo, neste tutorial utilizaremos: FREQUENCIA: FALTA
MEDICA (DIA TODO).

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Sel. rrovucro vens (TS C20) == © 2 X<

Iniciar Processo

Acompanhamento
°©

Especial

& Base de Conhecimento
M Biocos v
ES Contatos

© Controle de Prazos

£E Controle de Processos

|/ Estatisticas v
Y Favoritos

222 Grupos

[ Iniciar Processo

@ Marcadores

= Painel de Controle

Q Pesquisa

M Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados

B Relatorios -

E Ih

o Tipo do Pr

Iniciar Processo

freq

FREQUENCIA: AUSENCIA TEMPORARIA - LC 1041/2008
FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSAGAO (TCE)
FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSAGAO TRE
FREQUENCIA: COMPENSAGAO

FREQUENCIA: COMPENSAGAO TRE

FREQUENCIA: DISPENSA MEDICA DASAS
FREQUENCIA: DOAGAO DE SANGUE

FREQUENCIA: ENTRADA TARDE - LC 1041/2008
FREQUENCIA: EVENTOS

FREQUENCIA: FALTA E COMUNICAGAO DE FREQUENCIA

FREQUENCIA: FALTA JUSTIFICADA

Escolha o Tipo do Froces?-@

poacCiciac, Allvilis co

FREQUENCIA: FALTA MEDICA (DIA TODO)

FREQUENCIA: GALA lCASAhENTO)
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PASSO 2: Preencha conforme modelo abaixo e clique em salvar. No campo
“especificagao”, preencha com sua matricula.

s ) €5 =: © 2 X

Iniciar Processo

@ Automético

() Informado

| FREQUENCIA: FALTA MEDICA (DIATODO) v
Especificacdo:
Classificagao por Assuntos:

l

03.04.01.15 - Processo de convocacdo de prestagdo de servigo extraordinario e horas-extras N I:I

Interessados:

Fulanode Tal |

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico

Hipétese Legal:
| Informagzo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) ||

PASSO 3: Clique em incluir documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUCAO

S0012708/2022-27) =

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somentg
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PASSO 4: Clique em © para expandir a lista e digite “freq”. Selecione na lista o

tipo de ocorréncia relativa a sua auséncia.

A titulo de exemplo, neste tutorial, utilizaremos: FREQUENCIA: Falta Médica
(Dia Todo) — LC 1041/2018 (Formulério)

Gerar Documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

se‘. PRODUCAO Menu

Gerar Documento Escolha o Tipo do Documento

EN0012726/2022-17|

Q_ Consultar Andamento J/

Escolha o Tipo do Documento: @ <« | Externo

l freq | BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (For™m

ESTAGIO: Frequéncia Mensal - Estagiarios(as) Despacho

FREQUENGIA: Auséncia Temporaria — L.C. 1041/2008 (Formulario)
FREQUENCIA: Averbagao de Compensagao TRE (1 dia) (Formulario)
FREQUENGIA: Averbagéo de compensagéo TRE (periodo) (Formulario)
FREQUENGIA: Gompensagéo (01 dia) (Formulario)

FREQUENCIA: Compensag4o (de horas) (Formulario)

FREQUENCGIA: Compensagcéo (periodo) (Formulario)

FREQUENCIA: Compensagdo TRE (01 dia) (Fermulario)
FREQUENGIA: Gompensagéo TRE (periodo) (Formulario)
FREQUENCIA: Dispensa Médica DASAS (Formulario)

FREQUENCIA: Doagéo de Sangue (Formulario)

FREQUENGIA: Entrada tardia - LC 1041/2008 (Formulario)
FREQUENCIA: Falta Justificada (Formulario)
l FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo) - LG 1041/2008 (Formulario) ]

COCAICN,) n =

PASSO 5: Preencha o formulario com seus dados e clique em salvar.

Gerar Formulario

FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo) - LC 1041/2008

Nome:
Fulano de Tal
Matricula:

Data:

01/01/2001

Respeitosamente solicita que seja aplicado a falta, ocorrida por motivo de problemas de saude, o disposto no

artigo 1°, inciso |, da Lei Complementar n® 1041/2008, conforme atestado médico anexo.
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PASSO 6: Assine o documento. Clique em assinar documento / , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

Menu Pesquisar

Ea > g EB| 2 2
X
FREQUENCIA: Averbagéo de Compensa|
Nome:
Fulano de Tal
Matricula:
1234

Assinatura de Documento
(=]

Orgéo do Assinante:
TCESP ~

Assinante:

Fulano de Tal

Cargo / Fungéo:

Agente da Fiscalizagdo - Administracdo ~

Senha eessssssssess ou  Certificado Digital

PASSO 7: Clique em incluir documento e selecione Externo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUCAD

S0012708/2022-27] -

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somente

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SeI! rooucso s

= 0012708/2022-27 Gerar Documento
B

Consultar Andamento .
Q Escolha o Tipo do Documento:

|

Externo
BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formulario)

Despacho
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PASSO 8: Preencha conforme modelo abaixo. Clique em Escolher arquivo e
inclua o documento comprobatorio em formato pdf. Ao final, cligue em salvar.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
I Copia de Documentos Pessoais I v 01/01/2001

Numero: Nome na Arvore:

() Nato-digital
[ @ Digitalizado nesta Umdade]

Tipo de Conferéncia:
[ Documento Original VI

|:\ Para arquivamento

Remetente:

| B
Jateressados.
”Fu\anodeTaI l
-op0
.t 3
Classificagdo por Assuntos:
06.01.09.03 - Copia certificada NESON ) |
+ 3

Observagdes desta unidade:

4

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico

Hipotese Legal:

[ Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ] v

Anexar Arquivo:
| Escolher arquivo §Nenhum arquivo escolhido

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuario Unidade AgSes
ATESTADO MEDICO.pdf 2?;03’;2322 180.2Kb asimon DGP-2 [ X ]

o) |

i
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PASSO 9: Cliqgue no numero do processo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SeIL. #rooucio Menu =
(]
P S-BE®#

e 1 > B x

e FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo

Copia de Documentos Pessoais (0589 i . o . .
Clique aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

Q, Consultar Andamento = controlador.php

ATESTADO MEDICO

PASSO 10: Selecione Atribuir processo . Atribua o processo para sua
Chefia Imediata. Clique em salvar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

S@I! renucro e =q

= - 4\ ' ﬁ
[EB FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo (W 1 $ i E kb +

Capia de Documentos Pessoais (0589 e ‘ ——
1 12 x m Eﬂ == 1Q

Q, Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade DGP-2.

Atribuir Processo

Salvar Cancelar

Altribuir para:
Beltrano de Tal (CHEFIA IMEDIATA) v l

PASSO 11: Apresente o documento original a Chefia Imediata.

ROQUE PETROSKI

& e

zzzzzzzzzz
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2. APROVACAO pela Chefia Imediata

ApOs realizar o registro da ocorréncia no SEI, o servidor entregara a
Chefia Imediata o documento que comprova o motivo de sua auséncia ao
servico. De posse de tal documento, a Chefia Imediata devera conferir se a
data da ocorréncia registrada no SEI € igual a do documento apresentado.
Além disso, devera se certificar de que o documento digitalizado

corresponde ao documento original.

Apos tais verificagBes, estando tudo ok, a Chefia Imediata devera dar
sua Ciéncia no documento e encaminhar o processo a Chefia Mediata. O
documento original deveré ser devolvido ao servidor, uma vez que ele

€ o responsavel pela sua guarda.

VISAO GERAL

Em resumo, vocé devera:
v' Conferir se a data do documento corresponde ao dia da auséncia e se 0
documento digitalizado corresponde ao original
v Dar ciéncia no documento
v Enviar o processo para a Chefia Mediata
v' Devolver o documento original para o servidor

PASSO A PASSO

Passo 1: Clique no processo para aprovagao

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

.I
N == o A
Sel GRS [V Posquise BER=:=0.2)

Controle de Processos

® Acompanhamento
.
— 31 % 530

« Dasede

Pesquisar no Menu (Alt + m;

S ) Visualizagdo det iso0s atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo
Conhecimento

M Blocos

BS Contatos 27 registros 1 registro:
o Controle de Prazos & Recebidos
==jCtoe 0012726/2022-17  (beltrano)
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Passo 2: Verifigue se data informada é igual a do atestado apresentado.
Certifique-se de que o documento digitalizado € igual ao documento

original.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

se‘. PRODUGAO L =
= 0012726/2022-17 ﬁ Y r E /’ ﬁi '+ P E ﬁ -i- =

[E=JFREQUENCIA: Falta Médica (dia todo)

Copia de Documentos Pessoais (0589

FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo) - LC 1041/2008 - 0589381

Q, Consultar Andamento
Nome:

Fulano de Tal

Matricula:
1234

Data:
01/01/2001

Respeitosamente solicita que seja aplicado a falta, ocorrida por motivo de problemas de saude, o disposto no
artigo 1°, inciso |, da Lei Complementar n® 1041/2008, conforme atestado médico anexo.

= 0000027/2022-16 | a 1 o 0 0 P B ﬂ P X

B FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo,

Copia de Documentos Pessoais (0349) J

Clique aqui para visualizar o contetido deste documento em uma nova janela.

Q_ Consultar Andamento = controladorphp — 100% + [HR)

ROQUE PETROSKI

Atestado

51 30243314

PASSO 3: Dé ciéncia no documento.

= 0000027/2022-16 1 F l l Q F a u P
8 FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo o | » i X

Copia de Documentos Pessoais (0349

Clique aqui para visualizar o contetido deste documento em uma nova janela.

Q Consultar Andamento = controlador.php

ROQUE PETROSKI
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PASSO 4: Clique em enviar processo #. Selecione a unidade da Chefia
Mediata e clique em Enviar.

SEI. PRODUGAO

= 0012708/2022-27 F v
- EH FREQUENGIA: Averbagéo de Gomper o 1 >) i
[Copia de Documentos Pessoais (0589

Clique aqui para visualizar o conteudo deste doq

Q, Consultar Andamento = controlador.php
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- i == ® Ar |
(=) I— ens =HO2XO

= 0012726/2022-17 Enviar Processo

B FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo []
Copia de Documentos Pessoais (0589 -
Processos:
Q_ Consultar Andamento 0012726/2022-17 - FREQUENCIA: FALTA MEDICA (DIA TODO) -
Unidades:

I Mostrar unidades por onde tramitou

[ UNIDADE DA CHEFIA MEDIATA l -

\:\ Manter processo aberto na unidade atual

\7\ Remover anotacéo

| Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado 1

() Datacerta

() Prazo em dias

PASSO 5: Devolva o comprovante ao servidor. Ele € o responsavel pela
guarda do documento original.

ROQUE PETROSKI
<b
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3. APROVACAO pela Chefia Mediata

O procedimento de aprovacao pela Chefia Mediata inclui o langcamento
da ocorréncia no sistema Ergon e o0 registro, no campo de observacdo
daquele sistema, do numero do processo SEI respectivo.

Devem ser também incluidos: um despacho assinado pela Chefia
Mediata aprovando o registro da ocorréncia; e um despacho elaborado pelos
responsaveis da frequéncia, confirmando que a ocorréncia foi lancada no
Ergon.

VISAO GERAL

Em resumo, sera necessario:
v Incluir despacho da Chefia Mediata aprovando a ocorréncia de
frequéncia
v' Registrar a ocorréncia no sistema Ergon conforme procedimento

vigente (manual disponivel no portal do servidor)

v" Preencher o campo de observacao do Ergon com o nimero do
processo SEI

v Incluir despacho do responsavel pela frequéncia confirmando
lancamento no sistema Ergon

v" Enviar o processo para a DGP-2

PASSO A PASSO

Passo 1: Selecione o processo para aprovagao

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

.I
N == o A
Sel. GRS venu (B B ER=:=0AX

ar no Menu (Al + m; Controle de Processos
Acompanhamento
.

— 31 % > Q
« Basede . L o ) )
S i Visualizagéo det isos atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo

Conhecimento
M Biocos
B Contatas - Prregtos __________ fregsi>
@ controle de Prazos HecshuRs &4 Gerados
ZE Controle de Processos 0012726/2022-17 (beltrano)
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PASSO 2: Clique em incluir documento e selecione Despacho.

TRIBUNAL DE CONTAS DG

se‘. PRODUGAO

D012726(2022-1
[EH FREQUENCIA: Falta Medica (dia todo,
Copia de Documentos Pessoais (0589

Gerar Documento

- R | » Ui fa

w oy B ED 0

Processo aberto somente na unidade DGP-2 (atribuido para

Escolha o Tipo do Documento: (+)

Q, Consultar Andamento

[l

Externo

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formuiario)
BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovagdo

Certidao

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios (Formulério)
DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)

Declaragdo

IDespachcl

PASSO 3: Preencha conforme o modelo abaixo e clique em salvar.

wers (TS G == © 2 X

Gerar Documento

Despacho

Texto Inicial

w: :w Documento Modelo

ﬂro
@ Nenhum

Descri¢8o:

Nome na Arvore:

Interessados:

v
=]

Classificagdo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo intema - o0
RS

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
Hipotese Legal:
I Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) l v

o
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PASSO 4: Digite o texto do despacho conforme o modelo e clique em salvar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pela Chefia Mediata (Diretor
ou Cargo Correspondente).

|E']Salvar| # Assinar | | 4 Lh @ N I S = X x 3 4 - Q- & B2 IZ| 2 1 Q

B E & T §| Zom -|| BAutoTexto || TCESP_Texto_Justificado_Recuo =

il

.‘ Tc Es P SECAO DE FREQUENCIA

v
(S 2% Tribunal de Contas
o do Estado de Séo Paulo

B A

Despacho

Visto.

Encaminhe-se a DGP-2, para anotagdes.

Atenciosamente,

PASSO 5: Assine o despacho. Clique em assinar documento 7 , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pela Chefia Mediata (Diretor
ou Cargo Correspondente).

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Se‘. PRODUGAO Ll

= 0012726/2022-17 F
[H FREQUENGIA: Falta Médica (dia todo o »
Copia de Documentos Pessoais (0589 'i'

[ Despacho 0589727 ER

Assinatura de Documento

Q, Consultar Andamento Despacho DGP-2 |

Orgéo do Assinante:

Visto. TCESP .

Assinante:
Encaminhg Fulano de Tal

Cargo / Fungéo:

Agente da Fiscalizagdo - Administragdo v

Senha esesssssssscs ou  Certificado Digital
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DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 6: Lancar a ocorréncia no Ergon, conforme procedimento vigente
disponivel no Portal do Servidor.

Preencher campo Observa¢cdo com o numero do processo SEI
correspondente.

fifi [5151] - ERGON-PRODUCAQC (NCVO SERVIDOR) - [Frequéncia] - u] x
fii Archon Histérico Funcional Vagas Ireinamento Medicina e Sequranga  Concursos  Processos  Tabelas  Qutros Médulos  Janela
- 8 X
B U 2% b |N] | gree s 22 A
Funcionario
Frcorcrc i I vicolll e
z= vio- . I ---- I
Freguéncia
Filtro:  Tipo] Data Inicial] Data Final]
Dias da MesfAno Langto.  Setor  MinutosHoras
Inicio  Término  Perioda Tipg Mneménico Desc.  Manual Freq  Gozo Gozo
11172018 [z 72018 1 [NOAMAL [[M2 [LC1041/08 [entiada/saida até DEF2 -
{14/11/201 S FERVFIE] 1 NORMAL (M2 [LC T041/08 [ertiada/saida até DEF-2
[17/08/2018 [17708/2018 1 [NORMAL FAE  [Fata Abonada DEF2
2170672018 [21/0672018 1 |NORMAL FiB  [Falta Abonada DEF2
[30/05/2018 [30/06/2018 1 [NORMAL A8 [Falta Abonada DEF2
03/02/2078 [09/02/2018 1 [NORAMAL (M2 |LC 1041708 [entiadalsaida até DEF2
[15/1272017 [15/1272017 1 [NORMAL FAB [Falta Abonada DEF2
2671172017 2071172017 [ 1| [NORMAL [FA8 [Falta Abonada [pEF2 |
Obs [SEI-0002137/2018-36 =
Data de inicio
Fregistic: 2/7 <05C> <DBE>

PASSO 7: Cligue em incluir documento e selecione Despacho.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

I
se‘. PRODUCAQ

= 0012726202217 . P
B FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo % | Gerar Documento
Copia de Documentos Pessoais (0689 'i'

[ ] ber2 R —

Q. Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: (+]

[

Externo

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formuiaro)
BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Renovagéo

Certidao

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios (Formulario)
DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)

Declaragdo

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO
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PASSO 8: Preencha conforme o modelo abaixo e clique em salvar.

s ) 50 = 0 2 X |

Gerar Documento

Despacho
Texto Inicial
() Documento Modelo
-
=
(@) Nenhum
Descrigao:
Nome na Arvore:
Interessados:
LEQ
¥
Classificagéo por Assuntos:
06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna D n
t ¥

Observacoes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
Hipétese Legal:
I Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) l 4

Salvar || Voltar

PASSO 9: Digite o texto do despacho conforme o modelo e clique em salvar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pelo responsavel pela
frequéncia no Ergon.

i
i
lil
3]

Hsavar ([ Passinar | & g | @ N 1 S = % x % & = B < B Z| 3 1 Q

@ T $|| 100% -||B@AuoTexo || TCESP Texto_Justificado_Recuo

: ; ‘ﬁ%
SECAO DE FREQUENCIA
N

Despacho

Langado no sistema Ergon.

SP - CEP 01017-506
SEI ne 0349205

Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro - S&o Paulo
Referéncia: Processo ne 0000019/2022-70
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PASSO 10: Assine o despacho. Clique em assinar documento /7 , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pelo responsavel pela
frequéncia no Ergon.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUCAO

= 0012726/2022-17 P
= » i

i [H FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo
i Copia de Documentos Pessoais (0589

B Despacho 0589727 (ocez ol
S IDespacho 0595953 Assinatura de Documento
pepc
Q, Consultar Andamento espacho o .
Orgao do Assinante:
Lancado no si§ TCESP v
Assinante:
Fulano de Tal I

Av. Rangel Pestana, 315 - Bairro Centro - S50/ carq0 1 Fungéo:

Referéncia: Pracesso n2 0012726/2022-17
Agente da Fiscalizagdo - Administrac&o ~

Senha eeessescsccce ou  Certificado Digital

PASSO 11: Clique em enviar processo #. Selecione DGP-2 — SECAO DE
FREQUENCIA e cliqgue em Enviar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

se‘. PRODUCAO

= 0012726/2022-17 F
BE=JFREQUENCIA: Falta Médica (dia todo o i

! Copia de Documentos Pessoais (0589

} |5 Despacho 0589727 inaeal ER
"B Despacho 0§ Enviar Processo
1 Enviar
Processos:
0002167/2022-29 - BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGAQ -

Unidades:

[ Mostrar unidades por onde tramitou

l DGP-2 - SEGAO DE FREQUENCIA ] NESeRTT

a

\_\ Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotacgo

|| Enviar e-mail de notificacéio

Retorno Programado

w: : ) Data certa

(_ ) Prazo em dias

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar —- TELEFONE: 3292-3206
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO
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B. OCORRENCIAS QUE NAO PRECISAM DE
COMPROVANTE ANEXO

PROCEDIMENTOS DESTE TUTORIAL

1. SOLICITACAO do servidor interessado
2. APROVACAO pela Chefia Imediata
3. APROVACAO pela Chefia Mediata

1. SOLICITACAO do servidor interessado

O proprio servidor devera solicitar o registro da ocorréncia de frequéncia

no SEI.

VISAO GERAL

Em resumo, vocé devera:

v Iniciar processo SEI para a ocorréncia desejada

v" Preencher o formulario relativo a ocorréncia

v' Atribuir o processo para sua Chefia Imediata.
ATENCAO: Se houver apenas uma chefia, enviar processo diretamente
ao gabinete para aprovacdo. Neste caso, ndo é necessario seguir o
procedimento de APROVACAO pela Chefia Imediata. Avance para 3.
APROVACAO pela Chefia Mediata.

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO A PASSO

PASSO 1: Clique em iniciar processo, cligue em opara expandir a lista e

digite “freq”. Selecione na lista o tipo de ocorréncia relativa a sua auséncia.

A titulo de exemplo, neste tutorial utilizaremos: FREQUENCIA: FALTA
JUSTIFICADA.

Iniciar Processo

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

(]
SeI! PRODUCAQ Escolha o Tipo do Proc

Pesquisar no Menu (Alt + m Iniciar Processo [

Acompanhamento N

© Especial /

Base de Escolha o Tipo do Processo: @
-

= Conhecimento
freq ]

M Biocos

FREQUENCIA: AUSENCIA TEMPORARIA - LC 1041/2008

E§ Contatos

FREQUENCIA: AVERBAGAO DE COMPENSAGAO (TCE)

o Controle de Prazos _ B B
FREQUENCIA: AVERBAGAO DE COMPENSAGAO TRE

- Controle de

H FREQUENCIA: COMPENSAGAO
Processos

|~ Estatisticas FREQUENCIA: COMPENSAGAO TRE

* 3 = FREQUENCIA: DISPENSA MEDICA DASAS
avoritos
FREQUENCIA: DOAGAO DE SANGUE
88 Grupos
| - FREQUENCIA: ENTRADA TARDE - LC 1041/2008
Iniciar Processo
FREQUENCIA: EVENTOS

FREQUENCIA: FALTA E COMUNICAGAO DE
Painel de Controle FREQUENGIA

@ Marcadores

Q, Pesquisa l FREQUENCIA: FALTA JUSTIFICADA ]

PASSO 2: Preencha conforme modelo abaixo e cligue em salvar. No campo
“especificagcao”, preencha com sua matricula.

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br
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DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

v ) €2 == © 2 X «

Iniciar Processo

EmEa

@ Automético

() Informado

' FREQUENCIA: FALTA JUSTIFICADA ' v

Especificagdo:

Classificagao por Assuntos:

l

03.04.01.15 - Pracesso de convocacgdo de prestacdo de servigo extraordinario e horas-extras Ny el I:l
t 3
Fulano de Tal l
- opA
t+3

Observagbes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
l Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) ] ~

PASSO 3: Cligue em incluir documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAC PAULO

SEI. PRODUGAO

Sal0012708/2022-27]

o Bg C

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somentg

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar —- TELEFONE: 3292-3206
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 4: Clique em @ para expandir a lista e digite “freq”. Selecione na lista o

tipo de ocorréncia relativa a sua auséncia.

A titulo de exemplo, neste tutorial, utilizaremos: FREQUENCIA: Falta

Justificada (Formulario).

Gerar Documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

se‘. PRODUCAO ]
Escolha o Tipo do Documento:
= Gerar Documento

Q, Consultar Andamento ’[/
Xterno

Escolha o Tipo do Documento: @ y

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Form

freq Despacho

ESTAGIO: Frequéncia Mensal - Estagiarios(as)

FREQUENCIA: Auséncia Temporaria — L.C. 1041/2008 (Formulario)
FREQUENCIA: Averbagdo de Compensagdo TRE (1 dia) (Formulario)
FREQUENCIA: Averbagao de compensagao TRE (periodo) (Formulario)
FREQUENCIA: Compensagcdo (01 dia) (Formulario)

FREQUENCIA: Compensagdo (de horas) (Formulario)
FREQUENCIA: Compensacao (periodo) (Formulario)

FREQUENGIA: Compensacao TRE (01 dia) (Formulario)
FREQUENGIA: Compensacéo TRE (periodo) (Formulario)
FREQUENCIA: Dispensa Médica DASAS (Formulario)
FREQUENCIA: Doagéo de Sangue (Formulario)

FREQUENCIA: Entrada tardia - LC 1041/2008 (Formulario)

[ FREQUENCIA: Falta Justificada (Formulario) ]

PASSO 5: Preencha o formulario com seus dados e clique em salvar.

Gerar Formulario

FREQUENCIA: Falta Justificada

Nome:

Fulano de Tal

la:

1234

Data da Falta Justificada:

01/01/200

Motivo da Falta:

Digite aqui a justificativa para sua auséncia. l

|

Respeitosamente solicita, nos termos do artigo 10 do Decreto n° 52.054/07, que sua falta ao servigo seja

justificada pelo motivo acima.
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PASSO 6: Assine o documento. Cligue em assinar documento / , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

LS Posausar |
Eg > iE,’Hi

FREQUENCIA: Averbagéo de Compensa|

Nome:
Fulano de Tal

Matricula:
1234

Assinatura de Documento
(=]

Orgéo do Assinante:
TCESP ~

Assinante:

Fulano de Tal

Cargo / Fungéo:

Agente da Fiscalizagdo - Administracdo ~

Senha eessssssssess ou  Certificado Digital

. Atribua o processo para sua

PASSO 7: Selecione Atribuir processo
Chefia Imediata. Clique em salvar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

7<) [— o oo

E0012726/2022-17]

" EH FREQUENCIA: Falta Medica (dia todo (W - I L ]
Copia de Documentos Pessoais (0589 e ‘ —
] 1) ® m m == Q

Q_ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade DGP-2

Atribuir Processo

Salvar Cancelar

Atribuir para:

Beltrano de Tal (CHEFIA IMEDIATA) v l
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2. APROVACAO pela Chefia Imediata

A Chefia Imediata devera conferir se a data da ocorréncia registrada no
SEI corresponde ao dia da auséncia do servidor. Se estiver tudo ok, deve entéao
dar ciéncia no documento, encaminhando em seguida o processo a Chefia
Mediata.

VISAO GERAL

Em resumo, vocé deveré:
v' Conferir se a data do formulario SEI corresponde ao dia da auséncia do
servidor
v' Dar ciéncia no documento

v Enviar o processo para a Chefia Mediata

PASSO A PASSO

Passo 1: Clique no processo para aprovacao.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

sel. PRODUCAO
Pesquisar no Menu (Alt + m]

Acompanhamento
OEspeciaI * l X _; 5 5 °

Base de

ens o B RS

Controle de Processos

S ) Visualizagdo det is0s atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo
Conhecimento

M Blocos
BS Contatos 27 registros: 1 registro:

@ controle de Prazos 4] Regebidos
=E Emileeb AR = ) 0012726/2022-17  (beltrano)

Passo 2: Verifique se data informada corresponde ao dia da auséncia.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

== [
Sel. roncro o =02
= 0013522/2022-95 F E ,’ , ' P — ﬁ -i
[E2JFREQUENCIA: Falta Justificada 0596 o 5 1 1 + E
Q_ Consultar Andamento FREQUENCIA: Falta Justificada - 0596032
Nome:
Fulano de Tal
Matricula:
1234
Rata da Ealta Justificada:
01/01/2001

Motivo da Falta:
Digite aqui a justificativa para sua auséncia.

Respeitosamente solicita, nos termos do artigo 10 do Decreto n® 52.054/07, que sua falta ao servigo seja
justificada pelo motivo acima
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DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUCAO

= 0013522/2022-95 F E , a ' F — ﬁ
e} ReUENGIA: Faita Jusiiicada 05961 o U + i oKL S
Q_ Consultar Andamento . X

FREQUENCIA: Falta Justificada - 0596032

Nome:
Fulano de Tal

Matricula:
1234

Data da Falta Justificada:
01/01/2001

Motivo da Falta:
Digite aqui a justificativa para sua auséncia.

Respeitosamente solicita, nos termos do artigo 10 do Decreto n® 52.054/07, que sua falta ao servigo seja
justificada pelo motivo acima.

PASSO 4: Clique em enviar processo #. Selecione a unidade da Chefia
Mediata e clique em Enviar.

SEI. PRODUGAO

= 0012708/2022-27 F v
- EH FREQUENCIA: Averbagéo de Comper fd 1 >) i
[Copia de Documentos Pessoais (0589

Clique aqui para visualizar o conteudo deste doq

Q, Consultar Andamento = controlador.php

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

SEI. PRODUCAO

= 0012726/2022-17 Enviar Processo
EB FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo

Copia de Documentos Pessoais (0589

Processos:
Q_ Consultar Andamento 0012726/2022-17 - FREQUENCIA: FALTA MEDICA (DIA TODO) -
Unidades:
I Mostrar unidades por onde tramitou
l UNIDADE DA CHEFIA MEDIATA l - p a8

\7\ Manter processo aberto na unidade atual
\7\ Remever anotacéo

\:\ Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado 1

Data certa

() Prazo em dias
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3. APROVACAO pela Chefia Mediata

O procedimento de aprovacao pela Chefia Mediata inclui o langcamento
da ocorréncia no sistema Ergon e o registro, nho campo de observacao
daquele sistema, do numero do processo SEI respectivo.

Devem ser também incluidos: um despacho assinado pela Chefia
Mediata aprovando o registro da ocorréncia; e um despacho elaborado pelos
responsaveis da frequéncia, confirmando que a ocorréncia foi langada no
Ergon.

VISAO GERAL

Em resumo, sera necessario:
v Incluir despacho da Chefia Mediata aprovando a ocorréncia de
frequéncia
v" Registrar a ocorréncia no sistema Ergon conforme procedimento

vigente (manual disponivel no portal do servidor)

v" Preencher o campo de observagao do Ergon com o nimero do
processo SEI

v Incluir despacho do responsavel pela frequéncia confirmando
lancamento no sistema Ergon

v' Enviar o processo para a DGP-2

PASSO A PASSO

Passo 1: Selecione o processo para aprovacao

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO
I Men 0

. A cocquisar =

Sel. rrooucro D)EE

Controle de Processos

- X

ar no Menu (Alt + m)

® Acompanhamento
.
coe s x 2 > »Q

- Base de

S Visualizagdo det isos atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo
Conhecimento

M Biocos
27 registros: 1 registro:

Recshiring 4 Gerados

0012726/2022-17 (beltrano)

ES Contatos

o Controle de Prazos

ZE Controle de Processos
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PASSO 2: Clique em incluir documento e selecione Despacho.

TRIBUNAL DE CONTAS DG

se‘. PRODUGAO

D012726(2022-1
[EH FREQUENCIA: Falta Medica (dia todo,
Copia de Documentos Pessoais (0589

Gerar Documento

- R | » Ui fa

w oy B ED 0

Processo aberto somente na unidade DGP-2 (atribuido para

Escolha o Tipo do Documento: (+)

Q, Consultar Andamento

[l

Externo

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formuiario)
BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovagdo

Certidao

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios (Formulério)
DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)

Declaragdo

IDespachcl

PASSO 3: Preencha conforme o modelo abaixo e cligue em salvar.

wers (TS G == © 2 X

Gerar Documento

Despacho

Texto Inicial

w: :w Documento Modelo

ﬂro
@ Nenhum

Descri¢8o:

Nome na Arvore:

Interessados:

v
=]

Classificagdo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo intema - o0
RS

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
Hipotese Legal:
I Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) l v

o
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PASSO 4: Digite o texto do despacho conforme o modelo e clique em salvar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pela Chefia Mediata (Diretor
ou Cargo Correspondente).

|E']Salvar| # Assinar | | 4 Lh @ N I S = X x 3 4 - Q- & B2 IZ| 2 1 Q

B E & T §| Zom -|| BAutoTexto || TCESP_Texto_Justificado_Recuo =

il

.‘ Tc Es P SECAO DE FREQUENCIA

v
(S 2% Tribunal de Contas
o do Estado de Séo Paulo

B A

Despacho

Visto.

Encaminhe-se a DGP-2, para anotagdes.

Atenciosamente,

PASSO 5: Assine o despacho. Clique em assinar documento 7 , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pela Chefia Mediata (Diretor
ou Cargo Correspondente).

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Se‘. PRODUGAO Ll

= 0012726/2022-17 F
[H FREQUENGIA: Falta Médica (dia todo o »
Copia de Documentos Pessoais (0589 'i'

[ Despacho 0589727 ER

Assinatura de Documento

Q, Consultar Andamento Despacho DGP-2 |

Orgéo do Assinante:

Visto. TCESP .

Assinante:
Encaminhg Fulano de Tal

Cargo / Fungéo:

Agente da Fiscalizagdo - Administragdo v

Senha esesssssssscs ou  Certificado Digital

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 6: Lancar a ocorréncia no Ergon, conforme procedimento vigente
disponivel no Portal do Servidor.

Preencher campo Observa¢cdo com o numero do processo SEI
correspondente.

fifi [5151] - ERGON-PRODUCAQC (NCVO SERVIDOR) - [Frequéncia] - u] x
fii Archon Histérico Funcional Vagas Ireinamento Medicina e Sequranga  Concursos  Processos  Tabelas  Qutros Médulos  Janela
- 8 X
B U 2% b |N] | gree s 22 A
Funcionario
Frcorcrc i I vicolll e
z= vio- . I ---- I
Freguéncia
Filtro:  Tipo] Data Inicial] Data Final]
Dias da MesfAno Langto.  Setor  MinutosHoras
Inicio  Término  Perioda Tipg Mneménico Desc.  Manual Freq  Gozo Gozo
11172018 [z 72018 1 [NOAMAL [[M2 [LC1041/08 [entiada/saida até DEF2 -
{14/11/201 S FERVFIE] 1 NORMAL (M2 [LC T041/08 [ertiada/saida até DEF-2
[17/08/2018 [17708/2018 1 [NORMAL FAE  [Fata Abonada DEF2
2170672018 [21/0672018 1 |NORMAL FiB  [Falta Abonada DEF2
[30/05/2018 [30/06/2018 1 [NORMAL A8 [Falta Abonada DEF2
03/02/2078 [09/02/2018 1 [NORAMAL (M2 |LC 1041708 [entiadalsaida até DEF2
[15/1272017 [15/1272017 1 [NORMAL FAB [Falta Abonada DEF2
2671172017 2071172017 [ 1| [NORMAL [FA8 [Falta Abonada [pEF2 |
Obs [SEI-0002137/2018-36 =
Data de inicio
Fregistic: 2/7 <05C> <DBE>

PASSO 7: Cligue em incluir documento e selecione Despacho.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

I
se‘. PRODUCAQ

= 0012726202217 . P
B FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo % | Gerar Documento
Copia de Documentos Pessoais (0689 'i'

[ ] ber2 R —

Q. Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: (+]

[

Externo

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formuiaro)
BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Renovagéo

Certidao

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios (Formulario)
DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)

Declaragdo

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br



https://portaldoservidor.tce.sp.gov.br/dga/sites/dga/files/manual-_frequencia-descentralizada-04-2018.pdf

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 8: Preencha conforme o modelo abaixo e clique em salvar.

s ) 50 = 0 2 X |

Gerar Documento

Despacho
Texto Inicial
() Documento Modelo
-
=
(@) Nenhum
Descrigao:
Nome na Arvore:
Interessados:
LEQ
¥
Classificagéo por Assuntos:
06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna D n
t ¥

Observacoes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
Hipétese Legal:
I Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) l 4

Salvar || Voltar

PASSO 9: Digite o texto do despacho conforme o modelo e clique em salvar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pelo responsavel pela
frequéncia no Ergon.

i
i
lil
3]

Hsavar ([ Passinar | & g | @ N 1 S = % x % & = B < B Z| 3 1 Q

@ T $|| 100% -||B@AuoTexo || TCESP Texto_Justificado_Recuo

: ; ‘ﬁ%
SECAO DE FREQUENCIA
N

Despacho

Langado no sistema Ergon.

SP - CEP 01017-506
SEI ne 0349205

Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro - S&o Paulo
Referéncia: Processo ne 0000019/2022-70
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 10: Assine o despacho. Clique em assinar documento /7 , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pelo responsavel pela
frequéncia no Ergon.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUCAO

= 0012726/2022-17 P
= » i

i [H FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo
i Copia de Documentos Pessoais (0589

B Despacho 0589727 (ocez ol
S IDespacho 0595953 Assinatura de Documento
pepc
Q, Consultar Andamento espacho o .
Orgao do Assinante:
Lancado no si§ TCESP v
Assinante:
Fulano de Tal I

Av. Rangel Pestana, 315 - Bairro Centro - S50/ carq0 1 Fungéo:

Referéncia: Pracesso n2 0012726/2022-17
Agente da Fiscalizagdo - Administrac&o ~

Senha eeessescsccce ou  Certificado Digital

PASSO 11: Clique em enviar processo #. Selecione DGP-2 — SECAO DE
FREQUENCIA e cliqgue em Enviar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

se‘. PRODUCAO

= 0012726/2022-17 F
BE=JFREQUENCIA: Falta Médica (dia todo o i

! Copia de Documentos Pessoais (0589

} |5 Despacho 0589727 inaeal ER
"B Despacho 0§ Enviar Processo
1 Enviar
Processos:
0002167/2022-29 - BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGAQ -

Unidades:

[ Mostrar unidades por onde tramitou

l DGP-2 - SEGAO DE FREQUENCIA ] NESeRTT

a

\_\ Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotacgo

|| Enviar e-mail de notificacéio

Retorno Programado

w: : ) Data certa

(_ ) Prazo em dias

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar —- TELEFONE: 3292-3206
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

***

Informacdes complementares poderao ser obtidas junto a
Secéo de Frequéncia — DGP-2
(11) 3292-3206

lista-dgp02@tce.sp.gov.br
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