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Observe os requisitos para viabilizagao da aposentadoria

v

Ter cumprido todos os requisitos exigidos pela legislagédo vigente na data em
que adquiriu o direito a aposentadoria (recomenda-se solicitar previamente a
previsao de aposentadoria, a fim de conhecer as hipoteses cabiveis e
respectivas condigbes: datas, informagdes sobre o calculo dos proventos,

penséo, etc)

Legislacao aplicada a matéria:

AN

AN N N Y N N

Constituicdo Federal de 1988;

Emenda Constitucional n°® 20, de 15 de dezembro de 1998;

Emenda Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003 (aplica-se apenas
aos servidores que cumpriram os requisitos para aposentadoria até a véspera
da publicacdo da Emenda Constitucional Estadual n° 49/20);

Emenda Constitucional n°® 47, de 05 de julho de 2005 (aplica-se apenas aos

servidores que cumpriram os requisitos para aposentadoria até a véspera da
publicacdo da Emenda Constitucional Estadual n°® 49/20);
Constituicao do Estado de Sao Paulo de 1989;

Emenda Constitucional Estadual n°® 49, de 06 de marco de 2020;

Lei Complementar Estadual n® 10.261, de 28 de outubro de 1968 (préprio da

contagem);
Lei Complementar Estadual n°® 269, de 03 de dezembro de 1981;

Lei Complementar Estadual n® 1354, de 06 de marco de 2020;

Comunicado Conjunto UCRH/SPPREYV 01, de 29 de maio de 2018;
Portaria MTP n°® 1467, de 02 de junho de 2022;

Instrucdo Normativa SPPREV-DBS n° 01, de 19 de agosto de 2022;

Portaria SPPREV n°® 210, de 17 de julho de 2024.

Em resumo, vocé devera:

v" Acessar o ambiente oficial do SEI!;

v
v

Iniciar processo do tipo: “Pessoal: Requerimentos” (Passos 1 e 2);

Criar documento externo e anexar o RG (Passos 3 a 5);
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc20.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc41.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc47.htm
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/constituicao/1989/compilacao-constituicao-0-05.10.1989.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/emenda.constitucional/2020/original-emenda.constitucional-49-06.03.2020.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/1968/lei-10261-28.10.1968.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/1981/compilacao-lei.complementar-269-03.12.1981.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2020/compilacao-lei.complementar-1354-06.03.2020.html
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/legislacao-dos-rpps/portarias/copy2_of_portariamtpno1467de02jun2022atualizadaate12dez2023.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2022/Agosto/23/exec1/pdf/pg_0004.pdf
https://www.doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-de-gestao-e-governo-digital/portaria-spprev-n-210-de-17-de-julho-de-2024-20240718112813214453151
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v' Criar documento externo e anexar o PIS/PASEP (Passo 06) - embora a
apresentacao desse documento seja bem vinda, sua auséncia ndo constituira
impeditivo para a validagao do requerimento;

v Incluir os seguintes documentos:

(i) Requerimento de Aposentadoria Passos 07 a 10

(i) Compromisso de Entrega e Ciéncia de Revogagdo | Passos 11e 12

(i) Termo de Ciéncia e Notificacédo Passos 13 a 16

(iv) Declaracéo de Bens/Alteracéo Patrimonial Passo 17

(v) Declaragdo de Acumulo de Cargos e Beneficios Passos 18 a 21
Previdenciarios

(vi) Declaracdo de Ciéncia sobre Comunicagcdo de Passos 22 a 25
Concesséao de Beneficio Previdenciario

(vii) Exclusédo do Plano de Saude (somente para os servidores Passos 26 a 29
que possuem plano de saude disponibilizado pelo TCESP)

v" Conferir e assinar, na mesma data, todos os documentos mencionados no item
anterior (Passo 30);

v Enviar o processo para o superior mediato (Passo 31)

v O superior mediato elaborara despacho tomando ciéncia do pedido e

encaminhara o processo ao DGA, SDG ou DTI, conforme o caso.
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Para iniciar o processo no SEl, siga as etapas:

PASSO 01: Criar o processo

e Clicar em “Iniciar Processo”, depois no simbolo © e selecionar a opgéo

“Pessoal: Requerimentos”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

L
Se‘. F‘RODUQF\O sy Menu Pesquisar...

Pesquisar no Menu (Alt + m) Iniciar Processo

€® Acompanhamento Especial

= Base de Conhecimento .
Escolha o Tipo do Processo

B Blocos

B8 Contatos

© Controle de Prazos COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA

= Controle de Processos FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSAGAO TRE
| Estatisticas FREQUENCIA: COMPENSAGAO
% Favoritos FREQUENCIA: COMPENSAGAO TRE

482 Grupos FREQUENCIA: GALA (CASAMENTO)

@B Iniciar Processo FREQUENCIA® SAIDAANTECIPADA - LC 1041/2008

INCORPORACAQ — GRATIFICAGAQ DE REPRESENTACAO DE
GABINETE

Marcadores

Painel de Controle PESSOAL: ABONO DE PERMANENCIA

Pesquisa PESSOAL: ADICIONAL E SEXTA-PARTE

Pontos de Controle PESSOAL® APOSENTADORIA
Processos Sobrestados PESSOAL: CONTAGEM DE TEMPO
ER Relatorios PESSOAL: LIGENCA PREMIO

" Retomo Programado PESSOAL: PREVISAO DE APOSENTADORIA

E Textos Padréo

PESSOAL: REQUERIMENTOS

PESSOAL: SUBSTITUICAO EVENTUAL
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PASSO 02: Preencher os campos destacados abaixo e depois clicar em
“Salvar”:

TCESP

Sel. PRODUCAC

Iniciar Processo

Protocolo

@ Automatico

l:l Informadao

Tipo do Processo:

FESS0AL REQUERIMENTOS hd
Especificacdo:

[ Pedido de Aposentadaoria ]

Classificagdo por Assuntos:

03.02.04.06 - Processo de aposentadoria L. °o@

Interessados:
FULAMO DE TAL

Observacies desta unidade:

MNivel de Acesso

() sigiloso (®) Restrito () Pablico
Hipotese Legal:
Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) L

Salvar [ Voltar l
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PASSO 03: Clicar em “Incluir Documento” para anexar o RG

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Sel. PRODUGAO

=l 0002627/2025-61

_ Incluir Documento

PASSO 04: Clicar em “Externo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

= Pesquisar.. |
Sel. PRODUCAO /7

Sl 0002627/2025-61) o
cFa @ 50 e
B - . 089 0::

-+ TIPOQ DO PROCESSQ wweerersesssssssmsssssssessssssssas

PESSOAL: REQUERIMENTOS Gerar Documento

T o R r—
Nenhum interessado
especificado.

Escolha o Tipo do Documento:

- ATRIBUIDO PARA wwmmmssssssssssssssssssassssssnisses

cimai ‘

ANOTACOES .....................................................

Externo
& Fste processo nio nossui
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PASSO 05: Preencher somente os campos destacados abaixo, anexar o RG e

clicar em “Salvar” (devera ser repetido esse mesmo procedimento para anexar o
PIS/PASEP)

Tipo de Documento: “Cdpia de documentos pessoais”
Data do documento: é a data da insergdo do documento no SEI
Numero: deixar em branco

13

Nome da Arvore: “ — RG” (ou PIS/PASEP, se for esse o documento a ser
anexado)

Formato: Informar se o documento é “nato-digital” ou se foi “Digitalizado nesta
Unidade”

Tipo de Conferéncia: “Documento original” (esta opgao aparecera somente se
foi escolhida a opgao “Digitalizado nesta Unidade” no item anterior)

Nivel de Acesso: “Restrito”

Hipétese Legal: “Informacédo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)”
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Registrar Documento Externo

Salvar Woltar

Tipo do Documento: Data do Documento:
Copia de Documentos Pessoais w 12/09/2023
MNumero: MNome na Arvore:

E J
_m ﬂ Tipo de Conferéncia:

() Nato-digital

Documento Criginal v

@ Digitalizado nesta Unidade

|:| Para arquivamento ﬂ

Remetente:
| | P B
nteressados:
FULAMO DE TAL
. o0
-~ T ¥
Classificacdo por Assuntos:
06.01.09.03 - Copia certificada .. 2B
- T ¥
Observacdes desta unidade:
F
-

Mivel de Acesso

() sigiloso (@) Restrito () Piblico
Hipotese Legal:
Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) i

Anaxar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

e Clicar em “Escolher arquivo”, selecionar o arquivo a ser anexado e depois clicar
em “Abrir’. O nome do arquivo aparecera na tabela abaixo. Em seguida, clicar

em “Salvar”
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do Estado de Sao Paulo

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuaric Unidade Actes
12/09/2023 o
RG pdf 11:05:40 1775Kb cimai DGP-4 n
&= Salvar [ Voltar ]

PASSO 06: Clicar no numero do processo no inicio da arvore (no exemplo, foi

criado o processo 0002627/2025-61) e repetir os passos 03 a 05 para anexar o

PIS/PASEP

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUGAO

— 0002627/2025-61 G-

Copia de Documentos Pessoais - RG
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PASSO 07: Clicar no numero do processo, apoés em “Incluir Documento” e
depois no simbolo &, selecionando a opcao “Pessoal: Requerimento de

Aposentadoria”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

Sel. PRODUGAO

= 0002627/2025-61

- KO

Clique aqui para visu:

Copia de Documentos Pessoais - RG

b Copia de Documentos Pessoais - Pl

||C_:) xmm ‘ogg Q}@%

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento] ©

Externo

PESSOAL: Declar. Acam. Cargos e Benef. Previdenc.
PESSOAL: Exclusdo do Plano Saude

PESSOAL: Licenga Prémio -Gozo (Formulario)
PESSOAL: Previsao de Aposentadoria

PESSOAL: Requerimento Genérico DGP-4

PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria ]

PESSOAL: Substituigdo Eventual (Formulério)
PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificagao

Relatério de Atividades
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PASSO 08: Preencher somente os campos destacados abaixo e salvar

TCESP

SEI- PRODUGAC

Gerar Documento

PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria

Texto Inicial

L
| Documento Modelo

li::l Texte Padrao

@ Menhum

Descrigdo:

Nome na Anvore:

Interessados:
FULAMC DE TAL

. Pe0
.13
Classificacdo por Assuntos:
03.03.04.06 - Proceszo de aposentadoria "™ P B
.t 3
Observacies desta unidade:
il
-

Mivel de Acesso

() sigiloso (®) Restiito () Piblico
Hipatese Legal:
Informacio Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) ~

Salvar [ Woltar l
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PASSO 09: Clicar no formulario “PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria” e

depois em “Editar Conteudo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

- Pesquisar...
SEI. PRODUCAO o/

= 0002627/2025-61
Copia de Docum
7 Cépia de DocumeNs Pessoais - PIS

i PESSOAL: Requerimento de Aposent

s Pessoais - RG

Passo 10: Preencher os campos destacados conforme orientagao abaixo,

excluir as orientagées de preenchimento e depois salvar

&5 SEI/TCESP - 1260859 - PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria - Google Chrome — O x
23 seitce.sp.gov.br/seifcontrolador.php?acac=editor montarid_procedimento=979247&id_docu... &
lEiSalvar' Hhssinar | [ J Bg @ N I S e X ¥ 3, 4 =- O-

B I 2 1 Q= = B 0@ X S| 0% -

- AutoTexto Tabela_Texto_Alinhado_jUSTIFICADC &

REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA

EXMA. SENHORA PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAOQ PAULO

Nome: FULANO DE TAL
CPF: OO OO0 XXK-XX
Matricula n2: | XXX

Cargo efetivo: | 300000000

{informar o local de lotacdo. Caso esteja lotado em um lugar e a disposicdo de outro,

Lotagdo:
< informar o dltimo)
Endereco: {indicar o enderego residencial ou, na sua impossibilidade, o local onde possa ser
o encontrado indicando, inclusive, a cidade e o Estado)
E-mail
ma {informar seu e-mail particular)
pessoal:
Telef:
EI IDnE [300) 20000C-XKKXK. (campo de preenchimento opcional)
celular:

Vem respeitosamente 3 presenca de \Vossa Exceléncia requerer a APOSENTADORIA, nos termos do
artigc' XXXX (informar sob qual fundamento legal pretende se aposentar) l

Nestes termos,

Pede deferimento.
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PASSO 11: Clicar no numero do processo, apés em “Incluir Documento”, depois

no simbolo & e selecionar a opcao “Pessoal: Comp. de entrega e ciéncia de
revogagao”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

ml, PRODUGAO

= -
Copia de Documentos Pessoais - RG (11424 0 *
Copia de Documentos Pessoais - PIS (11424 E ) ’ RS
‘ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria ' - n
LR
Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento:
Externo
Ato de Concesséo de Adicional e Sexta-Parte
Ato de Concesséo de Adicional
Ato de Concesséo de Sexta-Parte
PESSOAL: Alteragéo patrimonial de bens - No (Formulério)
PESSOAL: Alteragéo patrimonial de bens - Sim (Formulario)
PESSOAL: Atualizagéo do Assentamento Funcional (Formulario)
PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Concesséo Benef. Prev
I PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogagao (Formulario) ]
PESSOAL: Contagem de tempo
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PASSO 12: Preencher os campos destacados e depois salvar

Gerar Formulario

PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogagéo

e \
Pelo presente termo, COMPROMETO-ME a entregar, na data da publicacdo do Ato de Aposentadoria, na Diretoria de
Gestdo de Pessoas, Secio de Expediente e
Prontuarios Funcionais — DGP-3, o(s) item(ns) assinalado(s) a seguir:

:I Cracha

:l Carieira Funcional

_| Credencial para dirigir veiculos oficiais

:l Ceriificado Digital — e-cpf

E ao Gestor do respectivo contrato, o(s) seguinte(s) documentes:

L\_l Cartio de convénio médico da Central Nacional Unimed y

Pela mesma razdo, estou ciente do contido no item 6 e subitens da Ordem de Servico GP n® 01/2012, quanto a
“Inutilizacéo dos Certificades Digitais”, abaixo transcritos:

“6 Nos casos de aposentadoria ou exoneracdo, compete ao titular providenciar a sua revogacéo junto a Autoridade
Certificadora, bem como a devolucdo do cartdo inteligente & Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP), que o destruira.
6.1 Compete a DGP comunicar o fato ao DTI, responsavel pela gestio dos certificados digitais.

6.1.1 Na eventualidade de o titular aposentado/exonerado ndo tomar providéncias quanto & revogacéo da
certificacdo digital junto a Autoridade Certificadora, competira ao DTl fazé-lo, mediante comunicacdo da DGP.™
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PASSO 13: Clicar no numero do processo, apés em “Incluir Documento”, depois

no simbolo & e selecionar a opgio “Pessoal: Termo de Ciéncia e Notificagio”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

EI, PRODUGAO

Sl 0002627/2025-61

Copia de Documentos Pessoais - RG (11424 k‘? *

. Cépia de Documentos Pessoais - PIS (11424 E . ’ -
' —
n PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria -

NN

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento

Externo

Ato de Concesséo de Adicional e Sexta-Parte
PESSOAL: Declar. Actim. Cargos e Benef. Previdenc.
PESSO0AL: Exclusdo do Plano Saide

PESSOAL: Licenca Prémio -Gozo (Formulrio)
PESSOAL: Previséo de Aposentadoria

PESSOAL: Requerimento Genérico DGP-4
PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria
PESSOAL: Substituiciio Eventual (Formulario)

I PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificacéo I

Relatério de Atividades



mailto:dgp4@tce.sp.gov.br

| TCESP SEGAO DE CONTAGEM DE TEMPO E VANTAGENS PESSOAIS — DGP-4

4o Tribunal de Contas
O L Eatats e S Pt 3292-3291 / 3292-4355 — dgp4@tce.sp.gov.br

PASSO 14: Preencher os campos destacados e depois salvar

Gerar Documento

PESS0AL: Termo de Ciéncia e Nofificagdo

D Documenta Modelo
D Texio Padao
@ Mernhum

Dezcrgdo:

Nome na Arors:

Interessades:
FULANG DE TAL )
-~ k0D
- T 4
Destinatarios:
-~ 20
- T 4
Clazsficacio por Assuntos:
.20
- T 4
Chservades desta unidade:
e
-

Sigiloso @ Restrita ) Pibkca

Hipatese Legal:
| informacso Pessoal (art. 31 da Lei r 12.527:2011) v |
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PASSO 15: Clicar em “PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificagcao” e depois em

“Editar Conteudo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULD

= 0002627/2025-61 P
Copia de Documentos Pessoais - RG (1142438) Dce-4 ¢

Copia de Documentos Pessoais - PIS (1142458) oer-: ﬁ ﬁ
ﬁ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria 11 (11424

E PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogacdo
B8 ] PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificacio 1142690

PASSO 16: Ler os dizeres do referido Termo, preencher seus dados pessoais
(no final do formulario) de acordo com as orientagcoes em vermelho, excluir o

texto de orientacao e salvar o documento

Hhssinar || S Bg | @ N T S e X, x* 34 4 - B 2 IZ |2 T Q

== EL ODa= S 100 % - || B8 AutoTexto || Estilo S
TCESP TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Tribunal de Contas
o Estado de So Fadla DGP — DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

(ATOS DE PESSOAL)

ORGAQ OU ENTIDADE: Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo

PROCESSO N° (DE ORIGEN‘: 900matricula-01 (relacionado) ]

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE: Conselheira Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo

RESPONSAVEL PELO ATO: Conselheira Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

INTERESSADO(A}): FULANO DE TAL |

Pelo presente TERMO, nos. abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo. sera objeto de prévia andlise, cujo
trimite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo eopias das manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, cabendo. para tanto,
procedermos a regular habilitacio no Sistema de Processo Eletrénico, na conformidade do quanto estabelece a Resolucio n® 01/2011 do TCESP;

¢) alem de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréio
publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://doe.tee.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo
90 da Lei1 Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entfio, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Codigo de Processo Civil:



mailto:dgp4@tce.sp.gov.br

] TCESP SEGAO DE CONTAGEM DE TEMPO E VANTAGENS PESSOAIS — DGP-4

3
Tribunal de Conta
I s e Sl ek 3292-3291 / 3292-4355 — dgp4@tce.sp.gov.br

Obs. No campo “Processo n° (de origem)” incluir o n® do processo SEI que € 900matricula-01, ou seja, se a matricula do servidor
for 1234, o n° do processo SEI sera 9001234-01.

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pelo orgio/entidade e interessados estdo cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo
TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragio(des) de Atualizagdo Cadastral”
anexa(s);

¢) as informacdes pessoais do(a) interessado(a) deverfio ser mantidas no 6rgéo/entidade de origem para eventual solicitagio do TCESP:

f) no caso de habilitacdo do(a) interessado(a) no Sistema de Processo Eletrénico, os dados informados deverfio manter-se sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagio;

b) Se for o caso e de nosso interesse. nos prazos ¢ nas formas legais ¢ regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos ¢ o que mais
couber.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome: Cristiana de Castro Moraes
Cargo: Conselheira Presidente

CPF: 788.726.506-15

RESPONSAVEL PELO ATO:

Nome: Cristiana de Castro Moraes
Cargo: Conselheira Presidente

CPF: 788.726.506-15

rINTERESSADO(A): A
Nome: XXX

Cargo efetivo: XXXX

CPF: X00OX

LlZJB S: Preencher apenas os campos “Nome”, “Cargo” e “CFP” e depois deletar essa observagéo. y

PASSO 17: Clicar no numero do processo, apos em “Incluir Documento”, depois
no simbolo & e selecionar a opgao:

e “Pessoal: Alteragao Patrimonial de Bens — SIM”, caso tenha ocorrido
alteracao patrimonial de bens em relacdo a ultima declaracdo de imposto de
renda entregue nesta Casa; ou

e “Pessoal: Alteragio Patrimonial de Bens — NAO”, caso ndo tenha ocorrido
alteracao patrimonial de bens em relagédo a ultima declaragao de imposto de
renda entregue nesta Casa.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

set, PRODUGAO

&l 0002627/2025-61 — @
""" Cépia de Documentos Pessoais - RG (11424 0 *

Copia de Documentos Pessoais - PIS (11424 ﬁ ) ’ .
' —

n PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria n

LN

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo

Ato de Concessdo de Adicional e Sexta-Parte

PESSOAL: Alteraciio patrimonial de bens - N (Formularic)

PESSOAL: Alieracio patrimenial de bens - Sim (Formulario)

PESSOAL: Atualizacio do Assentamento Funcional {Formulario)
PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Concessgio Benef. Prev
PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogacao (Formulirio)

PESSOAL: Contagem de tempo

PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Benef. Previdenc.

A) Alteragao Patrimonial de Bens — Nao: preencher os campos destacados e
depois salvar

Gerar Formulario

PESSOAL: Alteracao patrimonial de bens - Nao
Nome:

(
CFF:

DECLARO, pela presente, & vista do disposto no § 2°, do artigo 2° da Resolugdo n°® 02/2005 (TCA-12856/026/05), que
até a data de hoje ndo houve alteragdo patrimonial de bens em relagdo a declaragdo do Imposto de Renda indicada
abaixo, por mim apresentada anteriormente.

Ano Base/Exercicio (ambos com 4 digitos):
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do Estado de Sao Paulo

Vale ressaltar que o Ano Base é aquele imediatamente anterior ao do Exercicio — ex: Ano Base
2023 - Exercicio 2024 (ano da entrega da declaracdo para a Receita Federal).

B) Alteragao Patrimonial de Bens — Sim: preencher os campos destacados,
descrever a alteragdo patrimonial em termos gerais (aquisicdo/venda de
veiculo, aquisicdo/venda de imovel, imoével recebido por heranga, carro
recebido por doagado, por exemplo) e depois salvar

Gerar Formulario

PESSOAL: Alteracéo patrimonial de bens - Sim

Nome:

CPF:

CJ

DECLARD, pela presente, a vista do disposto no § 2°, do artigo 2° da Resolucdo n° 02/2005 (TCA-
12856/026/05), gue até a data de hoje houve alteracdo patrimonial de bens em relacdo a
declaracdo do Imposto de Renda indicada abaixo, por mim apresentada anteriormente.

Ano Base/Exercicio (ambos com 4 digitos):

Alteracdo patrimonial:

\

((Descreva a alteracdo patrimonial em termos gerais)

Exemplos:

- Aguisicdo/venda de veiculo
- Aguisicdo/venda de imodvel

- Imovel recebido por heranca
- Carro recebido por doacdo;

\- etc. )
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PASSO 18: Clicar no numero do processo, depois em “Incluir Documento”, no

simbolo & e selecionar a opcao “Pessoal: Declar. Acum. Cargos e Benef.

Previdenc.”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

sel. PRODUCAO
Sl 0002627/2025-61

) Copia de Documentos Pessoais - RG (11424

&
. Copia de Documentos Pessoais - PIS (11424 . ’ i)
) ﬁ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria - n

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento

Externo

Ato de Concessfo de Adicional e Sexta-Parte

PESSOAL: Alteracio patrimonial de bens - Nag (Fermulério)
PESSOAL: Alteracdo patrimonial de bens - Sim (Formulario)
PESSOAL: Atualizaciio do Assentamento Funcional (Formulario)
PESS0AL: Ciéncia s/ Comunic.Concesséo Benef. Prev
PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogagio (Formulario)

PESSOAL: Contagem de tempo

[3ESSOAL: Declar. Actim. Cargos e Benef. Previdenc. ]

PESSOAL: Exclusdo do Plano Sadde
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PASSO 19: Preencher somente os campos destacados e depois salvar

Gerar Documento

Salvar Voltar

PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Benef. Previdenc.

Texto Inicial

l::_ _::l Documents Medelo

l::. .:] Texto Padrio

@ Menhum

Descrigio:

Mome na Arvore:

Interessados:
FULAMO DE Tal ]
NPy A
R
Classificacdo por Assuntos:
03.03.01.03 - Processo de acumulacde de cargo ou funcie-atividade . ,C' n
R
Observacies desta unidade:
-
-

Mivel de Acesso

'::__::' Sigiloso @ Restrito ':' Plblico

Hipotese Legal:

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) o

Salvar Voltar
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PASSO 20: Clicar em “PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Benef. Previdenc.” e
depois em “Editar Conteudo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

se‘. PRODUCAO  ~ »

-
= 0016615/2023-52 P s H ' P
Cdpia de Documentos Pessoals - RG (0829623) [a6r4 . 5 q / i

Copia de Documentos Pessoals - PIS/PASEP (082965
‘ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria 33 (0829€

-~ BB PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogacdo |

‘ PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificacio 0629950 [y
E PESSOAL: Alteracdo patrimonial de bens - Ndo 08300
‘ PESSOAL: Declar. Aciim. Cargos e Benef. Previdenc

|5

g TCESP TRIBUNAL DE

% Tribunal de Contas
= o Estado de Sao Paulo DEPARTAM

PASSO 21: Preencher seus dados pessoais e responder as questéoes 1a 3. Em

caso de resposta afirmativa, o servidor devera complementa-la conforme orientado no
proprio texto.

& SELTCESP - 1020047 - PESSOAL: Declar. Actm. Cargos e Benef. Previdenc, - Goegle Chr...  — O x

23 seiice.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor montar@acao_origem=arvore_visualiz... o}

m Hhooinar | [J0 Bg | @@ N 7 8§ = % x 3 4 #- A- < E I 0

= K | B T § || zoom - ||§EAutoTexde || Estic -

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

) Tribunal de Contas DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRAGAC

da Estado de Sio Paula

(Aposentadoria [ Inatividade)

DECLARAGAO DE ACUMULO DE CARGOS / BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

E

=

FULANO DE TAL, RG n® XOLX0OCX00-X, CPF n® XO00X00CKXX-

declaro para fins do disposto
cisos XV e XVII, CF/1988, sob

no ATL 29, _ =T
pena de responsabilidade prevista no artigo 299 do Codigo Penal, que:

1.4 }NEO[ 1 SIM - Recebo Aposentadoria.
Caso positive, informar;

Entidade de Pravidéncia (Exemplo: SPPREV, IPREM, INSS):

MNome do Cargo(s)emprego(s) publico(s):

Data de inicio da aposentadoria: ! i

Valor Bruto do beneficio recebido: RS

{informar valor bruto da ditima remunerag2o recebidz, sem considerar valoras de 132 salario)
—
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m}Nﬁ.O[ ) SIM - Recebo Pensdo por Morte. \

Caso positivo, informar:

Entidade de Previdéncia (Exemplo: SPPREV, IPREM, INSS):

Mome do Cargo(s)empragois) piblica(s):

Condicdo do dependente (gx: cénjuge, filho, Mae/Pai):

Data de inicio da pensdo; { I

Valor Bruto do beneficio recebido: RS

linformar valor bruto dz difma remuneracdo recebida, sam considerar vzlores de 138 szldria)

3 }N.S.O () SIM - Possuo outro(s) cargo(s)emprego(s) publico(s) na Administracieo Publica.
Caso positivo, informar:

Cargo(s)emprego(s) publico(s):

Orgdo(sWEntidade(s) Plblicals):

\Dala de ingresso: ! ! /

Declaro, ainda, estar CIENTE que, em caso de acamulo, o beneficio a ser concedido pela SPPREV observara as regras de
calculo dispostas no artigo 24 da Emenda Constitucional n2 103/19, especialmente o §2%, mantendo-se o valor integral
do beneficic mais vantajosc e a aplicagde da redugdo de walor nofs) menos vantajoso(s), pedendo ser realizada
alteracdo pela SPPREY, mediante provocacdo do beneficidrio ou notificagdo de outros regimes com relagio a acimulos
de beneficios, estando autorizado qualguer ressarcimento de valores para acerto dos beneficios.

Estou cients, por fim, que a declaracdo falsa ou diversa sobre o fato ou situagdo real ocorrida, além de obrigar a
devolugio de eventuais importdncias recebidas indevidaments, guando for o caso, sujeitar-me-3 35 penalidades
previstas nos arts. 171 e 299 do Cadigo Penal.

PASSO 22: Clicar no numero do processo, depois em “Incluir Documento”, no
simbolo & e selecionar a opcao "PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic. Concessao
Benef. Prev"

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI, PRODUGAO -
£l 0002627/2025-61 _ -

' Copia de Documentos Pessoais - RG (11424 Q ¢
) Copia de Documentos Pessoais - PIS (11424 . ’ )
= i

‘ ‘ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria -
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento.

Externo

Adn de Concessdo de Adicional & Sexta-Parie

Ato de Concessdo de Adicional

Ado de Concessdo de Sexts-Farte

Diespacho de Averbacdo de Licenga-Prémio

Dlespacho

FREQUENCIA: Averbagdo de Compensagio TRE (1 dia) (Fommiana)
FREQUENCIA: Compensagdo (01 dia) (Fermaliral

FREQUENCIA: Compansagdo TRE (01 dia) (Farmutina)
FREQUENCIA Compenssgda TRE (pariodg) IFomelais)
FREQUENCIA- Gala {casamenta) (Fermulari)

FREQUENCIA: Saids antecipads - LT 1041/2005 (Farmdans)
Informacdo

Memorando

FESSOAL: Alteracdo patrimonial de bens - Mo (Farmubric)
FESSOAL: Alterapio patrimonial de bens - Sim (Fomuio)

{Formuldrio}

FESSOAL: Atuslizacdo do Assentamento Funciona!

Immymm&mm l

FESSOAL: Comp. de entrega & ciéncia de revogagdo (TommulEiol

PASSO 23: Preencher somente os campos relacionados ao Nivel de Acesso e

Salvar

Gerar Documento

= H

PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Concessao Benef. Prev

(") Documento Modelo
) Texto Padria

l:él Menhum

Descrigio:

Mome na Arvore:

Intereszados:
FULAMNO DE TAL

- Pe0O

-~ ¥
Classi‘fcagio por Assunios:

.20

- T+ ¥
Ohservagies dests unidade:

-

-

() Sigiloso (@) Fes
Hipdtase Lagal:

() Piblice

[Iniorrnagﬁo Pessosl {Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) V]
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PASSO 24: Clicar em "PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic. Concessao Benef. Prev"
e depois em “Editar Contetdo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SeL reovvcio
= 0002627/2025-61 P ,
Copia de Documentos Pessoais - RG (1142438) ocp-4 o i ,

Copia de Documentos Pessoais - PIS (1142458) oera
‘ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria 11 (1142494
- 8 PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogagéo 11-

‘ PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificagdo 1142690 pep. A
- E PESSOAL: Alteragdo patrimonial de bens - Sim 1142749 TCESP
Tribunal de Contas
‘ PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Benef. Previdenc. 11 do Estada de Sio Paulo

- ‘ PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Concesséo Benef. Prev

PASSO 25: Verificar se os seus dados pessoais estao corretos e salvar o

documento.

@ SEI/TCESP - 1317236 - PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Concessao Benef. Prev - Google Chrome - O x

2%  seitce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=1367689&id_documento=1495889&nfra_sistema=100000... &

/Assinal ;o @[NJ7T S ee X, ¥ 3 4 E- B & B IH| 2 1 Q= =

O @ = S| 100% - || B autoTexto || TCESP_Texto_Justificado -

i

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Tribunal de ﬁm DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

do Estado de 530 Paulo

(Aposentadoria / Inatividade)

DECLARACAO DE CIENCIA SOBRE COMUNICACAO DE CONCESSAO DE BENEFiCIO PREVIDENCIARIO

EL[ FULANO DE TAL, RG n® XX.JOO(XXX-X, CPF n® JOO00X00XXX-XX, ljeclaro para fins do disposto no Art. 24, §§ 1° e 2°, da
Emenda Constitucional n® 103/2019 e Art. 37, incisos XVI e XVII, Constituicdo da Replblica Federativa do Brasil de 1988, estar

CIENTE que:
n Devo realizar a comunicacéo sobre a obtencdo deste beneficio ora analisado aos demais orgdos/regimes de
previdéncia aos guais recebo beneficio previdenciario;

(m Devo informar & S&o Paulo Previdéncia - SPPREV sobre a obtencdo de outro beneficio previdenciario (Pensdo

elou Aposentadoria) em outros 6rgdos/regimes de previdéncia, apés a concessdo e primeiro pagamento deste novo
beneficio concedido, em conformidade ao Art. 2°, § 4°, da Portaria SPPREV-205 de 2020, sob pena de suspensdo do
beneficio e ressarcimento das eventuais quantias recebidas indevidamente.
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PASSO 26 (somente para os servidores gue possuem plano de saude

disponibilizado pelo TCESP): Clicar no numero do processo, depois em “Incluir

Documento”, no simbolo & e selecionar a opcao “Pessoal: Exclusao do Plano
de Saude”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI, PRODUGAO

= — -
) Copia de Documentos Pessoais - RG (11424 Q *
Copia de Documentos Pessoais - PIS (11424

) ﬁ PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria

h NN

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Document

Externe

Ato de Concess&o de Adicional e Sexta-Parte

Ato de Concesséo de Adicional

Ato de Concessdo de Sexta-Parte

Despacho de Averbacdo de Licenca-Prémio

Despacho

FREQUENCIA: Averbacio de Compensacio TRE (1 dia) (Fermulsr)
FREQUENCIA: Compensacéo (01 dia) (Fermuléric)
FREQUENCIA: Compensacio TRE (periodo) (Farmuléra)
FREQUENCIA: Gala (casamentp) (Fermularis)

FREQUENCIA: Saida antecipada - LC 1041/2008 (Fermutino)
Informagdo

Memorando

PESSOAL: Alteracio patrimonial de bens - N&g Fermuléric)
PESSOAL: Alteracéo patrimonial de bens - Sim (Fermuiéric)
PESSOAL: Atualizacio do Assentamento Funcional (Fermuléria)
PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de revogagio (Formuldnia)
PESSQAL: Contagem de tempo

PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Benef. Previdenc.

| PESS0AL: Exclusiio do Plano Saiide |

PESSQAL: Requerimento de Aposentadoria

PESSOAL: Substituigio Eventual (Fomuléric)
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PASSO 27: Preencher somente os campos relacionados ao Nivel de Acesso e

Salvar

Gerar Documento

PESS0AL: Exclusdo do Plano Sailde

D Dooumenta Modelo
{::l Texto Padrae
@ Menhum

Dzzcricdo:

Nome na Arvore:

Interezsades:
FULANGC DE TAL
-~ kD
- T 4
Destinatarios:
-~ PED
- T 4
Clazsfficacio por Azsunios:
. ~0
- T4
Dossrvacies desta unidads:
i
-

I:::I S I:::I p

Hipatese Lagal:
Informagdo Pessoal {Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) w
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PASSO 28: Clicar em “PESSOAL: Exclusao do Plano de Saude” e depois em
“Editar Conteudo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUCAO

= 0002627/2025-61
Copia de Documentos Pessoais - RG | ﬁ * i f
Copia de Documentos Pessoais - PIS
‘ ﬁ PESSOAL: Requerimento de Aposent:
‘ E PESSOAL: Comp. de entrega e ciénci: @
) ‘ PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notific: 1 TCESP
B PESSOAL: Alteragao patrimonial de be ety by
) ﬁ PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Be
) n PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Conce

[ PESSOAL: Exclusao do Plano Satde _

PASSO 29: Verificar se os seus dados pessoais estdo corretos e salvar o

documento.

e SEI/TCESP - 0830216 - PESSOAL: Exclusdo do Plano Saude - Gaogle Chrome - O X

# seitce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=editor montar&id_procedimento=9495188.id documento=950408&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000085&in...

Hsalvar]| Aassinar || & g | @ [NY 7 S = X x* 3 # - B- & I8 I7| 2 L Ohilld= = =

= ) : g 100% ~ -AumTaxlo Texto_Alinhado_Esquerda_Espacament... -

P TCESP SEGAO DE CONTAGEM DE TEMPO E VANTAGENS PESSOAIS

#% Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo M

TERMO DE CIENCIA - EXCLUSAO DO PLANO DE SAUDE

Eul FULANO DE TAL) matricula §° XXXXkadastrado no CPF sob o nf XXX.XXX.XXX-XX,

DECLARO estar ciente de que serei excluido(a) do plano privado de assisténcia & satide contratado pelo Tribunal de Contas do Estado de S8o Paulo (Contrato n2 45/2022)
no 12 (primeiro) dia do més subsequente a publicagio, no DOE/SP, de minha exoneragéo ou demissdo / aposentadoria / licenga ou afastamento sem remuneragdo /
disposicdo a outro drgdo sem 6nus para o TCE-SP, nos termos dos Subitens 4.9 e 4.14 do Termo de Referéncia - Anexo | do Pregdo Eletrénico n? 15/2022.

DECLARO estar ciente também quanto & minha responsabilidade pelo uso indevido dos servigos apés minha exclus3o do plano de saude.

Av. Rangel Pestana, 315 - Bairro Centro - 530 Paulo SP - CEP 01017-906
Referéncia: Processo n? 0016615/2023-52 SEI n2 0820216
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PASSO 30: Apds conferir se os documentos abaixo mencionados estado

corretamente preenchidos, assinar todos na mesma data:

e Requerimento de Aposentadoria

e Compromisso de Entrega e Ciéncia de Revogagéao

e Termo de Ciéncia e Notificacao

e Declaracao de Bens (Alteragado Patrimonial)

e Declaragdo de Acumulo de Cargos e Beneficios Previdenciarios

e Declaracdo de Ciéncia sobre Comunicacdo de Concessao de Beneficio
Previdenciario

e Exclusdo do Plano de Saude” (somente para os servidores que possuem plano
de saude disponibilizado pelo TCESP)

Para tanto:

(i) Clique no nome do documento, verifique se 0 mesmo esta corretamente
preenchido e depois clique em “Assinar documento”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUGAO

= 0002627/2025-61 P ’ ﬂ
Copia de Documentos Pessoais - RG (114: ¢ * 1 ,

Copia de Documentos Pessoais - PIS (114.

‘ PESSOAL: Requerimento de Aposentado _

E PESSOAL: Comp. de entrega e ciéncia de

REQUERI

ﬁ PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificagao EXMO. SENHOR PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUN!
E PESSOAL: Alteragao patrimonial de bens -

ﬁ PESSOAL: Declar. Acim. Cargos e Benef.
‘ PESSOAL: Ciéncia s/ Comunic.Concessé&o Nome: FULANO DE TAL

(B PESSOAL: Exclusao do Plano Satide 1142) CPF:_ XRX XXX XXX-XX
Matricula n2: XXXX



mailto:dgp4@tce.sp.gov.br

/ ‘) TCESP SEGAO DE CONTAGEM DE TEMPO E VANTAGENS PESSOAIS — DGP-4

4= Tribunal de Contas
BB a0 oo Sio Pauls 3292-3291 / 3292-4355 — dgp4@tce.sp.gov.br

(ii) Preencher com o seu nome, cargo, digitar sua senha e clicar em “Assinar”
e, — 1 -
Assinatura de Documento

Orgao do Assinante:

TCESP -

( Assinante: )

Cargo / Fungéo:

Senha ou Certificado Digital

PASSO 31: Apés assinar todos os documentos mencionados no item anterior,
clicar no numero do processo (no inicio da arvore) e, depois, em “Enviar

Processo” para envia-lo para o seu superior mediato.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

sel, PRODUGAO

Sl 0002627/2025-61
= Copia de Documentos Pesso CD -‘Q I *
I3 Copia de Documentos Pesso o () m m

' ﬁ PESSOAL: Requerimento de - - I X
' E PESSOAL: Comp. de entreg:
' ﬁ PESSOAL: Termo de Ciéncia
EH PESSOAL: Alteragao patrime
I PESSOAL: Declar. Actm. Ca
n PESSOAL: Ciéncia s/ Comur
I PESSOAL: Exclusao do Plan

™~

Processo aberto somente na unidade DGP-4 (atrib
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do Estado de Sao Paulo

Preencher a Unidade para a qual deseja enviar o processo e clique em Enviar

°
Enviar Processo
Processos:
0016615/2023-52 - PESSCAL: REQUERIMENTOS
Unidades:
l l Mostrar unidades por onde framitou
L 22
a
Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacio
Enviar e-mail de notificacio
'Z':'Z' Data certa
'Z::Z' Prazo em dias
IMPORTANTE:
¢ Na&o assinale “Manter processo aberto na unidade atual” nem tampouco “Retorno
Programado”
e O superior mediato elaborara um despacho tomando ciéncia do pedido e

encaminhara o processo ao DGA, SDG ou DTI, conforme o caso.

Informagdes complementares poderao ser obtidas junto a
Secao de Contagem de Tempo e Vantagens Pessoais - DGP-4

(11) 3292-4355 / (11) 3292-3291
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