
 

 

 

 

 

SEI FEDERAÇÃO 

 

 

 

 



 

 

Procedimentos para Criação do Processo SEI  

                               

 

 

Clique em: 

Iniciar 

Processo 



 

 

                 

 

Clique 

para 

expandir 



 

 

 

 

 

Selecione o tipo 

FEDERAÇÃO: 

TCESP – 

REQUISIÇÃO DE 

DOCUMENTOS 



 

 

 

 

 

Passo 1: 

Inclua as 

informações, 

conforme 

sugestão de 

texto. 

Passo 2: 

Selecione o 

nome do 

requisitante 

Passo 3: 

Selecione o 

nível de 

acesso: 

Restrito 

Passo 4: 

Clique em 

salvar 

 



 

 

Procedimentos para elaboração e envio da Requisição de Documentos 

 

Clique em: 

inserir 

documento 



 

 

 

 

 

Selecione o tipo 

-FEDERAÇÃO: 

Requisição de 

Documentos 



 

 

 

 

 

Passo 1: Inclua 

as informações, 

como: número 

da requisição, 

UGE, etc. 

Passo 2: Incluir 

nº do TC-

000xxx.989.xx-x 

Passo 4: Nível 

de acesso: 

Restrito 

Passo 5: 

Clique em 

salvar 

Passo 3: 

Preenchimento 

opcional 



 

 

 

 

 

O texto da requisição 

pode ser alterado, 

conforme necessidade 

do requisitante. Após 

preenchimento, salve e 

assine o documento. 



 

 

 

 

 

Passo 1: 

Clique no 

processo 

Passo 2: 

Clique no 

ícone 

acima 



 

 

 

 

 

Passo 1: 

Selecione a 

instalação: 

GESP. 

Passo 2: Clique 

em pesquisar e 

selecione o órgão 

Passo 4: Clique 

em enviar 

Passo 3: 

Preencha o 

campo Motivo. 

Após, coloque 

a senha 


