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Objetivo
O presente manual apresenta os pré-requisitos e procedimentos a serem

observados para liberação de acessos para o cadastramento de pessoas físicas ou
jurídicas na relação de apenados.

A liberação de acesso é realizada pelo Sistema de Delegações de
Responsabilidades.

Acesso ao Sistema Delegações de Responsabilidades
Para acessar o sistema será necessário um usuário e perfil no Sistema de

Delegações de Responsabilidades.

Se o Dirigente de cada Órgão/Entidade não possuir cadastro no Sistema de
Delegações de Responsabilidades, deverá solicitar o cadastro conforme descrito no
Comunicado SDG nº 43/2015 (vide Anexo).

O Dirigente de cada Órgão/Entidade deverá, dentro do módulo de
administração do Sistema de Delegações e Responsabilidades, liberar os seguintes
Papéis no Sistema Apenados:

 Manutenção de Apenados;
 Manutenção de Cadastro;
 Somente consulta pública.

O papel de “Manutenção de Apenados” permitirá o acesso ao cadastramento
das penas.

O papel de “Manutenção de Cadastro” permitirá o acesso ao cadastramento
das pessoas físicas e jurídicas. Não permite o cadastramento das penas.

O papel de “Somente consulta pública” permitirá ao Órgão/Entidade realizar as
consultas dos apenamentos. Esta opção é a mesma liberada no Portal Institucional do
TCESP.
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Roteiro de liberação de Acesso ao Sistema de Delegações de
Responsabilidades

No Portal Institucional do TCESP (http://www.tce.sp.gov.br), clicar em “login”:

Informar o e-mail e senha:
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Escolher a opção Administrador:

Dentro do Sistema de Delegações de Responsabilidades, escolher um perfil, e
depois escolher a opção “Gerenciar Acessos” na barra do  “Gestor/Responsável
Órgão”.

Escolher o perfil
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Em seguida, escolher o usuário a quem deseja liberar o acesso, preenchendo o
CPF ou pesquisando pelo nome ou e-mail na Lista de Usuários:

Em seguida, preencher as informações da Área, Órgão, Sistema e Papel,
adicionando o Acesso para o Sistema Apenados.

O responsável pela

xxx.xxx.xxx-xx
Nonono Nono
Nono@nono.com.br

Escolher o
Sistema

Apenados e os
papéis

desejados

Lista de papéis
liberados

Não esqueça de
atualizar as suas

informações
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Anexo I – Comunicado SDG

Informamos ainda que o envio a este Tribunal do ofício contendo todas as informações
solicitadas no Comunicado SDG nº 43/2015, também poderá ser realizado da seguinte forma:

1. Acesse a página http://www4.tce.sp.gov.br/chamados;
2. Selecione a opção “Abrir Novo Chamado”;
3. Selecione o Tópico de Ajuda “Delegações / 3. Cadastrar Gestor do Órgão”;
4. Preencha todos campos exibidos na tela e anexe o arquivo com o ofício devidamente

assinado pelo dirigente do órgão.
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Anexo II

Link  para o Manual do Sistema de Delegações e Responsabilidades:

http://www4.tce.sp.gov.br/audesp/sites/audesp/files/downloads/manual_delegacoes_orgaov_1.2.pdf


